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1 INTRODUCCION
1.1 Objetivos del Sistema

El “Sistema de Gestion Académica” — REGISTRA versidn 3.1.0 (Sistema Web), es gestionado y
administrado por la Direccidn de Gestion de Instituciones de Educacion Técnico — Productiva y
Superior Tecnoldgica y Artistica del Ministerio de Educacién, para ser utilizado por los
Institutos de Educacién Superior (IES), Institutos de Educacion Superior Tecnoldgica (IEST) y
Escuelas de Educacién Superior Tecnolégica (EEST) a nivel nacional.

El sistema REGISTRA versiéon 3.1.0 es un software de apoyo para la gestidn de la administracion
en los IES e IEST. Es de facil manejo y administracién. Este sistema apoya los procesos
administrativos, generando informacién en una base Unica de postulantes, matricula y
evaluaciones de estudiantes, a partir de la cual, se podrdn generar Reportes de Resultados del
Proceso de Admision, Consolidados de Matricula del Estudiante, Fichas de Matricula vy
Consolidados de Registro de Evaluacion.

1.2 Alcance del Sistema

El sistema esta disefiado para ser usado por el rol Director, Secretario Académico y Docentes
de los IES, IEST y EEST.

El MINEDU podra realizar funciones de consulta de la informacion contenida en los IES, IEST y
ESST; asi como también participar en procedimientos que requieran su aprobacidn.
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ESTRUCTURA DEL SISTEMA
Actualmente, el sistema cuenta con los siguientes Mddulos de acuerdo a los privilegios asignados:

Instituciéon Educativa

Este mdédulo permite registrar la informacién general y configuraciones de la institucién Educativa para
cada periodo lectivo, registro de personal de la IE (Docente y no docente), programas de estudios,
planes de estudio, ambientes, incluyendo las reglas a ser aplicadas para la promocién de estudiantes.

Metas de Atencidn
Este mddulo permite el registro de las metas de atencién por programas de estudios y por sede.

Admision

Este médulo permite registrar informacidon general sobre las modalidades de admisidon que seran
implementadas en el IES o IEST, periodos para el proceso de admisién, conformacion de la comisién de
evaluacion y evaluadores, registro de postulantes, la distribucidén y programacion de evaluacién y los
resultados del proceso.

Planificacion
Este mdédulo permite registrar los datos de la programacion de clases; tales como, los horarios por
docente, aula, programa de estudios, periodo de clases y sede.

Matricula

Este mddulo comprende todo el proceso de matricula de los estudiantes en el IES o IEST
correspondiente a un periodo lectivo desde el registro de datos y matricula de estudiantes hasta la
generacion del consolidado de matricula; asimismo, permite la gestién de otro tipo de procesos
relacionados a la matricula; tales como, las licencias, reservas y reingreso de estudiantes.

Traslados

Este mddulo permite a las instituciones o IES registrar los datos de los estudiantes que son trasladados
a otro IEST o IES y que éstos ultimos puedan registrar a dichos estudiantes para su posterior matricula
en un determinado programa de estudios.

Convalidacion
Mediante este mddulo las instituciones o IES pueden registrar la convalidacién de estudios de un
programa a otro para los estudiantes que lo requieran.

Evaluacion
Este mddulo comprende el registro de evaluaciones correspondiente a cada unidad didactica en la que
se encuentra matriculado el estudiante de un IEST o IES por cada periodo lectivo.

Reportes

Este mddulo permite generar reportes de registro de matriculas regulares y extemporaneas; asi como,
de actas consolidadas de notas, reporte de monitoreo, reporte de consolidado de Matricula y Notas y
el reporte académico estudiante, los cuales podrd imprimir y visualizar.
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3 BOTONES DEL SISTEMA
El presente Manual ha sido disefiado utilizando como herramientas algunos botones, los cuales

tienen por objetivo ayudar al Usuario a interactuar con el Sistema de forma mds amigable.

BOTON ‘ DENOMINACION ‘ FUNCION

+ Nuevo NUEVO Agregar un nuevo registro

Q, Buscar BUSCAR Permite realizar la busqueda de los registros realizados

Permite culminar el registro de datos de un formulario

< Siguiente EE(AV][3N11- o
y pasar al formulario siguiente

= Imprimir IMPRIMIR Genera una impresion

EDITAR Permite modificar el contenido

ELIMINAR Elimina un registro

Permite realizar el cierre del proceso ejecutado en el
CERRAR sistema, evitando la modificacién de los registros
vinculados

Permite visualizar los datos registrados a manera de

VER . .
reporte de una determinada opcién

Permite configurar datos especificos para un
CONFIGURAR determinado proceso a ser utilizado en el sistema
posteriormente.

Siglas usadas en el presente Manual:

Siglas Descripcion

MINEDU Ministerio de Educacion

REGISTRA Sistema de Gestion Académica

IES Instituto de Educacion Superior

IEST Instituto de Educacion Superior Tecnoldgico
EEST Escuela de Educacidon Superior Tecnoldgica
DRE Direccion Regional de Educacion

CNOF Catdlogo Nacional de la Oferta Formativa

4 REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA
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4.1 Requerimiento de Hardware
Contar con:
e Una microcomputadora PC o compatible
e Procesador Pentium IV o superior.
e Conexidn a Internet.

4.2 Requerimiento de Software
Contar con:
e Sistema Operativo Windows 98 / XP / Windows Vista / Windows 7, o superior.
e Navegador (Google Chrome “Recomendado”, Internet Explorer 9 o superior, Mozilla
Firefox, Opera, otro).

PRESENTACION

Estimado(a) usuario(a) te damos la bienvenida al Sistema de Gestion Académica — REGISTRA dirigido
a los Directores, Secretarios Académicos y Docentes de los IES, IEST y EEST.

Este es un aplicativo web que te servird como herramienta de apoyo a

la gestidn de los IES, IEST y ESST en lo referido a los procesos de —
Admisién, Matricula, Traslados, Convalidaciones, Evaluaciones de "g e
estudiantes y Reportes.

“Esperamos que este manual te pueda orientar y ayudar en la
utilizacidn del aplicativo informatico”.

IMPORTANTE:
El presente Manual de Usuario se encuentra dirigido a los Directores, Secretarios
Académicos y Docentes de los IES, IEST y ESST.

VISTA GENERAL DEL SISTEMA


http://cindtinavegadores.blogspot.com/2009/06/chrome-google-chrome-es-un-navegador.html
http://cindtinavegadores.blogspot.com/2009/06/mozilla-firefox-mozilla-firefox-es-un.html
http://cindtinavegadores.blogspot.com/2009/06/mozilla-firefox-mozilla-firefox-es-un.html
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6.1 Pantalla de inicio
El ingreso al Sistema serd a través de la pagina web del Ministerio de Educacién (URL:
www.gob.pe/minedu ). Ubicar el enlace “Sistemas de Datos y Recojo de Informacién” que se
encuentra al interior de la seccion “Enlaces de Interés” y hacer clic en “Sistema de Gestidn
Académica (REGISTRA)”, o en todo caso ingresar el URL https://registra.minedu.gob.pe.
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£l wsterna bene COMO Popdndo ser UNa homamienta Goe perrmta sUlcematra ¢ inlograr 1os procesos
académicos de ks actores mvokaciados en Les IEST IES y EEST, of cual comprende tos procesos de
Metas de Alencién, Admisién, Matricula y Evaluaciones. Tieoe como Snaldad principal aseguras un
servicio de calidad y un contral eficiente de las etapas académacas del estudante en las mstuciones
que permita Teduck los lempos de alenciin en cada N0 de Jos Procesos IMVOlUCTados ¥, Una mejora
consderable en of servicio al estudanie

Soporte al unanio

SOOI el
e sasscranrchigy bpe

6.2 Acceso al Sistema
El Sistema mostrara el formulario de inicio de sesidn, a través del Passport de seguridad, donde
ingresara su Usuario y contrasefa; el usuario es el “N° DNI” o “N° Carnet de Extranjeria” y la
contrasefia “la cual previamente ha generado”, luego debera hacer clic en el botdn “Iniciar sesion”.

PAssp 1t

usuario y
SISTEMADESEGURIDAD contrasefia
para
acceder al
sistema

Ingrese su cuenta

para ir a Sistema REGIA 2 PQA

usuario: I
contraseiia: I NN -
Hacer clic en boton

[ Iniciar Sesion Iniciar Sesién

¢Has olvidado tu conirasefia?

En caso ingrese sus credencias de forma incorrecta, el sistema mostrard un mensaje de alerta;


http://www.gob.pe/minedu
https://registra.minedu.gob.pe/
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asimismo, si ingresa 3 veces su contrasefia incorrecta, el sistema se bloqueard por unos minutos.
Debe esperar que el sistema se encuentre activo para ingresar nuevamente.

SISTEMADESEGURIDAD

Ingrese su cuenta
para ir a Sistema REGIA 2 PQA

IRP10062268 |
Ccniraseﬁa:_
Iniciar Sesion
#Has olvidado tu conirasefia?

Ha ocurmido un error, Contacte con su
administrador. {AUTH_040}

Mensaje de
alerta

6.3 Olvido de Contrasena

En caso se haya olvidado su contrasefia, para recuperarla deberd hacer clic en el botén
“éHas olvidado tu contrasefia?”, el sistema le mostrara la siguiente pantalla:

Olvidd Contrasenfia

Ingrese su ndmeroe de documento y su correo electronico.

Tipo de documento: Seleccionar v

Mumero de documento: | |

Correo electronico: | |

FriARC

Codigo de verificacion | |

Para cambiar la contrasefia, corresponde realizar lo siguiente: Seleccionar “Tipo de documento”,
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Ingresar “Numero de Documento”, “correo electrénico” e ingresar el “Cédigo de verificaciéon”.
Finalmente, hacer clic en el botén “Enviar” y el sistema mostrara un cuadro de didlogo con el
mensaje “Los Datos fueron enviados correctamente”, para salir del mensaje, presionar el botdn

“Aceptar”.

El sistema automaticamente enviard un mensaje al correo electrénico que registré. El mensaje

contiene un enlace en el cual deberd hacer clic para generar la nueva contrasefia. El sistema

mostrara la siguiente pantalla, donde debera seleccionar el “Tipo de Documento”, ingresar el

“Numero de Documento”, la “Contrasefia” y “Confirmar contraseiia”, luego hacer clic en el botdn

“Grabar”.

Finalmente, con la nueva contraseia que generd, podrd ingresar nuevamente al Sistema Registra.

Ingresar Contrasefia

documento, contrasefia v confirmar contrasefia.

Tipo de documento: DM v

Estimado usuario (a). Para culminar el proceso, sirvase a ingresar su numero de

MNumero de documento: |

Contrasefia: |

Confirmar contraseria |

Al ingresar al Sistema se mostrard la pantalla principal, con informacién de:

- Nombre de Usuario
- Institucién

- Rol

- Periodo lectivo

- Accesos del sistema
- Manual de Usuario

- Menu principal del Sistema, el cual se configura de acuerdo a los roles de cada usuario.

FLUJO PRINCIPAL DEL SISTEMA

7.1 Pantalla de Bienvenida — Médulo Inicio

Esta seccidn presenta la pantalla principal y las opciones con que cuenta el Sistema REGISTRA

para el uso del rol Director, Secretario Académico o Docente.
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Registra

sistema de gestion académica

==  Bienvenido (a3} GUSTAVO LA CRUZ MILLONES 1233410 - 172 DE CAMBIO - IEST

# Inicio Inicio

= Reportes BIENVENIDO AL SISTEMA
DE GESTION ACADEMICA -
REGISTRA v3.1.0

El sistema tiene como prop: ser una herr Que permita
automatizar ¢ Integrar los procesos académicos de los actores
involucrados en las IEST, IES y EEST, el cual comprende los procesos de
Metas de Atencidén, Admision, Matricula y Evaluaciones. Tiene como
finalidad principal asegurar un servicio de calidad y un control eficiente
de las etapas académicas del estudiante en las instituciones, que
permita reducir los tiempos de atencién en cada uno de los procesos
involucrados y, una mejora considerable en el servicio al estudiante.

Ca
PERU | MV 2rio
de Educacion

El sistema permite un adecuado, calificado y competente control,
conteniendo informacidn declarada veraz y oportuna, permite ademds ol
seguimiento de los procesos que permita disponer de informacién
académica, ademds de informacién de vida Institucional del estudiante
en cada proceso del transcurric de los diversos periodos lectivos. El
sistema es prospectivo en la medida que permitied analizar tendencias
a30ciadas 3 diversos temas como matricula, desercion, niveles de grado
de estudios, entre olros implicitos, esto ademds con un enfoque
demogrifico a todo nivel

£) Recuerde que si utiliza el sistema, ya estars cumpliendo con
reportar la Informacién de las Nominas y Actas, por lo que no es
necesario reportarias por Mesa de Partes,

¢Necesita ayuda en el uso del sistema? Haga clic aqui para ir al portal de autoayuda k

Soporte al usuario:
940387487 / 940390511

7.2 Menu principal del Sistema

Nombre de usuario: Muestra el nombre del usuario que cuenta con el acceso al Sistema.

Bienvenido (a) GUSTAVD LA CRUZ MILLOMES

Institucidn: Muestra los datos de cddigo modular y nombre de la Institucidn a la que esta asociado
el Usuario.

1138270 - 24 DE JULIO DE ZARUMILLA - IEST

Rol: Muestra el rol asignado al personal del MINEDU, el mismo que puede tomar la denominacién
de “Director”, “Secretario Académico” o “Docente”.

Periodo lectivo: Permite al usuario seleccionar el periodo lectivo (opcién desplegable) en el cual se
llevard a cabo el registro de informacién o consulta, el mismo que debe haber sido previamente
configurado para el IES o IEST.
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Manual de Usuario: Permite descargar una Guia de Usuario, también conocida como Manual de
Usuario. Se trata de un documento de comunicacion técnica destinado a dar asistencia a las
personas que utilizan el Sistema de Gestion Académica REGISTRA.

7.3. Acceso a los mdédulos del sistema segun el rol asignado

El acceso a los diferentes mddulos que conforman el sistema se encuentra restringido a un rol
especifico, los mismos que se detallan a continuacion:

Rol: Director

= |nstitucion Educativa
= Metas de atencién

= Reportes

Rol: Secretario académico

= Admisidn

Planificacién

=  Matricula

Traslados

Convalidacidén

Evaluacion (para el cierre del registro de calificaciones para el periodo lectivo)
= Reportes

Rol: Docente
= Evaluacion

MODULO: INSTITUCION EDUCATIVA
El Médulo Institucién Educativa cuenta con las siguientes opciones:

= Informacidn general

= Periodo lectivo

= Personal no docente
= Personal docente

=  Sedes

=  Programa de estudios
= Plan de estudios
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=  Turnos
=  Ambientes
= Pagos

Reglas de promocién

# Inicio

Institucion educativa »

B

» Informacion general

> Periodo lectivo

> Personal no docente
> Personal docente

» Sedes

> Programa de estudios
> Plan de estudios

> Turnos

> Ambientes

> Pagos

» Reglas de promocion

8.1 Informacion General.

Esta seccidon nos muestra el formulario “Datos generales”, que incluye informacién general de los
IES, IEST o EEST publicos y privados; asimismo, permite insertar el logo de la institucién educativa,
visualizar los datos de la institucion registrados en la plataforma web Estadistica de la Calidad
Educativa-ESCALE, registrar los datos de contacto de la institucién (pagina web, correo electrdnico,
teléfono y celular institucional) e indicar si la institucién realiza proceso de admision.

Logo:
Esta opcidn permitird subir el logo de la Institucidn educativa; para ello, debera hacer clic en el

botdn “Subir archivo jpg”, seleccionar la imagen del logo y presionar el botdn abrir. Debera tener
en cuenta, que el tamafio de la imagen no debe superar los 2 MB.
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Logo: *

tamaiio méximo 2MEB

En caso de que desee modificar el logo de la instituciéon, debera hacer clic en la “X” para eliminar
el logo actual y luego cargar la nueva imagen.

y 3
=7

Logo: * < Subir archivo jpg

tamaiio méaximo 2MB

013{dfe8-0286-466¢-bdSS-
72a679a47eaf jpg x|

Datos de soporte al estudiante

En esta seccidn, la institucién deberd ingresar los datos de contacto que se mostrardn en la web del
Estudiante para brindar soporte o asistencia técnica sobre las funcionalidades de mencionado

modulo
Informacicn general
Datos generales
Nomere e nsstucén 0001
Codgomotiar. | 07804% DREIGRE: (1SRN MAeiId
Tioo de instiucibn educativa CETPRO Too de gestion FLED i
Datos registrados,
Deparaments SN MARTIN e
Distit BELLANSTA Ceniro poblade:
Direcison. AVENIDA SIMUN BULIVAR S/IN
Pigina web - Correo elechrico:* e i
: Datos a registrar.
Datos a registrar,
Tetétono £1. 01168701 6 0678304 Cotular institucional: * parla institucion
(L instiucion reaza proceso 8 OMSONT [ eatza e proceso de admisidn

Datos de soporte al esiudianic:

Carreo para sogorte: Teléfono para soporie:

‘Celular para soporte

B Guardar [EEEIhE

Importante: Los gatos mostrados comespandan 3 a informacién axictents an ol MINEDU. En caco s musstre datos fatantas 0 no actualizados, ramiar su reguiarizacion ants of MINEDU mediants ol corren regietra@mined. gob po
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Para registrar y modificar los datos los datos generales y los datos de soporte al estudiante se deberd
hacer clic en el botdn Guardar, con la finalidad de actualizar dichos datos.

8.2 Periodo lectivo
Esta opcidn permite registrar los periodos lectivos con los que cuenta la institucion; asi como, el
periodo de duracidn del mismo. Cuenta con las secciones de botdn, Filtros de Busqueda y Resultados
de Busqueda.

8.2.1 Registro de Nuevo Periodo lectivo - Boton Nuevo

Para registrar un nuevo periodo lectivo se debe hacer clic en el botédn Nuevo.

Periodo lectivo [EST + Nuevo «
“ Hacer clicen

- botén
Filtros de blsqueda Nuevo

Periodo lectivo [EST:

Lo.... J

Seleccionar el periodo lectivo, luego realizar el registro tanto de la fecha de inicio como de la
fecha de fin correspondiente al periodo. Luego, hacer clic en el botdn Guardar.
Si no desea registrar el periodo lectivo hacer en clic en el botén Cancelar.

Datos de periodo lectivo iest

Periodo lectivo institucion: * ‘ 20191 v

h | Seleccionar el periodo lectivo

Fecha de inicio: * 28/02/2019 Fecha de fin: * 08/07/2018

. . ﬁ 1 Guardar Cancelar '
Hacer clic en botén Guardar -

Registrar fechas de inicio y fin del periodo

8.2.2 Filtros de Busqueda

Esta opcién permite realizar la busqueda de los periodos lectivos registrados en forma previa
en la institucion.

Para ello, se debe seleccionar el botén Buscar, tras lo cual se visualizara el listado de periodos
lectivos existentes en seccion resultados de busqueda.
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Periodo lectivo [EST + Nuevo

Filtros de blsqueda

Periodo lectivo IEST: Hacer clicen
/ botén Buscar
o

Listado de periodos lectivos IEST

Nro Periodo lectivo [EST Fecha de inicio Fecha de fin Acciones
1 20134 01/01/2013 3010612013 u
2 0132 01/08/2013 201272013 [#] 0]
Periodos lectivos
3 20181 011022018 0110772018 aa registrados en el
IEST
4 20182 150712018 2811112018 [#]a]
5 20191 0110112019 080712019 u

8.2.3 Resultados de Busqueda

En esta seccidn se muestra los periodos lectivos registrados por la institucidn. En caso requiera
gestionar los datos de un periodo lectivo deberd hacerlo con las opciones del menu Acciones,
los cuales se describen a continuacidn:

Editar

Para realizar la modificacién de los datos de un periodo lectivo, se debe hacer clic en el botdn
Editar B . solo podra modificar las fechas de inicio y fin de dicho periodo. Para registrar la
modificacion hacer clic en Guardar, caso contrario presionar el botdn Cancelar.

Eliminar

En caso se requiera realizar la eliminacién de un periodo lectivo, debera hacer clic en el botdn
Eliminar 3, presione Sl en cuadro de dialogo éEstd seguro que desea eliminar el registro?,
caso contrario presionar NO.

Filtros de busqueda

Periodo lectivo IEST:

oo JE

Listado de periodos lectivos IEST

Nro Periodo lectivo IEST Fecha de inicio de fin Acciones
1 20131 01/01/2013 30/06/2013 # ﬁ )
.u Seleccionar el
2 2013-2 01/08/2013 201272013 (0] botén
modificar o
3 20184 010212018 010712018 n eliminar del
registro
4 20132 15/0712018 281112018 .
n ubicado en el
5 20191 02018 08/0712018 (1] listado

Visualizando Nro 1-5 de 5 registr

8.3 Personal No docente
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Esta opcion permite registrar los datos del personal no docente (director, secretario académico,
secretaria, personal de servicio y otros) que laboran en la institucién. Contiene las siguientes
secciones: Boton Nuevo, Filtros de Busqueda y Resultados de Blusqueda

Registro de Nuevo Personal No Docente - Botén Nuevo

Se utilizara para registrar un nuevo personal no docente, para lo cual, debera hacer clic en
dicho boton.

Personal no docente + Nuevo

botén Nuevo

Filtros de blsqueda

Tipo de documento; TODOS v Nro de documento

Para el registro del personal no docente se deben completar los datos requeridos en el
sistema, los mismos que se encuentran agrupados los formularios desplegables: Datos
personales, Datos de contacto, Formacién académica y Datos complementarios.

Institucion educativa | Personal no docente | Nuevo
Nuevo
Datos personales
Datos de contacto
Formacién académica

Datos complementarios

Formulario Datos Personales:

Para el registro de personal no docente con DNI, se debe seleccionar el tipo de documento e
ingresar el nimero de documento.

Luego debera hacer clic en el botdn Buscar Persona [ ] y automaticamente se pre llenardn los
datos referentes a nombres y apellidos, sexo, estado civil, fecha de nacimiento; asi como, el
pais, departamento, provincia y distrito de nacimiento.

Para continuar con el registro de datos hacer clic en el botdn Siguiente; caso contrario hacer
clic en el botén Cancelar.
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Institucion educativa ~ Personal no docente | Nuevo

Datos personales

botén Buscar

Nro de documento: * 101520 Perso-na para
® realizar la

busqueda de
Nombre(s): * datos personales
de acuerdo con la
Apellido patemno: * informacion
registradaen
RENIEC

Tipo de documento: * [ DN v] Hacer clic en el

)
>

»

Apellido matemno:

Sexo: * MASCULINO v

Estado civil: * SOLTERO(A) v

Fecha de nacimiento: *

Pais de nacimiento: * PERU v

Departamento de ICA v
nacimiento: *

Provincia de nacimiento: * NAZCA v

Distrito de nacimiento: * NAZCA v

Hacer clic en el botdn Siguiente

para continuar con el registro de ST
ditos ’ => Siguiente Cancelar

Para el registro de personal no docente con Carnet de Extranjeria o PTP, deberd seleccionar el
tipo de documento e ingresar el numero de documento correspondiente.

Luego presionar el botdn Buscar Persona ﬂ, automaticamente se pre llenaran los datos
referentes a nombres y apellidos, sexo, estado civil, fecha de nacimiento y el pais de
nacimiento, de conformidad con los datos registrados en Migraciones.

Para continuar con el registro de datos hacer clic en el botén Siguiente; caso contrario hacer
clic en el botdn Cancelar.

Formulario Datos de Contacto:

Continuando con el registro de datos del personal no docente con DNI, Carnet de Extranjeria
o PTP, también se pre llenardn los datos de pais, departamento, provincia y distrito de
residencia y la direccién del domicilio. Dicha informacidn serd visualizada de acuerdo con los

datos registrados en RENIEC o MIGRACIONES, pudiendo actualizarla de ser necesario.

Asimismo, se debera ingresar el correo electrénico, teléfono, celularl de forma obligatoria y
correo electronico2 y celular2 de forma opcional.

Luego hacer clic en el botdn Siguiente para continuar con el registro. En caso no requiera



20

/“‘;\

|

Despacho Direccion G I de Ed ion Direccidn de Gestién de Instituciones
Viceministerial Técnico-Productiva y Superior  de Educacién Técnico-Productiva y
de Gestion Pedagégica Tecnoldgica y Artistica Superior Tecnologica y Artistica

Sistema: REGISTRA — Rol Director - Secretario Académico - Docentes

PERU | Ministerio
de Educacién

continuar con el registro de datos, presionar el botén Cancelar.

Institucion educativa | Personal no docente | Nuevo

Datos personales

Datos de contacto

Pais residencia: * PERU

<

Departamento residencia: * LiMA

<

Provincia residencia: * LIMA

<

N S B B B SS RUL

Direccién: * MZ. ZLT. 20 AH. NUEVA GRANADA

[
[
[
Distrito residencia: * [ CHORRILLOS
[
[

Correo electrénico: *

El campo Correo electronico es obligatorio

Gorreo electrénico 2 [ Ercmoko: miconeoderamole com }

Teléfono: * I Ej. 014268791 [ 4 ]

El campo Teléfono es obligatorio

Celular 1: * | ]

El campo Celular 1 es obligatorio.

Celular 2 [ ]
Hacer clic en el botén
Siguiente para continuar con
el registro de datos . A PRl Cancelar

Formulario Formacion Académica:

En esta seccidn se registrard la formacién académica. Para ello, deberd seleccionar el nivel
profesional y registrar el titulo profesional, seleccionar la especialidad, ingresar el centro de
estudios, el afio inicio y afio fin de la carrera.

Luego, hacer clic en el botén Siguiente para continuar con el registro de datos
complementarios. En caso no requiera continuar con el registro de datos, hacer clic en el botén
Cancelar.



21

)

- Despacho Direccion General de Educacion Direccidn de Gestién de Instituciones
PERU | Ministerio Técnico-Productiva y Superior  de Educacién Técnico-Productiva y
de Educacién Tecnoldgica y Artistica Superior Tecnoldgica y Artistica

Sistema: REGISTRA — Rol Director - Secretario Académico - Docentes

Formacion académica

Nivel Profesional: * TITULADO v
Titulo profesional: * SISTEMAS
Especialidad: * Adiccionologia
Centro de estudios: * UNI
Ao inicio: * 2015
Afio fin: * 2018

Seleccionar el boton Siguiente

% cuando se haya culminado el

registro de datos de formacion
académica

Formulario Datos Complementarios:

Se debe continuar el registro del personal no docente completando el formulario Datos
Complementarios referente al tipo de personal y la condicién laboral. Luego hacer clic en el
botéon Guardar. En caso no desee registrar al personal no docente, presionar el botdn
Cancelar.

Institecién educativa | Personal mo docente | Nusvo

Seleccionar gl botdn

Geabar para culminar &
=3 (ogs e di o

perscnal no docente

8.3.1 Filtros de Busqueda

Esta seccion permite realizar la busqueda especifica del personal no docente registrado
previamente en la institucion educativa.

Para ello, se debe hacer clic el boton Buscar, habiendo seleccionado previamente un
determinado filtro de busqueda, tras lo cual se visualizard en la seccidn Resultados de
Busqueda, el listado del personal no docente registrado en la institucién.
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Sitema: EISRA — Rol Director - Secretario Académico - Docentes

Institucion educativa | Personal no docente

Personal no docente + Nuevo
Filtros de blsqueda
Tipo de documento ToDOS v Nro offdocumento
Nombre(s]. Filtros de o patemo:
busqueda

Apelide materno: Estado: TODOS v
Tipo personal: TODOS v Rol TODOS v
Tipo contrato: TODOS v

Hacer clic en botén
Buscar

Q Buscar impiar
Listado del personal
Tipo de Nro de Tipo de
Nro Apellidos y nombres s || s Tipo de personal Rol s Estado Acciones
1 ARICARI TANANTA. DIANA DNI 46225252 ADMINISTRATIVO PERSONAL DE SERVICIO  CONTRATO ACTVO [x][2]n]
2 CAMPOS RUIZ BERTILDA DNI 4212263 JERARQUICO SECRETARIA contraano nacTve (O Personal no
docente
: SECRETARIO
3 CAMPOS RUIZ BERTILDA DNI 4212263  ACADEMICO 3 CONTRATADO  ACTIVO registrado en
ACADEMICO (x]-]a] gel IEST
4 CONTRERAS REINA, ELDA YUDY DNI 44855241 JERARQUICO DIRECTOR IEST contraano mactvo  EEAE)

8.3.2 Resultado de Busqueda

En esta seccidon se visualizard informacion de todo el personal no docente registrado en la
institucion o el resultado de una busqueda especifica; asimismo, cuenta con un menu acciones
para la gestién de cada personal registrado, los cuales se describen a continuacién:

Cambiar de Estado
Para realizar el cambio de estado de Activo a Inactivo o viceversa, se debera hacer clic en el
botén Cambiar estado B del personal no docente correspondiente.

Editar

Para realizar la modificacion de un registro, deberd hacer clic en el botén Editar B del
personal no docente correspondiente. Puede desplazarse a través del botdn siguiente hasta
encontrar los campos que desea modificar.

Eliminar

Para realizar la eliminacidn de un registro, se debera hacer clic en el botén Eliminar ﬂ del
personal no docente correspondiente. Luego hacer clic en el botdn “SI” del cuadro de didlogo
“iEstd seguro de eliminar el registro?”, caso contrario presionar el boton "No"

Reenviar enlace
Para reenviar el enlace de acceso al sistema, debera hacer clic en el botén Reenviar enlace

del personal no docente correspondiente. Esta opcion sélo estd habilitada para registros
con rol Director, Secretario académico).
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Institucién educativa | Personal no docente

Personal no docente + Nuevo

Filtros de busqueda

Tipo de documento: TODOS ~ Nra de documento
Mornbres: Apelido paterno
Agelido materno, Estado TODOS v
Tipo personal TODOS v Rol TODOS v
Tipo contrato: TODOS ~

oo [

Resultado de Busqueda

Tipo de Nro de

Nre Apellidos y nombres Aol b Tipe de parsonal Rel Tipe de contrate. Estado Acclones
JEFE DE UNDAD
. ., - -
1 CARRASCO OLMARES, MARIO DI 83151221 | JERARQUICO P ENCARGADO ACTNVO [x]#]0]
2 PEREZPEREZ JOSE DN 18374852 | JERARQUICO DIRECTOR GENERAL ENCARGADO Euea | < |~ [ 4] o]
3 RAMIREZ GOMZALES, FRANCO DNI 03540854 JERARQUICO SECRETARIO ACADEMICO ENCARGADO ACTVO uﬂ

8.4 Personal docente

Esta opcion permite registrar los datos del personal docente que labora en la institucidon. Contiene
las siguientes secciones: Boton Nuevo, Filtros de Busqueda, Resultados de Busqueda.

8.4.1 Boton Nuevo

Se utilizara para registrar un nuevo personal docente, para lo cual, debera hacer clic en dicho
botén.

Institucién educativa ' Personal docente

Personal docente + Nuevo Hacer gllc
en botdn

Nuevo

Filtros de bisqueda

Tipo de documento: TODOS v Nro de documento

Para el registro del personal docente se deben completar los datos requeridos en el sistema,
los mismos que se encuentran agrupados los formularios desplegables: Datos personales,
Datos de contacto, Formacién académica y Datos complementarios.

Institucion educativa | Personal no docente | Nuevo
Datos personales
Datos de contacto
Formacién académica

Datos complementarios
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Formulario Datos Personales:

Para el registro de personal docente con DNI, se debe seleccionar el tipo de documento e
ingresar el nimero de documento.

Luego deberd hacer clic en el botdn Buscar Persona o | y automaticamente se pre llenaran los
datos referentes a nombres y apellidos, sexo, estado civil, fecha de nacimiento; asi como, el
pais, departamento, provincia y distrito de nacimiento, de conformidad con los datos
registrados en RENIEC.

Para continuar con el registro de datos hacer clic en el botdn Siguiente; caso contrario hacer
clic en el botén Cancelar.

Institucion educativa = Personal no docente  Nuevo

Datos personales

Tipo de documenta: * [ Nt "J Hacer clic en el

botdn Buscar

Persona para
— B« o
busquedade
Nombee(s). * datos personales
de acuerdo con la
Apellido patemo: * informacion
registradaen

RENIEC

Apefido materno:

Sexo: * MASCULING v

Estado civil * SOUERO(A) v

Fecha de nacimiento: *

Pasis de nacimiento: * PERU v

Departamento de ICA v
nacimiento: *

Provincia de nacimiento: * NAZCA v

Distrito de nacimiento: * NAZCA v

Hacer clic en el botdn Siguiente

para continuar con el registro de
datos ’ => Siguiente Cancelar

Para registrar de personal docente con Carnet de Extranjeria o PTP, deberd seleccionar el tipo
de documento e ingresar el nimero de documento correspondiente.

Luego presionar el botén Buscar Persona o | y automadticamente se pre llenardn los datos
referentes a nombres y apellidos, sexo, estado civil, fecha de nacimiento y el pais de
nacimiento, de conformidad con los datos registrados en MIGRACIONES.
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Para continuar con el registro de datos hacer clic en el botén Siguiente; caso contrario hacer
clic en el botdn Cancelar.

Institucién educativa | Personal no docente / Nuevo

Datos personales

Tioo de do .\ Hacer clic en el
ipo de documento [ CARNET DE EXTRANJERI v] botén Buscar

Persona para

Nro de documento: * 005810145 n - realizar la
busqueda de

datos personales

Nomb 2 *
ombre{s) de acuerdo con la
informacién
Apellido paterno: * registradaen
MIGRACIONES

Apellido materno:

Sexo: * FEMENINO v

Estado civil: * SOLTERO(A) G

Fecha de nacimiento: * 06/12/2002

Pais de nacimiento: * VENEZUELA v

Hacer clic en el botdn Siguiente

ara continuar con el registro de i
P 8 - -» Siguiente Cancelar
datos

Formulario Datos de Contacto:

Continuando con el registro de datos del personal no docente con DNI, Carnet de Extranjeria
o PTP, también se pre llenardn los datos de pais, departamento, provincia y distrito de
residencia y la direccién del domicilio. Dicha informacidn serd visualizada de acuerdo con los
datos registrados en RENIEC o MIGRACIONES, pudiendo actualizarla de ser necesario.

Asimismo, se deben ingresar el correo electrénico, teléfono y celularl de forma obligatoria;
caso contrario no podra continuar con el registro correspondiente.

Luego hacer clic en el botdn Siguiente. En caso no requiera continuar con el registro de datos,
seleccionar el botén Cancelar.
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| Instivucién educativa  Personal no docente  Nuevo
[

Datos personales
Datos de contacto
Pais ressdencia * [ PERU v]
Departamento residencia. * [ LA v]
Provincia residencix ¢ [ LA v]
Distrito residencia: * [ CHORRILLOS v]
Dweccidn * [ MZ 2LT 20 AM NUEVA GRANADA ]
Convo dheciiion:» [
El campo Correo slectrénico es obligastno
Correo elecurénco 2 [ ¢ ]
Teidoon s |
El campo Telédono es obligatorio
Colular 1 ¢ i
1 carmpo Cehalar 1 o3 cbligatona
Celudar 2 [ ]
Hacer clic en el botén
Siguiente para continuar con
el registro de datos ‘ - Siguiente  EEGEIEEY

Formulario Formacion Académica:

En esta seccidn se registrard la formacién académica. Para ello, deberd seleccionar el nivel
profesional y registrar el titulo profesional, la especialidad, el centro de estudios, el afio inicio
y afo fin de la carrera. Luego, hacer clic en el botdn Siguiente. En caso no se requiera registrar
al personal no docente, hacer clic en el botén Cancelar.

Formacion académica

Nivel Profesional: TITULADO v
Titulo profesional: * SISTEMAS
Especialidad: * Adiccionologia
Centro de estudios: * UNI
Ao inicio: * 2015
Ao fin: * 2018

Seleccionar el boton Siguiente

w cuando se haya culminado el

registro de datos de formacion
académica
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Formulario Datos Complementarios:

Se debe continuar el registro del personal no docente completando el formulario Datos
Complementarios referente al tipo de personal y la condiciéon laboral. Luego hacer clic en el
botén Guardar. En caso no desee registrar al personal no docente, presionar el botdn
Cancelar.

I Institucién educativa ~ Personal docente = Nuevo
|

|

Datos personales

Datos de contacto

Formacién académica

Datos complementarios

Tipo de personal: * ACADEMICO .

Condicion laboral: ¢ SELECCIONAR v

Hacer clic en el botén Guardar

para culminar con el registro de
datos del personal docente m Cancelar

8.4.2 Filtros de Busqueda

Esta seccién permite realizar la busqueda especifica del personal docente registrado
previamente en la institucion educativa.

Para ello, se debe seleccionar el botéon Buscar, habiendo seleccionado previamente un
determinado filtro de busqueda, tras lo cual se visualizard en la seccidn Resultados de
Busqueda, el listado del personal docente registrado en la institucion.

Institucion educativa | Personal docente

Personal docente + Nueve

Filtros de blsqueda

Tipe de documento: TODOS v Nro g documento
Nombre(s) g!nros E%E jido paterno:
lisqueda
Apeliido matemo Estado TODOS v

h Hacer clic en botén

Listado del personal

Tipo de Nro de Tipo de
Nro Apeliidos y nombres. o e Tipo de personal Rol i Estado Acciones
1 BARBOZA CORAMPA, VICTORIA DELIA DN 43061462 ACADEMICO DOCENTE CONTRATADO | INACTIVO [+ ]a]
. Personal
2 BUSTAMANTE YABAR, SANDRA YADIRA DI 23985770 AGADEMICO DOCENTE CONTRATADO | ACTIVO aan p—
_ registrado en
3 FRANCO RODRIGUEZ MIGUEL FELIX DNI 44492285 ACADEMICO DOCENTE CONTRATADO | ACTVO [x]#]u] ol IEST

4 JESUSARIAS, JAVIER REYNALDO DN 44492231 ACADEMICO DOCENTE CONTRATADO | ACTIVO aan
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8.4.3 Resultado de Busqueda

En esta seccidn se visualizard informacion de todo el personal docente registrado en la
institucidn o el personal resultado de una busqueda especifica; asimismo, cuenta con un menu
acciones para la gestion de cada personal registrado, los cuales se describen a continuacion:

Cambiar de Estado: En caso se requiera realizar el cambio de estado de Activo a Inactivo o
viceversa de un registro, se debera hacer clic en el boton Cambiar estado B del personal
docente correspondiente, que se muestra como resultado de la busqueda realizada.

Editar: En caso se requiera realizar la modificacidon de un registro, se debera hacer clic en el
botén Editar B del personal docente correspondiente que se muestra como resultado de la
busqueda realizada.

Eliminar: En caso se requiera realizar la eliminacion de un registro, se debera hacer clic en el

botdn Eliminar n del personal docente correspondiente dentro del listado que se muestra
como resultado de la busqueda realizada. Para ello debera hacer clic en el botén “SI” del
cuadro de didlogo que se muestra como ¢Estd seguro de eliminar el registro?, caso contrario
presionar el botén "No"

Reenviar enlace: En caso se requiera reenviar el enlace de acceso al sistema, se deberd hacer

clic en el botdn Reenviar enlace del personal docente correspondiente, que se muestra
como resultado de la busqueda (Sélo habilitado para registros con rol Director, Secretario
académico).

Institucién educativa | Personal docente

Personal docente + Nuevo

Filtros de busqueda

Tipo de documento TODOS v Nro de docurnento
Nomibres Apelido paterno

Apelito matermo Estado ToDoS v

Cor... S

Resultado de Busqueda

Nro Apellidos y nombres d;i:;::“ do':::":i“ Tipo de personal Rol Tipo de contrato Estado Acciones
1 DMl ACADEMICO DOCENTE CONTRATADG ACTIVO
2 DNl ACADEMICO DOCENTE NOMBRADO ACTIVO
3 DM ACADEMICO DOCENTE CONTRATADOD ACTIVO
4 DMl ACADEMICO DOCENTE CONTRATADOD ACTIVO
5 DNl ACADEMICO DOCENTE CONTRATADOD ACTVO

8.5 Sedes

Esta opcidn permite registrar los datos de los tipos de sedes adicionales con que cuenta la institucion
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educativa. Contiene las secciones: Botdn Nuevo, Filtros de Busqueda y Resultados de Busqueda.
8.5.1 Boton NUEVO

Se utilizara para registrar una nueva sede adicional, para lo cual, se deberd hacer clic en el
botén Nuevo.

Institucion educativa | Sedes
Hacer clic

Sedes + Nuevo
en batén

Filtros de blisqueda MNuevo

Sede Tipo de sede Topos v

En el formulario Datos, debera seleccionar el tipo de sede de la lista desplegable (Principal,
filial o local), luego realizar el registro del cédigo y nombre de sede. Posteriormente, registrar
los datos de ubicacion de la sede y los datos de contacto de la sede.

Institucion educativa = Sedes | Muevo

Nuevo

Datos

Tipo de sede: * SELECCIONAR v
Codigo sede: *

Nombre sede: *

Departamenta: SELECCIONAR Al
Provingia: * SELECCIONAR ~
Dalos de
ubscacidn
Distrito: * SELECCIONAR v Sk
Direccidn: *
Teléfono sede: Cero + Codigo de Deparlamen
Datos de
F contacto
Correo elecironico Ejemplo: micomeo@example.c s
sede; *

Seleccione el archivo de resolucién de auterizacion de la sede

Nro. Resolucién: = EJEMPLO: RD N° 1191-2021

Archive Reselucion: L. Subir archive PDF
: tamafio maximo SMB
Hacer clic en
— Guardar Cancelar

Luego, se ingresara el nimero de la resolucién mediante la cual se autorizé la sede principal,
filial o local y se deberd subir dicho documento en formato DBF, haciendo clic a través del
botén “Subir archivo PDF”. Debe considerar que la resolucién no debe superar 5MB.

Finalmente, para registrar los datos en la base de datos, debera hacer clic en el botén Guardar.
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En caso no requiera registrar dicha sede, seleccionar el botén Cancelar.
8.5.2 Filtros de Busqueda

Esta seccién permite realizar la busqueda especifica de las sedes existentes por tipo de sede:
“Todos”, “Principal”, “Filial” y “Local”, que se encuentren registrados previamente en la
institucién educativa.

Para ello, se debe seleccionar el botén Buscar, habiendo seleccionado previamente un
determinado filtro de busqueda, tras lo cual se visualizara, en la seccion Resultados de
Busqueda, el listado de sedes registradas de la institucion.

Institucion educativa | Sedes

Sedes + Nuevo
Filtros de busqueda
Sede: Tino de sede: TODOS v * Filtro apcional de
blsqueda
Q Buscar kpiar Hacer clic en
T boton Buscar
Filtro opcional «
de busqueda
Listado de sedes
Nro  Tipo sede Sede Departamento Provincia Distito Direccion Acciones
AV 24 DE JULIO DE LA
1 LOCAL 24 DE JULIO DE LA CRUZ TUMBES TUMBES TUMBES oRUz (]
Sedes pre-
2 | PRINCIPAL 24 DE JULIO DE ZARUMILLA TUMBES ZARUMILLA ZARUMILLA CALLE SANTA ROSA SIN [a] existentes y
registradas
3 FILAL 24 DE JULIO ZARUMILLA TUMBES ZARUMILLA ZARUMILLA CALLE SANTA ROSA ] enel [EST
4 | LOCAL CORRALES 24 TUMBES TUMBES PAMPAS DE HOSPITAL | AV. CORRALES 123 ]

8.5.3 Resultados de Busqueda

En esta seccidn se visualizara informacion de sedes registradas en la institucion o la sede
resultado de una busqueda especifica; asimismo, cuenta con un menu Acciones para la
gestidn de cada sede registrada, los cuales se describen a continuacién:

Editar: En caso se requiera realizar la modificacién de los datos de una sede registrada
previamente, debera hacer clic en el botén Editar B, del registro de la sede que corresponda,
de acuerdo al listado que se muestra como resultado de la busqueda realizada.

Eliminar: En caso se requiera realizar la eliminacién de una sede registrada previamente, se
debera hacer clic en el botén Eliminar B3 del registro de la sede que corresponda, de acuerdo
al listado que se muestra como resultado de la busqueda realizada.
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Institucion educativa | Sedes

Filtros de busqueda

Listado de sedes

N0 Tipo sede Sede Prowiiic | Distrito Direccion Acciones
1 LOCAL 24 DE JULIO DE LA CRUZ TUMBES TUMBES TUMBES AV 24 DEJULIO DELA n‘ Seleccionar
CcRUZ ;.
el botén
2 PRINCIPAL 24 DE JULIO DE ZARUMILLA TUMEES ZARUMILLA ZARUMILLA CALLE SANTA ROSA SIN [a] editar o
eliminar del
3 FUAL 24 DE JULIO ZARUMILLA TUMBES ZARUMILLA ZARUMILLA CALLE SANTA ROSA ’ tegisiio
-ﬂ ubicado en el
listado
4 LocAL CORRALES 24 TUMBES TUMBES PAMPASDE HOSPITAL  AV. CORRALES 123 (4]

8.6 Programa de estudios

Esta opcion permite realizar el registro de los programas que imparte la institucion educativa

vinculado a cada una de las sedes. Contiene las siguientes secciones: Botédn Nuevo, Filtros de
Busqueda., Resultados de Busqueda.

8.6.1 Boton NUEVO

Para realizar el registro de un nuevo programa de estudios se debera hacer clic en el botén
Nuevo, el cual, inmediatamente después, mostrara el formulario “Datos”.

Institucion educativa | Programa de estudios

Programa de estudios + Nuevo Hacer clic
enel
boton
Filtros de blsqueda Nuevo
Sede ToDos v Pragrama de estudios
Nivel formativo: TODOS v Codigo del programa:
Estado ToDos v

El sistema permite el registro de programas de estudios provenientes del Catalogo Nacional
de la Oferta Formativa (CNOF) o de programas que no se encuentren considerados dentro de
dicho catdlogo (nuevos programas de estudios).

Registro de un programa de estudios del Catdlogo Nacional de la Oferta Formativa

Para el registro de un programa de estudios del CNOF se deben seguir los siguientes pasos:

= Seleccionar la opcion “Catdlogo Nacional de la Oferta Formativa” en el campo
denominado Origen del Programa.

=  Luego hacer clic en el botén Buscar o,
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Institucion educativa /| Programa de estudios /| Nuevo

Datos

Seleccionar la opcion

Catalogo Nacional de
Origen del [ Catdlogo nacional de Ia oferta forma v] “ la Oferta Formativa

Nombre del
Druger:‘mudi ‘« Hacer clic en el

botén Buscar

Codigo del
programa: *
Nivel formativo: = SELECCIONAR v
Tipo de plan de SELECCIONAR v
estudios: ©
Sedes: ® + Agregar sede
Nro Sede Estado Acciones

No cuenta con sedes elegidas

- Tras ello, se mostrard una ventana emergente, denominada “Seleccionar programa de
estudio”, el cual contiene las secciones: Filtros y Listado de Programas de estudio.

Seleccionar programa de estudio

Filtros.

computacion| l

Pregrama de estudio

Listado de programas de estudio

Actividad Nivel Periodos

Seleccion Sector Familia productiva Programa de estudio

econdmica formativo académicos
= EDUCACION EN COMPUTACION E PROFESIONAL
~ e 1 R
O H =TI INFORMATICA TECNICO ¢
. . ; PROFESIONAL
& MICROCOMPUTACION E INFORMATICA TECNICO 3
J26 - TECNOLOGIAS DE LA
5 - PROFESIONAL
[C] INFORMACION Y SISTEMAS Y COMPUTACION T &
COMUNICACIONES - TICS
J26 - TECNOLOGIAS DE LA
o \N;DRMACION v SOPORTE Y MANTENIMIENTO DE PROFESIONAL s
COMUNICACIONES - TICS EQUIPOS DE COMPUTACION TECNICO
~ fj;[’):{;ﬁgﬁ;ﬁms pELs TECNICA EN COMPUTACION E PROFESIONAL .
2 INFORMATICA TECNICO

COMUNICACIONES - TICS

Visualizando Nro 11 - 15 de 15 registro(s)

= 1 2 s | -
+" Aceptar Cancelar

Seccidn Filtros

En esta seccion debera digitar el nombre del programa de estudio que va a registrar y
luego presionar el botén Buscar. Posteriormente, los programas coincidentes, se
mostrardn en la seccién “Listado de programas de estudio”.
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Si desea buscar otro programa de estudio hacer clic en el botén Limpiar.

Seccidn Listado de programas de estudio

En esta seccidn se mostrara el listado de programas de estudios coincidentes con los
criterios buscados con informacidn referida al sector, familia productiva, actividad
econdmica, nivel formativo y periodos académicos.

Proceder con seleccionar el programa de estudio requerido, haciendo clic en la casilla de
la columna “Seleccidn”. Si no encuentra el programa de estudio en la primera pantalla
que visualiza, puede utilizar la barra de desplazamiento para ir a las siguientes paginas.
Luego de seleccionar el programa de estudio requerido, hacer clic en el botdn Aceptar.

Tras ello, se mostraran los datos precargados sobre el programa de estudio seleccionado,
incluyendo informacion del cédigo del programa y nivel formativo.

Institucién educativa /| Programa de estudios | Nuevo

Nuevo

Datos

Qrigen del [ Catalogo nacional de la oferta formz ']
programa: *
Nombre del Estampado de Prendas de Vest n
programa de Datos pre-cargados
estudio: * sobre programa de
Cédigo del C0714-1-001 estudios
programa: © seleccionado
Nivel formativo: Auxiliar Técnico v
Tipo de plan de [ WMODULAR .] ‘« Seleccionar el tipo
estudios: © de plan de estudios
Sedes: * + Agregar sede
V“ * Hacer clic en botén
Nro Sede Estadd | Accignes Agregar Sede

No cuenta con sedes elegidas

Luego debera seleccionar el tipo de plan de estudios, los cuales pueden ser: Por
Asignatura, Transversal o Modular.

Asimismo, deberd agregar la sede a través del boton +Agregar Sede. Tras ello, se
mostrara la siguiente ventana emergente.
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Seleccionar la
[ PRINCIPAL - 24 DE JULIO DE ZARUMILLA v] sede

Estado: * |AUTOR\ZADO 'I‘Lh )
Seleccionar el

SELECCIONAR
AUTORIZADO estado de la sede

LICENCIADO
X Cancelar

M Guardar

Hacer clic
en botén
Guardar

En esta ventana deberd seleccionar el tipo de la Sede: Principal, Filial o Local y el Estado
que puede ser autorizado o licenciado.
Para registrar los datos de la sede hacer clic en botén Guardar.

Luego el sistema nos mostrara la pantalla Datos donde se mostraran los datos
registrados del programa estudio. Tal como se muestra en la siguiente pantalla.

Institucién educativa | Programa de estudios | Nuevo

Nuevo

Datos

Origen del [ Catalogo nacional de la oferta forms V}
programa: *
Nombre del Estampado de Prendas de Vest n
programa de
estudio: *
Codigo del C0714-1-001
programa; *
Nivel formativo: Auxiliar Técnico &
Datos
completos 100 e plan d
del programa ipo e‘u;n e [ MODULAR -]
de estudios estudios
Sedes:* =+ Agregar sede
Nro Sede Estado Acciones
PRINCIPAL - 24 DE ‘ Datos de la
1 JuLIO DE AUTORIZADO g sede
ZARUMILLA agregada

Guardar % Hacer clic en botén
Guardar

Si desea eliminar los datos de la sede que agregd, debera hacer clic en botdn Eliminar D
luego hacer clic en el boton “SI” del cuadro de dialogo éEstd seguro de eliminar el
registro?, caso contrario presiona el botén “No”.

Finalmente, para culminar el registro del nuevo programa de estudios se debera hacer
clic en el botén Guardar y seleccionar el botén “SI” del cuadro de dialogo ¢Esta seguro
que desea guardar la informacién?, caso contrario presionar el botén “No”.

En caso no requiera registrar el programa de estudio pre registrado, seleccionar el botén
Cancelar.
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8.6.2 Filtros de Busqueda

Esta seccién permite realizar la busqueda de los programas de estudios registrados
previamente en la institucién. En forma opcional, se pueden utilizar filtros de busqueda por
tipo de sede, Nivel formativo o Estado.

Para ello, se debe hacer clic el botén Buscar, previamente habiendo seleccionado un filtro de
busqueda, tras lo cual se visualizard, en la seccidén Resultados de Busqueda, el listado de los
programas de estudios registrados en la institucién.

Institucién educativa | Programa de estudios

Programa de estudios + Nuevo

Filtros de blisqueda

Filtros
de
Estado: TODOS v blsqueda
Hacer clicen
Q. Buscar [NIETY boton Buscar
Listado de programas de estudio
Nro Programa de estudios Tipo de plan de estudios  Codigo del programa Nivel formativo Semestres Fecha revision Acciones
BORDADO DE PRENDAS DE :
1 VEsTR POR ASIGNATURA CO714-1-002 AUXILIAR TECNICO 2 061122018 (]
BORDADO DE PRENDAS DE : 0 Programas
TRANSVERSAL COT14-1-002 AUXILIAR TECNICO 2 1810122019 ’
VESTIR an de estudios
registrados
3 CARRERAN{0 TRANSVERSAL cN10 PROFESIONAL 3 0110812018 (] enel [EST
4 CARRERA N3 TRANSVERSAL o3 PROFESIONAL 3 01/08/2018 ]

8.6.3 Resultados de Busqueda

En esta seccidon se visualizard informacion de los programas de estudios registrados en la
institucion o algun programa de estudio resultado de una busqueda especifica.

Si se desea modificar o eliminar algun programa de estudio, debera realizarlo a través del
menu Acciones que cuenta con botones que gestionaran la informacién de dichos los
programas de estudios, los cuales se describen a continuacion:

Editar:
Para realizar la modificacion de los datos de un programa de estudio registrado previamente,
debera hacer clic en el botén Editar B, del programa de estudio correspondiente.

Eliminar:
En caso se requiera realizar la eliminacién de un programa de estudio registrado previamente,
se debera hacer clic en el botén Eliminar B del programa de estudio correspondiente.
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Institucién educativa | Programa de estudios
Programa de estudios + Nuevo

Filtros de busqueda

swe: | Topos . Programa de estudios :]
Nielfomatvo. [ TopOS . Gorigo delprograma :]
Estado: TODOS v
Limpiar

Listado de programas de estudio

Nro Programa de estudios Tipo de plan de estudios  Cédigo del programa

Nivel formativo Semestres Fecha revision Acciones

1 BORDADOV';:I';ENDAS be POR ASIGNATURA CO714-1-002 AUXILIAR TECNICO 2 06/122013 ] * Seleccionar
el botén

. Editar o

2 EORDADOVDEES_::;ENDAS DE TRANSVERSAL C0714-1-002 AUXILIAR TECNICO 2 1870112019 (] Eliminar del
registro

3 CARRERA N10 TRANSVERSAL CN10 PROFESIONAL 8 017082013 ] ubicado en
el listado

4 CARRERA N3 TRANSVERSAL N3 PROFESIONAL 8 011082018 0]

8.7 Plan de estudios

Mediante esta opcidn se realizara el registro del plan de estudios correspondiente a cada programa

de estudio brindado por la institucién. Contiene las siguientes secciones: Botén Nuevo, Filtros de
Busqueda y Resultados de Busqueda.

8.7.1 Boton Nuevo

Para realizar el registro de un nuevo plan de estudios se debera hacer clic en el botén Nuevo,
tal como se muestra en la siguiente pantalla.

Institucién educativa | Plan de estudios

Plan de estudios + Nuevo ‘
Hacer clicen
[ el botén Nuevo

Filtros de blsgueda

Nombre de plan de estudios: Tipo de plan de estudios: TODOS

Programa de estudios: TODOS v

o....

Para la creacion de un nuevo plan de estudios, se realiza a través de dos (2) pasos:

Paso 1: Complete los datos para descargar formato o plantilla de plan de estudios

Para la descarga de un formato o una plantilla de un plan de estudios se deberd

realizar lo siguiente:

- Registrar el “Nombre del Plan de Estudios”, tomando como referencia el afio que
entré en vigencia dicho plan. Ejemplo: Plan 2024.

- Seleccionar el programa de estudios de la lista desplegable de programas de
estudios previamente registrados en la institucion.

- Seleccionar el tipo de plan de estudios, la modalidad y el enfoque.

- Registrar en numero de resolucion y fecha mediante el cual se autorizd el
programa de estudio.
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- Hacer clic en el botdn Descargar Plantilla. Si no desea descargar la plantilla
debera hacer clic en el botén Cancelar.

d i Plan de estud Nuevo

PASO 1: Complete los datos para descargar formato o plantilla de plan de estudios

Nombre de plan de [ 2017 ]

Pwa:\a de ’ DISENO Y DESARROLLO PARA MED VI

Tipo de plan ae ’ MODULAR v ]

Modalidad ’ PRESENCIAL v ]

Enfoque ’ PRESENCIAL v l

Nro. Resolof:én [ 2021 ]
Fecha de 16/10:2021 [

aprobacion: *

Hacer clicen el

- Descaraar _
> » & Descargar Plantilla Cancelar
Plantilla

- La plantilla en formato Excel permitird registrar los datos sobre las unidades
didacticas, periodos académicos, horas y créditos contenidos para el plan de
estudios seleccionado. Debe grabar dicha plantilla con los registros realizados.

o a3 ¢ Feoa Mlanfrtudichlodular, | BO20B4 550 e - Excel T o
ROD  BEERTAR  DSCRODERAGRA  FORMULAS  DATOS  REVSAR  VISTA
& Mg T L. - - _ - - R
L o Conar Calieri N P B - Eraumaiess Genenl . h ] 3 T= Ex [ E WAL ';".' ‘
begat B Copiar - ) . 5 I‘ ¥ L v B P et .
- WK - . Bre B - 45 Ecombrarycenine + 0 % 0w 48 5 Femmte  Duelormatomats Blods issertas Elvinas Fesruste rdenary  Buf
= Coplarfomaio & - csnddional * come labla tabla = ceda . E = LBorw- St dedes
Forapapeiet 5 Fuerse . rn—— s [rm— w fimies @ Cricar —
Y24 - fe
B 3 B £ F 8 H AR IR I P& R 3 '
[ rp— * Datos registrados antes
By carans de descargar plantila
1751 AL Myle—atont [} F b5 ]33
™1 A STIE 1 (7] Fll I i FE T
L] 173 A3 Ligeg—gecg isiagay (7] T £4 | 230
: ™ m = e m
E k=i AL AnCh Coofisccg [ 1] i3 i3 1
] I i Leggogrsinie—riagg ) [T} AE 56
4 ™) AT [T [ T 2 ITE
5 ™ A Scemicopbalicy 1l =) 3 AF
5 = I T T r =) - iTeo
¥ - ™ A Engriedy plueiid i S0 I K3 = 1
g ML DR Ty = rereern il P IFFT I
kl Ald Sealis- e tpir i arjy FE]
2 Er]
: s L | |
2 il
2 i T Total
Ja) | Momixe Tipode [~ Nomibie uredad Periodo et o
1| ek unidad LML diddchica académico Bots g B
¢ | tomamo diddctica 22 w0 w0
Flanstudseiobelar_HOLI01 K084 Hhalts - Exotl

Paso 2: Seleccione el archivo de carga para registrar plan de estudios
Para la carga del archivo en formato excel de un plan de estudios, se debera hacer clic en el
botdn “Subir archivo xls / xlsx”.
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Institucio i Plan de estud Nuevo

PASO 1: Complete los datos para descargar formato o plantilla de plan de estudios

Nombre de plan de ’ 2017 l
estudios: *

Programa de I DISENO Y DESARROLLO PARAMED WV l
estudios: *

Tipo de plan de ’ MODULAR v l
estudios: *

Modalidad: [ PRESENCIAL v]

Enfoque: [ PRESENCIAL VI

Nro. Resolucion [ 2021 ]

Fecha de 16/10/2021 i |

aprobacion: *

& Descargar Plantilla Cancelar

PASO 2: Seleccione el archivo de carga para registrar plan de estudios

Hacer clic en el
Botén “Subir
Archivo”

Archivo plan de X Subir archivo xis / xisx

estudios: * tamafio miimo 2MB

cance'a’

- Luego, el sistema mostrara una ventana emergente para seleccionar el archivo en
formato excel, que contiene informacién del plan de estudios.
- Seleccionar el archivo y hacer clic en el botén Abrir.

© + 1 | » Esteequipo » Escritorio v ¢ Buscsren Escritorio o

Organizar v Nueva carpeta = H @&

Nombre Fecha de » B [4]
Bl New Model.png 19/10/201 Programa de estudios: DISERIO W D
N o Nivel de formacion TECNIO
8 Este equipe [ nifiojpg 25/01/201
OFICIO-00000-2018-MINEDU-VMGP-DIGESUTPA-DIGEST-119214..,  12/02/201
|| Padlocaladi_web.dbf 11/01/201
| Padron_web.dbf 117017201
PlanEstudioModular_18022019084550- 18febrera.xlsx S
& Imigenes PlanEstudioModular ASTROLOGIA.slst 23/01/201 Siﬁ%ﬂﬁ“&éf'
1 Misica PlanstudioModular INTELIGENCIA ARTIFICIALxlsx 23/017201 plan de
B Videos PlanEstudioMadular_pruebasx 23/017201 estudios
s INFORMACION () PlanstudioTranversal_23012019025041 xlsx 23/017201
5 digest (1W10.11.92) (W) PlanstudioTranversal BORDADOS st 23/017201
@ Postulacicn CAS 1271201, -

G Red v ie > 4 NN

¢ Favoritos

18 Descargas
£l Documentos

1 Escritorio

| Argentina

Nombre: | PlanEstudioModular_18022019084550-18febreroadx v Todoslos archivos () v

Tras haber
seleccionado el archivo Luego, hacer clic

se mostrara el nombre en botén Abrir
en esta seccion

- Posteriormente, se mostrara el nombre del archivo del plan de estudios cargado en el
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sistema.
Si desea eliminar el plan de estudios que fue cargado previamente, puede hacer clic en

la letra “X”, tal como se muestra en la siguiente pantalla.

Institucion educativa = Plan de estudios = Nuevo

PASO 1: Complete los datos para descargar formato o plantilla de plan de estudios

Nombre de plan ce

estucios: *

Programa ce estudios SELECCIONAR v

Tipo de plan de MODULAR v
estucios: *

Mocaldad SELECCIONAR 4

Enfoque: v
Nro. Resolucién
aprooacion: *

-

Fecha de aprobacion:

& Descargar Plantilla [EReEINSSETS

PASO 2: Seleccione el archivo de carga para registrar plan de estudios

Archivo plan de 2. Subir archivo xis / xisx
os: © tamario micmo 2MB

I Nombre del archivo ca'gado i ‘ PlanEstudioModular_pt_18102024122607 . n o

% 2 Q Pre visualizar ncelar
Botén Pre Visualizar ‘

Hacer clicen “X" para
eliminar archivo cargado

Para mostrar los datos del plan de estudio que fue cargado previamente, debera hacer
clic en el botdn Pre-visualizar y el plan de estudio se visualizard de acuerdo a la siguiente

pantalla.

Institucion educativa  Plan de estudios  Visualizar

Visualizar

Datos plan de estudios

A -] c o

Fian de

. 02018 Mot | PRESENCIAL 1 Ul
e sereces 4= Previsualizacién del plan de
estudios cargado en el sistema

Programa de
estucios
Tiwo

snerace

Nivel de
formacdn

Undades de Mdouo Undaces Perioco o
= s Crédtos
compsenca  Formatvo Ddictcas 2acémco
Total N
Horas Créstos

SPogode [ VN oV VoV ™ P Foras T ? c
pradecesores UD | o uo

Tieo Césgo Nomere de UD

o
@
o

&

Espacitca

Para registrar el plan de estudios debera hacer clic en el botédn Confirmar, asimismo,
hacer clic en el botéon “SI” del cuadro de didlogo “éEstd seguro de guardar la
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informacién?”, caso contrario presionar “NO”.
- En el caso no requiera registrar el plan de estudios, hacer clic en el botén Cancelar.

Total de

Consolidado | orasieréitos
5 unidad 240 2400 240 2400 480 4300 10560

didacticas

(Especificas)

Total de
horas/eréditos
unidad 81 610 61 610 122 1220 2684
didacticas
(Empleabilidad)

Total de
horas/eréditos
Experiencias
formativas en
siluacion rezles
de trabajo

48 480 48 480 96 960 212

Total ds
horas/eréditos
plan de
estudios

349 3490 349 3480 698 6980 15356

Cancelar « En caso sea

requerido, hacer
clic en boton
Cancelar

Hacer clic en
botén Confirmar

- Posteriormente, se mostrara la ventana emergente “CARGA REGISTRADA CON EXITO”
que contiene el Informe carga, que indicara que la carga del plan de estudios ha sido
realizada con éxito; sin embargo, se recomienda revisar la lista de posibles
inconsistencias.

- Luego hacer clic en el botdon “Confirmar carga”.

- Sielinforme contiene inconsistencias, podra hacer clic en el botén “Eliminar Carga”, a fin
de eliminar la carga de dicho plan de estudios.

Informe de Carga

« Fila- 20, 21,22, 23 24 25, 26, 27 no registradais).

« Fila- 44, 45 46 47 435 49 50, 51 no registradais).

« Fila: 88, 89, 70, 71,72, 73, 74, 75 no registrada(s).

» Fila- 92,93, 94 95 96,97, 95, 99 no registrada(s).

« Filaz & 9, 10, 11, 12, 13, 14 no regisfrada(s) porque la columna F se encuenira vacia.

« Fila: 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38 no registrada(s) porque |a columna F se encuenira vacia.
« Fila: 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62 no registrada(s) porque |a columna F se encuenira vacia.
« Fila: 80, 81, 82, 83, 84, 85, 86 no registrada(s) porque la columna F se encuentra vacia.
« Fila: Fila no regisirada(s) porgue la columna F se encuentra con ermor.

« Fila no regi s) porque la F se encuentra con error.

= Fila no regi s) porque la F se encuenfra con error.

alide los siguientes mensajes en su archivo excel, si esta todo comecto confirme la carga caso confrario elimine y
carge nuevamente.

@ Confirmar Carga X Eliminar Carga « .
De requerirse,

+ hacer clic en el
botdn Eliminar
Carga

Hacer clic en el botdn
Confirmar Carga
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8.7.2 Filtros de Busqueda

Esta seccidn permite realizar la busqueda de los planes de estudios registrados previamente
en la institucién. En forma opcional, puede utilizar filtros de bldsqueda para luego hacer clic
en el botén Buscar, tras lo cual se visualizard en la seccién Resultados de Busqueda, el listado
de planes de estudios registrados en la institucion.

Plan de estudios + Nuevo

Filtros de busqueda

Nombre de plan de estudios: R0 e pigh de estudios: TODOS -
Filtras
. -t
Programa de estudios TODOS . *= | Opcionalesde
Busqueda

Hacer clicenel .
botén BUSCAR | ™% e

Resultado de bisqueda
. Nombre de Resolucion
Nro Programa de estudio T'p:"t;t: % | ivel formativo plan de Modalidad Enfoque de :N"':";n Fr:c?::: Acciones
estudios. aprobacion 2P0 <
1 ADMINISTRACION MODULAR TECNICO PLAN 2024 PRESENCIAL PRESENCIAL ~GFASGD 1510102024 1810472024 nnnnu
2 | CONTABILIDAD TRANSVERSAL  FRorESOMAL  conmapiLiDaD OPCIO gome23 031112023 ago
- - TEGNICO 2022 u
Al 2
3 | CONTABILIDAD MODULAR PROFESIONAL  pian2017 PRESENCIAL PRESENCIAL oric'® 2% paoioz1 | 03172023 /[~]=
TECNICO 2023 u n
PROFESIONAL
4 CONTABILIDAD MODULAR PLAN 2023 PRESENCIAL PRESENCIAL RD206-2023 1511002023 290472024 Qg
TECNICO n u

Visualizando Nro 1 - 4 de 4 registro(s)

8.7.3 Resultados de Busqueda

En esta seccion se visualizard informacion de los planes de estudios registrados en la
institucidn o algun plan de estudio resultado de una busqueda especifica.

Si se desea gestionar la informacidn de un plan de estudios, deberd realizarlo a través de las
opciones del menu Acciones, los cuales se describen a continuacién:
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Plan de estudios

Firos de basqueda

Nombre de plan de estucios

Programa de esudios

Resultado de busqueda

Nro Programa de estudio

1 ADMINISTRACION

CONTABIIDAD

3 CONTABIUDAD

¢ CONTABRUDAD

Tipo Ge plan de estudios

Nombre de
""“:'"""" Nivel formativo plan de Modatidsd Entoque
e estdion
MODULAR TéCNICO PLAN 202¢ PRESENCIAL  PRESENCIAL
FESIONAL
TRANSVERSAL Pﬂ? (.'0' CONTABILIDAD
TECNCO
PESIONA
MODULAR ?:° ESIONAL  puani2on? PRESENCIAL PRESENCIAL
TECHCO
MODULAR 49:9!(_5-‘0«4 PLAN 2023 PRESENCIAL  PRESENCIAL
TECHICO

T000S

Resclucién

aprobacion
GFASGD
ORCIO 235
202

ORCIO 123
2023

RD 206-2023

Fecha do

15012024

30102023

04012021

157102023

Visuakzands heo 1 - 4 Ge 4 repabro(s)

+ Nuevo

Fecha de
regiatro cema

18042024 Boo —

oo
ov1I2023 Bu

e Y

ano
oo

29042024

Seleccione
cualquier
botén para

informacién
deun plan
de estudio
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Menu Acciones

Editar Plan de Estudios:
Para modificar los datos de un plan de estudio registrado previamente, debera hacer clic
en el botén Editar B, solo podrad modificar los datos referentes al “Nombre de plan de
estudios”, “Nro. Resolucion de Aprobacién” y” Fecha de Aprobacién”.
Para registrar los datos de dicho plan de estudio, debera presionar el botén Guardar, caso
contrario presionar el botén Cancelar.

Editar datos del plan de estudios

Programa de estudios: ADMINISTRACION

Nivel formativo: TECNICO

Tipo itinerario MODULAR

Nombre de plan de estudios: * [ PLAN 2024

Nro. Resolucion aprobacion: * [ GFASGD

Fecha de aprobacion: * 15/01/2024

botén Guardar

Visualizar Plan de Estudios:
Esta opcion permite visualizar el contenido del plan de estudio registrado, para ello debe

Hacerdlicen el ) LI  x Cancelar «

Caso contrario, hacer
clicen el botén Guardar

hacer clic en botén B. Para volver al formulario de los planes de estudios, presionar el

botdon Regresar.
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Institucion educativa ~ Plan de estudios = Visualizar

Visualizar

Datos plan de estudios

A B c o E E G H I J K L L N o P Q R : 38 b ¢ u v

Programa ce
estudios.

Pian de

Q

5

>
v
]
T
b
m

estudios iz Modalidad

Total de
horas/créditos
unidad didactic:

Especificas)

Total de
horas/créditos

trabajo

I Hacer clic en el botdn Regresar I ‘
Regresar

Asignar Tipo de Enfoque:

A través de esta opcidn podra asignar el tipo de enfoque a las unidades didacticas de un
determinado programa de estudio modular, que cuenta con autorizacion para brindar un
modelo formativo con formacién en alternancia, dual o presencial virtual.

Para ello, se debera hacer clic en el botén Asignar tipo de enfoque E, de la ventana
emergente “Asignacion tipo de unidad didactica por enfoque”. En esta ventana, debera
hacer clic en el check box de la unidad didactica correspondiente, para asignar el tipo de
enfoque autorizado. Para mostrar todas las unidades didacticas, podrd desplazarse a través
de los botones de la barra de desplazamiento.

Luego de haber asignado el tipo de enfoque Dual o de Alternancia, en la parte inferior de la
ventana emergente, se mostrara la seccién de totales, donde se podra verificar, el total de
“Horas Unidades Didacticas (U.D) asignadas”, segun corresponda; asimismo, el “Minimo de
Horas U.D. (50%)”, el “Maximo de Horas U.D. (80%)” y el “total de horas” del programa de
estudio correspondiente.

Para el caso del enfoque Presencial virtual se mostrard los “Créditos U.D asignados”,
“Minimo de Créditos U.D. (30 %), “Maximo de Créditos U.D.” (50 % ) y el “Total de Créditos”.

Finalmente, para culminar con la asignacion del enfoque a las U.D. correspondientes, hacer
clic en el botén Guardar; y en el botén “SI” del cuadro de didlogo “éEsta seguro de guardar

la informacién?”, caso contrario presionar “NO”.

Si no desea registrar el enfoque a las U.D. seleccionadas, presionar el botén Cancelar.
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Seleccionar tipo

de Enfoque
Asignacion tipo de unidad didactica por enfoque
Nro Modulo Formative Tipo U.D Nombre de U.D TP [E Créditos U.D [ Es dual
MODULO N* 01: CONTROL DE
OPERACIONES UNITARIAS - PRINCIPIOS DE VENTILACION ¥
5 . +

! DEL CICLO DE MINADO EN ESPECIFICA PERFORACION MECANIZADA e 128 s @
MINERiA SUBTERRANEA
MODULO N* 01: CONTROL DE
OPERACIONES UNITARIAS ] S

2 3 ABASICA 2
DEL CICLO DE MINADO EN ESPECIFICA GEOLOGIA BASICA 3 128 6 O
MINERIA SUBTERRANEA
MGDULO N* 01: CONTROL DE _
OPERACIONES UNITARIAS - INTRODUCCION A LA SEGURIDAD, SALUD

3 - il ESPECIFICA - 2z 1 6 (]

DEL CICLO DE MINADO EN OCUPACIONAL Y MEDIO AMBIENTE
MINERIA SUBTERRANEA

Visualizando Nro 1 - 10 de 26 registro(s)

<= < n 2 3 = = « Barra de desplazamiento

Totales
Horas U.D dual asignadas 144
Minimo de Horas U.D dual { 50 %) 1432 Seccién
Totales
Maximo de Horas U.D dual ( 80 % ) 2291
Total de Horas 2864

Botdn Guardar » x Cancelar

Eliminar el Plan de Estudios:

Para eliminar un plan de estudio registrado previamente, debera hacer clic en el botén
Eliminar B3 del plan de estudio correspondiente; y presionar el botén SI del cuadro de
didlogo ¢ Esta seguro que desea eliminar el registro?, caso contario presionar el botén NO.

Configurar Plan para Certificado Modular:

Esta accidn es de uso exclusivo para los planes de estudios de tipo MODULAR.

La generacidon de un certificado modular se realiza en el médulo de Estudiantes; sin
embargo, para generarlo, es necesario configurar previamente los modulos y las unidades
didacticas que pertenecen a esos mddulos.

Para ello, debera hacer clic en el botén Configurar Plan para Certificado Modular B8 del
registro del plan de estudio correspondiente; tal como se visualiza en la siguiente imagen.
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Institucion educativa ~ Plan de estudios

Plan de estudios + Nuevo

Filtros de busqueda
Nombre de plan de estudios. Tipo de plan de estudios TODOS v
Programa de estudios: TODOS N
-
Resultado de busqueda
Tipo de Nombre de
Nro Programa de estudio plan de Nivel formativo plan de Modalidad Enfoque R:;ohlﬂé&‘dt & :“ A iSW? Acciones
estudios estudios obec St e
FESH A ’
1 ADMINISTRACION DE EMPRESAS MoDULAR | TEOTESIONAL g PRESENCIAL PRESENCIAL 19042022 /] -]=
S
2 ADMINISTRACION DE NEGOCIOS INTERNACIONALES MODULAR ::gfﬁ:‘olo'hl M2 PRESENCIAL PRESENCIAL 27042022 %n
2 FESI
3 ADMINISTRACION DE REDES Y COMUNICACION MODULAR ::g,,lec(;o”‘“- MN2 PRESENCIAL PRESENCIAL 250212022 %F
ADMINISTRACION DE SERVICIOS DE HOSTELERIA Y & PROFESIONAL . & 2RO nn
R e MODULAR  TRCCESK 2 PRESENCIAL PRESENCIAL 25022022
A ’
s CONTABILIDAD PROFESIONAL M2 PRESENCIAL PRESENCIAL 25022022 .
TECNICO
—— A ’
6  DISEROGRAFICO woouusr | FEOFESONAL | g PRESENCIAL PRESENCIAL 28042022 2] ==

El sistema mostrara la interfaz denominada “Editar”, que contiene tres (3) secciones:
- Datos Generales

- Mddulos Equivalentes

- Unidades Didacticas Equivalentes.

Datos Generales:
En esta secciéon solo podrd visualizar los datos del plan de estudio, incluyendo
informacién de “Programa de estudios, Nivel formativo, Nombre del plan de estudios y
Tipo de Itinerario que solo debe indicar MODULAR.

Institucién educativa | Plan de estudios | Editar

Datos generales

Programa de estudios: CONTABILIDAD Nombre de plan de PLAN 2024
estudios:
Nivel formativo: PROFESIONAL TECNICO Tipo itinerario” MODULAR

Médulos Equivalentes:
En esta seccion a través del botén +Nuevo se podran registrar los médulos con que
cuenta el plan de estudios correspondiente.
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Modulos equivalentes

Clicenel
botdn Nuevo ’
Nimero g Total Total
= K R
Nro Médulo Nombre Modulo Horas Créditos Acciones

No existen modulos equivalentes creados

Al Presionar el boton +Nuevo, se muestra el formulario Nuevo Mdédulo Equivalente
donde se registrara el nimero, nombre, total de horas y créditos del mddulo. Los
madulos se registrardn uno a uno.

Para grabar la informacién del mddulo, deberd presionar el botén Guardar; caso
contrario, presionar el botén Cancelar.

Nuevo médulo equivalente

Nimero Madulo: *

I

Momibre Médulo: * MODULO 01 SOPORTE CONTAELE

Total Horas: * 1000

Total Créditos:

M Guardar x Cancelar

Luego de registrar todos los mdédulos, se podrdn gestionar a través del menu Acciones,
los cuales se describen a continuacidn.

Modulos equivalentes
+ Nuevo
Nimero X Total Total
Nro Médulo Nombre Médulo Hora Créditos Acciones
1 0 MODULO 01: SOORTE CONTABLE 1000 40 @ ‘
Seleccionar
2 0 MODULO 02: SOPORTE AL CLIENTE 800 35 ? algin botén
para la

3 0 MODULO 03: CONTABILIDAD 1200 42 ? gEStlor,‘ de

cada maédulo

Menu Acciones

Editar:

- Para modificar la informacién de algin moddulo equivalente registrado
previamente, deberd hacer clic en el botén Editar B. Luego presionar el botén
Guardar, para registrar los datos modificados; caso contrario, hacer clic en el botén
Cancelar.
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Eliminar:
- Para eliminar algun mddulo registrado previamente, se deberd hacer clic en el

botén Eliminar B3 y presionar el botdn Sl del cuadro de dialogo ¢Esta seguro que
desea eliminar el registro?, caso contario hacer clic en el botédn NO.

Configurar Unidades de Competencia:

- En esta seccion se podran seleccionar los mddulos creados y asociarlos con las
unidades de competencias que se encuentren disponibles.

- Adicionalmente, los médulos cuentan con unidades de competencia e indicadores
de logros que se muestran en los certificados modulares; por tal motivo, se podran
registrar las unidades de competencia para cada mdédulo con el botén Agregar
Configurar Unidades de Competencia B a través del formulario Mantenimiento

de Unidad de Competencia.

Mantenimiento de Unidad de competencia

Nombre Moduio MODULO 1: SOPORTE CONTABLE
Nombre Unidad Competencia « I Ingresar laUnidad de Competencia I
Nro Unidad de competencia Acciones

No existen unidades de competencia creadas para el modulo equivalente seleccionado

- En el formulario se ingresara el nombre de la unidad de competencia y luego
presionar el botén +Agregar unidad de competencia.
- Las unidades de competencias registradas se visualizaran en una grilla de

acuerdo al orden de registro.

Mantenimiento de Unidad de competencia

Nombre Modulo MODULO 1: SOPORTE CONTABLE

Nombre Unidad Competencia

+ Agregar unidad de competencia ‘ a:::;xgz::;’::;;

Nro Unidad de competencia Acciones

UNIDAD DE COMPETENCIA N 01: REALIZAR EL MANTENIMIENTO PROGRAMADO DE LOS VEHICULOS
1 AUTOMOTORES CONVENCIONALES Y CON ASISTENGIA ELECTRONICA, DE ACUERDO CON EL MANUAL DEL ag
FABRICANTE. CONDICIONES DE OPERACION, PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y NORMATIVA VIGENTE

UNIDAD DE COMPETENCIA N° 02 REALIZAR EL MANTENIMIENTO Y REPARACION DE LOS SISTEMAS DE
2 SUSPENSION, DIRECCION Y FRENOS DE LOS VEHICULOS AUTOMOTORES CONVENCIONALES Y CON ASISTENCIA n n
ELECTRONICA, SEGUN EL MANUAL DEL FABRICANTE, PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y NORMATIVA VIGENTE P

Opcionespara
la gestionde

Hacerclicenel ’ Unidadesde
botén Guardar % Cancelar competencia
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Para gestionar una unidad de competencia, deberd seleccionar las opciones del menu
Acciones.

Eliminar:

- Para eliminar una unidad de competencia, registrada previamente, debera hacer
clic en el botén Eliminar 3. Si por error se elimind una unidad de competencia,
debera presionar el botén cancelar.

Configurar Indicadores de Logro:

- Para configurar los indicadores de logro se deberd hacer clic en el botdn e

- Luego, el sistema mostrara el siguiente formulario y en la casilla de texto Nombre
del Indicador del Logro debera registrar dicho indicador.

- Para agregar el indicador se debera hacer clic en el botén +Agregar indicador de
logro.

- Para eliminar un indicador registrado previamente, debera hacer clic en botdn o )

- Para registrar el nombre de indicador de logro, debera hacer clic en el botén
Guardar; caso contrario, presionar el botén Cancelar.

Mantenimiento de Indicadores de logro

Nombre Médulo MODULO 1: SOPORTE CONTABLE

Nombre Unidad Competencia: UNIDAD DE COMPETENCIA N° 01 REALIZAR EL MANTENIMIENTO PROGRAMADO DE LOS VEHIC

Nombre Indicador de Logro: [

+ Agregar indicador de logro K J Haif‘:'}i:::;:?:;g"

Nro Indicadores de logro Acciones
- - Hacer clicpara
2 EFECTUA EL CAMBIO O RELLENADO DE FLUIDOS AUTOMOTRICES, SEGUN EL MANUAL DEL FABRICANTE, lindcacin ‘ n
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y NORMATIVA VIGENTE indicador
1. COMPRUEBA LOS NIVELES DE FLUIDOS AUTOMOTRICES, DE ACUERDO CON EL KILOMETRAJE O TIEMPO DE TRABAJO n
RECORRIDO, MANUAL DEL FABRICANTE, PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y NORMATIVA VIGENTE

Hacer clicpara registrar un
bttt (] M Guardar [JEEEEUNCEY

Unidades didacticas Equivalentes
Esta opcion permite asociar las unidades didacticas a cada mddulo registrado
previamente en la seccién Mddulos Equivalentes.
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Unidades didacticas equivalentes

Modulos Equivalentes: SELECCIONE v

Hacer clicparaagregar

SELECCIONE las U.D.a un médulo
‘contrario, los médul

Es obligatorio que todas las unidades didactic’

en el listado de certificados modulares. MODULO 1: SOPORTE CONTABLE $
MODULO 2: ADMISTRACION
+ Agregar
MODULO 3: ASISTENCIA TECNICA
Codigo  Tipo Nombre unidad Horas Horas Créditos Créditos :
Nro uD D didécti Predecesor Semestre ™ P . P Acciones

Para lo cual, deberad seleccionar un médulo de la lista despegable “Mddulos

equivalentes” y luego presionar el botdn , tras lo cual, el sistema mostrara el
formulario Agregar unidades didacticas disponibles.

En el precitado formulario, debera clic en los check de la columna “Seleccionar” y
posteriormente en Guardar para finalizar la asociacidn de las unidades didacticas, de
acuerdo como se visualiza en la pantalla siguiente.

Nombre Médulo MODULO 3: ASISTENCIA TECNICA
Cadigo 3 = Horas Horas Créditos Créditos :
Nro uD Tipo UD Nombre unidad ™ P T P Seleccionar
1 19 i de sisk dei i 0 v 32 64 2 3
4 Implementacion y administracion de

2 fi I 4
2 0 Especifica senidoies 0 v 32 6 2 3
3. 21 it 6n Aplicada 0 Y 2 64 2 3
4 22 i 0 v 32 64 2 3
5 24 yp de lextos 0 v 0 32 0 3 O
6 27 Empleabilidad Cultura fisica y deportiva 1\ 0 32 2 3 0
7 28 Experionce EF v 0 128 0 3 0

formativa

0
0
Hacer clicpara 2
registrarlasu.D. ‘ % Cancelar

Finalmente, si por error agregd una unidad didactica a un médulo que no  corresponde,
podra borrar dicha unidad didactica, haciendo clic en el botén Quitar BEde 12 columna
“Acciones”.
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Unidades didacticas equivalentes
Médulos Equivalentes MODULO 3: ASISTENCIA TECNIC v]
Es obligatorio que todas las uni idacti estén i aunmé caso contrario, los mé no podran vi izarse en el
listado de certificados modulares.
Neo Co:l:l)go Tipo UD No'::;:c:r;dad P tre H::u Ho:u Cré:iloa Cré:ilos Acclones
119 Especifica ::q':::n‘:::: Moo g v 32 64 2 3 28
Implementacion y
2 20 Especifica administracion de 0 1\ 32 64 2 3 =
servidores
3 |21 Especifica  Administracion Aplicada 0 v 32 64 2 3 -]
" Inteligencia
4 |2 Especifica | "= 0 0 v 32 64 2 3 28
Hacer clicpararegresaral mend
principal del plande estudio
D
_Regresar
Para regresar al menu principal del plan de estudio hacer clic en el botén Regresar.
8.8 Turnos

Mediante esta opcidén se puede crear y eliminar los turnos pre-cargados para la institucion.

Tumos

Datos

Tumo: * SELECCIONAR WV
Hacer clicpara ’ -
guardar Nuevo Turno Limpiar
Nro Turno Estado Acciones
1 MANANA ACTIVO IE'
2 TARDE ACTIVO [ |
3 NOCHE ACTIVO [ x |

Para crear un nuevo turno se debe seleccionar el turno indicado.

Turma: *

Luego hacer clic en el botdn Guardar para registrar dicho turno y se muestre en la grilla.
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En caso de eliminar algln turno, se debe seleccionar el turno (en la grilla) y luego hacer clic el botdn
Desactivar Ben la columna Acciones.

8.9 Ambientes

Esta opcidn permite realizar el registro de los ambientes que conforman la institucién y sus
principales caracteristicas. Contiene las secciones: Boton Nuevo, Filtro de Busqueda y Resultados de
Busqueda.

8.9.1 Registro de un Nuevo Ambiente - Boton Nuevo
Para registrar un nuevo ambiente que conforman la institucion se debe hacer clic en el botdn
Nuevo.

Institucién educativa /| Ambientes

Ambientes + Nuevo
Hacer

clicenel
botan
Nuevo

Filtros de busqueda

«

SedefLocal: TODOS Tipo de ambiente: TODOS v

Nro de ambiente: Aforo

(oo [

En el formulario Datos, debera seleccionar la sede en la que se registrara el ambiente, luego
seleccionar el tipo de ambiente (auditorio, aula, aula virtual, biblioteca, laboratorio, oficina de
bienestar social, oficinas administrativas, otros, taller o tépico), nimero de ambiente, piso,
aforo, ubicacidn y observacion.

Para registrar dicho ambiente, deberd hacer clic en el botén Guardar, caso contrario hacer clic
en el botén Cancelar.

Institucion educativa | Ambientes | Nuevo

Datos

SedefLocal * { LOCAL ADICIOMAL v ]
Tipo de ambiente: * ‘ SELECCIONAR
Mro de ambiente: = QEE’LTOR‘O Seleccionar
BIBLIOTECA eltipo de
Piso: * LABORATORIO ambiente
OFICINA BIENESTAR SOCIAL
OFICINAS ADMINISTRATIVAS
Aforo. * OTROS
TALLER
o TOPFICO
Ubicacién
Datos de
Observacion ubicacidn y
afora

F Hacer clic en botén
celar Guardar
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8.9.2 Filtros de Busqueda

Esta opcion permite realizar la busqueda de los ambientes registrados previamente por la
institucidn. En forma opcional, se pueden utilizar filtros de busqueda.

Para ello, se debe seleccionar el botén Buscar, tras lo cual se visualizara el listado de
ambientes registrados en la seccidon Resultados de Busqueda.

Ambientes + Nuevo

Filtros de blsqueda

SedefLoost TO003 < Tipo de ampiente TODOS v

Filtros
Nro de ambiente Opcionales Aforo

de Busqueda

Hacer clic para Buscar ‘ _Limpiar

Resultado de bisqueda

Nro de

N SedeiLocal Tipo de ambiente Af Pi Ubicacié Estado  Acci

ro ipo s loro iso cacion o cciones

1 OFICINAINLOG AULA VIRTUAL AULA1 100 PISO 05 o @O

2 | OFICINAINLOG AULA VIRTUAL AULA2 100 PISO 05 <o BOB Ambientes
Registrados

3 OFICINAINLOG AULA VIRTUAL AULAZ 100 PISO 05 <o @OB en el IES,

1EST
4  OFICINAINLOG AULA VIRTUAL AULAY 100 PISO 05 e DEDB

8.9.3 Resultados de Busqueda

En esta seccion se visualizard informacidn de los ambientes registrados por la institucion.
Asimismo, para gestionar la informacion de dichos ambientes se realizara a través del menu
Acciones, los cuales de describen a continuacion:

Editar

Para realizar la modificaciéon de los datos de un ambiente registrado previamente, se debe
hacer clic en el botén Editar B del ambiente gue corresponda. Solo puede modificar el “Nro
de Ambiente”, “aforo”, “ubicacion” y “observacién”. Luego, hacer clic en el boton Guardar.
Caso contrario presionar el botdn Cancelar.

Eliminar

Para realizar la eliminacidon de un ambiente registrado previamente, deberd hacer clic en el
botén Eliminar B3 del ambiente que corresponda. Luego hace clic en botén “SI” de cuadro de
dialogo ¢ Esta seguro que desea eliminar el registro?, caso contario presionar “NO”

Cambiar Estado

Para cambiar el estado de un ambiente de “Activo” a “Inactivo” deberda hacer clic en el botdn
x| y para cambiar de estado de “Inactivo” a “Activo” debera hacer clic en el botén B4, dicho
cambio se visualizara en la columna “Estado”.
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Institucion educativa Ambientes
Filtros de busqueda
Se visualzael
m Limpiar estado del
ambiente al hacer
clicen el boton
Resultado de bisqueda Cambiar Estado
-
Nro Sedeitocal Tipo e ambiente e ee Asoro Piso Ublcackén Estado Acciones Seleccionar
los botones
1 PRINCIPAL 2020 TALLER W 20 PSSO dekﬂﬂm
para Editar,
PRNCIPAL 2020 TALLER 1] % PEOO0 eliminaro
cambiarde
estado
8.10 Pagos

Mediante esta opcidn las instituciones pueden registrar los datos de los costos por examen de
admisién, ingreso, matricula (para instituciones publicas y privadas) y pensidon (para las
instituciones privados) por cada periodo lectivo y por programa de Estudio. Estos datos son
necesarios haberse registrado por la institucidn para poder cerrar el periodo lectivo.
Contiene las secciones: Botén Nuevo, Filtro de Busqueda y Resultado de Busqueda.

8.10.1 Botdn Nuevo

Para registrar un nuevo tipo de pago, se debera hace clic en el botdn Nuevo.

Pagos 4+ Nuevo

Filtros de bisqueda

Tipo Pago: SELECCIONAR v

(oo JIE

El sistema mostrara el formulario Datos, donde debe seleccionar de forma obligatoria las
casillas “tipo de pago”, “sede/local”, “programa de estudio” e ingresar “valor”.

Para registrar el tipo de pago, debe hacer clic en el botédn Guardar; caso contrario, hacer
clic en el botén Cancelar.



54

1 o-\ Despacho Direccio I de Ed ion Direccidn de Gestién de Instituciones
d Ministerio Viceministerial Técnico-Productiva y Superior  de Educacién Técnico-Productiva y
de Educacién de Gestién Pedagégica Tecnolégica y Artistica Superior Tecnologica y Artistica

Sistema: REGISTRA — Rol Director - Secretario Académico - Docentes

Institucion educativa = Pagos = Nuevo

Datos

Tipo Pago: * SELECCIONAR W
Sede/Local: SELECCIONAR v Seleccionar el dato
- que corresponda
Programa SELECCIONAR v
de estudios:

Ingresar el costo por
Valor: * (2] ‘ admisién, ingreso

matricula o pension
Hacer clicen el botén
B
Guardar * Guardar Cancelar

8.10.2 Filtros de Busqueda

Esta opcidn permite realizar la busqueda de un tipo de pago registrado previamente por la
institucion. En forma opcional, se pueden utilizar filtros de busqueda.

Para ello, se debe seleccionar el botdn Buscar, habiendo previamente seleccionado un tipo
de pago, tras lo cual se visualizara el listado de pagos en la seccién Resultados de Busqueda.

Pagos + Nuevo
Filtros de busqueda
Tipo Page: SELECCIONAR Y ‘ Seleccionarel Tipe
de Pago
Hacer clic Parabuscar S
un tipo de pago ’ Q Buscar Limpiar
Resultado de busqueda
Nro Tipo de pago Periodo Lectivo Programa de estudio Valor Acciones
1 ADMISION 2024-1 ADMINISTRACION DE EMPRESAS 100 (2] 8]
2 ADMISION 2024-1 CONTASILIDAD 100 o Seleccionar
para Editaro
3 ADMISION 2024-1 COMPUTACION E INFORMATICA 100 n Eliminar
4  INGRESO 20241 COMPUTACION E INFORMATICA 200 n

8.10.3 Resultados de Busqueda

En esta seccidn se visualiza la informacion de los pagos registrados por la institucién. Para
gestionar la informacion de dichos pagos se realizara a través del menud de la columna
Acciones, , los cuales de describen a continuacion:
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Editar

Para realizar la modificaciéon de datos de un tipo de pago registrado previamente, debera
hacer clic en el botén Editar E8 del tipo de pago que corresponda. Luego, hacer clic en el
botdn Guardar. Caso contrario presionar el botdn Cancelar.

Eliminar

Para eliminar de un tipo de pago registrado previamente, debera hacer clic en el botén
Eliminar 3 del tipo de pago que corresponda. Luego hace clic en botdn “SI” de cuadro de
dialogo éEstd seguro que desea eliminar el registro?, caso contario presionar “NO”

8.11 Reglas de promocion

Mediante esta opcidn las instituciones pueden (en forma opcional) registrar reglas de promocion
adicionales a las que el sistema utiliza y valida (secuencia del plan de estudios y cumplimiento de
pre-requisitos) para la promocidn de estudiantes y habilitacién de unidades didacticas en las que
el estudiante posteriormente podra ser matriculado.

Para registrar una nueva regla de promocion que sera utilizada (en forma opcional) por la
institucion se debe hacer clic en el botén Nuevo.

Reglas de promocion + Nuevo

-
Filtros de blisqueda Hacef clicenel
botdén Nuevo
Tipo de TODOS v Tipo de pian de TODOS v
promocion: estudios:
Tipo de unidad v Critenio TODOS v
didactica

o= -

Para el registro de una regla de promocidn se deben de llevar a cabo los siguientes pasos:

- Seleccionar el tipo de promocién (Anual/Semestral).

- Seleccionar el tipo de plan de estudios (Transversal/Modular).

- Seleccionar el tipo de unidad didactica (Profesionales para plan de estudios transversal/
Especificas para plan de estudios modular).

- Seleccionar el criterio que sera utilizado para la aplicacion de la regla (Porcentaje).

- Registrar el valor que correspondera al valor minimo que los estudiantes deben obtener para
ser considerados promovidos a un siguiente periodo académico.

Finalmente, para registrar la regla de promocidn, debe hacer clic en el botén Guardar. Si no desea
registrar dicha regla, hacer clic en el botén Cancelar.
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Institucion educativa  Reglas de promocion ~ Nuevo

Nuevo

Datos
Tipo e SELECCIONAR v
promocion:
Seleccionar
Tipo ce v la opcién
plan de que
estudios: * | corresponda
Tipo de ~ paracada
unidad vt
didactica: *
Criterio: * SELECCIONAR v
Registrarel
valor
Valor: * ‘ minimo para
promover
estudiantes

Hacer clic

Nota: El valor consignado corresponde al minimo de unidades didacticas segun el criterio porcentaje. que deben aprobar los estudiantes para
ser considerados promovidos a un siguiente periodo académico
En caso no se consigne ninguna regla solo se utiizara el criterio cronoiogico y secuencial para las siguientes matriculas de estudiantes.
Sdio se consigna un bpo de regla para cada tipo de pian de estudio.

Filtros de Busqueda

Esta opcidn permite realizar la busqueda de las reglas de promocidn registradas previamente por
la institucién. En forma opcional, se pueden utilizar filtros de busqueda.

Para ello, se debe seleccionar el botdn Buscar, tras lo cual se visualizara el listado de reglas de
promocioén registradas.

Institucion educativa = Reglas de promocion

Reglas de promocion + Nuevo

Filtros de bisqueda
Tipo de TODOS v Filtros PP 9efplan de TODOS v
: Opcionales o .
Tipo de unidad v de Busqueda [ritenc: TODOS v
didactica:
Hacer clic o
para Buscar ’ Q Buscar NILEIEN

Seleccione el boton “X"
para Inactivar o Activar
Resultado de bisqueda una regla de promocion

D 2

Tipo de plan de Tipo de unidad

Nro Tipo de promocion s didict Criterio Valor Estado Acciones
1 | ANUAL TRANSVERSAL Profesicnal PORCENTAJE 7 INACTIVO
2 | ANUAL TRANSVERSAL Profesicnal PORCENTAJE 1 INACTIVO Listado de
Reglas de
3 SEMESTRAL TRANSVERSAL Profesional PORCENTAJE 1 ACTIVO [ x| Promocion

4  SEMESTRAL MODULAR Especifcs PORCENTAJE 1 ACTIVO 8
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Resultados de Busqueda

Esta seccidn muestra el listado de reglas de promocidn registrados previamente. En caso requiera
Inactivar una regla de promocidn registrada previamente, deberd hacer clic en el botén Inactivar
B gel registro de la regla que corresponda.

Cabe mencionar que, si Inactiva una regla de promocion, dicho cambio se visualizard en la columna
Estado y tendra que registrar una nueva regla de promocién.

MODULO: METAS DE ATENCION

Este mdédulo permite registrar las resoluciones y las metas de las instituciones educativas. Cabe
mencionar, que las metas de atencién son autorizadas por la GRE o DRE de la jurisdiccidn
correspondiente para las instituciones educativas publicas.

El Mdédulo Metas de Atencion cuenta con las siguientes opciones:
= Resoluciones
= Metas de atencion

9.1 Resoluciones

Esta opcidn permite realizar el registro de los datos de las resoluciones existentes en la institucion
vinculadas a metas, ampliacién de metas, autorizacién, revalidacidn, licenciamiento y acreditacion.
Esta seccidon cuenta con las opciones de Botén Nuevo, Filtros de Busqueda y resultados de
Busqueda.

Botdn Nuevo
Para registrar una nueva resolucion se debe hacer clic en el botén Nuevo.

Meta de atencion = Resoluciones

=
Filtros de busqueda Hacer clicen
el botdn
Nuevo
Tipo de resolucion TODOS v Nimero
resolucion:

oo

Para el registro de resoluciones se deben llevar a cabo los siguientes pasos:

= Seleccionar el tipo de resolucion (metas de atencidon manual, ampliacion de meta de atencién).
= Registrar el nimero de resolucioén.
= Hacer clic en el botdn Subir archivo para cargar la resolucion.
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Metas de atencion | Resoluciones | Nuevo

Registrar resolucion

Dz Seleccionar

el tipo de

Tipo de resolucién; * [ META DE ATENGION ANUAL '] h resolucion
Niimero de resolucién: * [ RD01-2018 l
h Registrar el

L Subir archivo pdf nimero de
tamafio miximo 2MB resolucion

Archive resolucion: *

Hacer clic en el botén
Subir Archivo

= Tras ello, el sistema mostrard una ventana emergente para seleccionar el archivo de la
resolucidn a ser cargada en el sistema.
= Seleccionar el archivo y hacer clic en el botén Abrir.

®© ~ 4 g Esteequipo » Escritorio » v| ¢ | | Buscaren Escritorio p
Organizar »  Nueva carpeta = O @
~ - ~ ~
¢ Favoritos Nombre Fechade
T 45476535 pdlf 05/10/201
18 Este equipo T 45648191, pelf 05/10/201 Bavdcii T —
8 Descargas 1] 46038507.pelf 05/10/201 o e i

F) Documentos 1 46409830, pdf 057107201
I Escritorio 1 47223019, paf 057107201
1 Argentina T 48105434, pdlf 057107201
£l Imagenes T 70277060, pdf 037107201
i Msica 11 77380671, pelf 05/10/201
B Videos [#] Postulacion CAS 12117201
s INFORMACION (D:) 71| PRUEBA FIRMA[R].pdf 27127201
S8 digest (\10.1.1.92) (W) [T RESOLUCIGN DIRECTORAL-0900-2006--1122951 pel celoccionar ol
71 SCPCAS_Manual_Usuario_Firma_Masiva.pef 12/09/201 T
€ Red i K e contiene la
Nombre: ‘REEOLU(I()N DIRECTORAL-0900-2006--1122951,pat v| | Adobe Acrobst Document (pc | resolucion

f

Tras haber
seleccionado el archiva Luego hacer clic en el
se mostrara el nombre boton Abrir
en esta seccion

= Tras haber realizado la seleccion, se mostrara el nombre del archivo de la resolucién cargada
en el sistema.

= Seleccionar el o los programas de estudios vinculados a la resolucion (seleccidon puede ser
Unica o multiple). En caso se requiera, se puede vincular a todos los programas haciendo clic
en el botén Todos.

=  Finalmente, hacer clic en el botén Guardar. Si no se requiere dicha resolucién, hacer clic en el
botén Cancelar.
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Metas de atencion | Resoluciones | Nuevo

Registrar resolucién

Datos.

Tipo de resolucien: * [ META DE ATENCIGN ANUAL "]

MNimero de resolucién: * [ RDD1-2019 ]

Archivo resolucién: * & Subir archivo pdf

tamafio miximo 2MB

Tras haber realizado
la seleccion, se

Programas de estudios: * mostrard el nombre

RESOLUCION DIRECTORAL-0900-2006- 1122951 pdf X

del archivo

Buscar.. E
BORDADO DE PRENDAS DE VESTIR - POR ASIGNATURA/ o

Opcionalmente, se pueden BORDADO DE PRENDAS DE VESTIR - TRANSVERSAL

seleccionar todos los
programas de estudios del (EHEEET LT L < Seleccionar uno o
IEST; siempre que estén CARRERA 5 - POR ASIGNATURA mas programas

vinculados a la resolucion de estudios
CARRERA PRUEBA POR ASIGNATURA - POR ASIGHATURA vinculados a la
CERAMICA - MODULAR | resolucidn

DISERIQ DE CERAMICA UTILITARIA - POR ASIGNATUR@

DISEFIO DE PIEZAS DE JOYERIA EN LA LINEA ARTESANAE—-1

Guardar Cancelar

t

Hacer clic en el botén
Guardar

Filtros de Busqueda

Esta opcidn permite realizar la bisqueda de las resoluciones registradas en la institucion. En forma
opcional, se pueden utilizar filtros de busqueda.

Para ello, se debe seleccionar el botdn Buscar, tras lo cual se visualizara el listado de resoluciones
registradas en la institucion.

Metas de atencién | Resoluciones

Resoluciones + Nuevo

Fitros de de busqueda

Tipo de resolugion: s Fitros er0 resolucion:
" ropes opcionales
de busqueda
? Hacer clic en
botdn Buscar

Listado de resoluciones

Nro Tipo de resolucién Nimero resolucién Nombre archivo Acciones
1 AUTORIZACION 2m RESOLUCION AUTORIZACION 24,047 [+ ] 2]
2 REVALIDACION 052 RESOLUCION REVALIDACION 1234 pdf (] Listado de
resoluciones
3 weTADR ATENCION ANUAL s RES 2018 esotmetapot zo regisiradas en
el[EST
o vemace mencon AL e 255 201 ao

Resultados de Busqueda
Esta seccidon muestra las resoluciones registradas por la institucién. Para editar o eliminar la

informacién de las resoluciones, podra realizar a través de las opciones de la columna Acciones,
los cuales de describen a continuacion:

Editar

En caso se requiera editar los datos de una resolucion registrada en la institucion se debe hacer
clic en el botdn Editar Edl de la resolucién que corresponda.
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En caso se requiera realizar la eliminacién de un registro de resolucién registrada en la institucién
se debe hacer clic en el botén Eliminar B de la resolucion gue corresponda.

Metas de atencién | Resoluciones

Resoluciones S + Nuevo
Filtros de de busqueda
Tipo de resolucin TODOS v Nimero resolucin:
Listado de resoluciones
Nro Tipo de resolucién Niimero resolucion Nombre archivoe Acciones
1 AUTORIZACION 241 RESOLUGION AUTORIZAGION 24 pdf [#] 4] * Seleccionar el
i botén Editar o
2 REVALIDACION 052 RESOLUCION REVALIDACION 1234 pdf n Eliminar del
registro
3 METADE ATENCIGN ANUAL 5252 RES 2 Lmeta.pdf [#] 4] ublca%}u enel
listado
4 METADE ATENCION ANUAL assig RES 2018-resol-meta.pdf [#] 4]

9.2 Metas de Atencion

Esta opcidn permite registrar las metas de atencidn por programa de estudios y por sede en la
institucidn.

El uso de esta opcidn se puede realizar mediante el registro de datos agrupados en formularios

desplegables, cuyas denominaciones son registro de metas por programa de estudios y registro de
metas por sede.

Metas de atencion = Metas de atencion
Metas de atencion
Cronograma de metas de afencion
Registro de metas por programa de estudios

Registro de metas por sede

Formulario Cronograma de metas de atencion:

Es necesario ingresar una fecha de inicio y una fecha de fin para registrar un cronograma de
metas de atencién por periodo lectivo.

Para editar o eliminar la informacién de un cronograma registrado, podra realizar a través de
las opciones de la columna Acciones, los cuales de describen a continuacion:

Editar: Para modificar las fechas del cronograma de metas, es necesario hacer clic en el botén
Editar Ed .

Eliminar: Para eliminar el registro correspondiente al cronograma de metas, es necesario hacer
clic en el botén Eliminar 8.
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Metas de atencidn ~ Metas de atencion
Metas de atencion

G de metas de
Fecha de inicio: * f
Fechs de fin-* L] Seleccionar
opcidn para
s ctors
eliminar
Resultados de Basqueda
Nro Nombre del cronograma Fecha de inicio Fecha de fin Acciones
080272024 20082024 Bo

1 CRONOGRAMA DE META DE ATENCION 2024-1

Formulario Registro de metas por programa de estudios:
En esta seccidn se registran las nuevas metas por programa de estudio, para lo cual se debera

hacer clic en el botén Registrar Meta.

Metas de atencién | Metas de atencién

Metas de atencion

Cronograma de metas de atencion

Registro de metas por programa de estudios

Hacer clic para registrar
pa & * 4+ Registrar meta
una nueva meta

Meta anual Meta porlocal  Meta alcanzada Acciones

Nro Programa de estudios Plan de estudios Turno
CONTAB 2017 -
1 LN MANANA
CONTABILIDAD sl 200 80 0 (2]}

Visualizando Mro 1 - 1 de 1 registrofs)

Registrar Meta
En el formulario de registro de metas por programa de estudio, debera seleccionar el programa

de estudios, tipo y plan de estudio, turno y meta anual.
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Registrar meta por programa de estudios

Programa de estudios: * [ CONTABILIDAD v l
Tipo de plan de estudios: * [ MODULAR v ]
Plan de estudios: * [ CONTAB 2017 v I
Tumo: * [ MANANA v]
Registrarel valor
Maka st * I 200 l‘ de lameta
programa para
el programa de
Meta de amphiacién: * estudio

Hacer clicenel botén
Guardar L3 M Guardar % Cancelar

Para registrar dicha meta debera hacer clic en el botdon Guardar; caso contrario, presionar el
botén Cancelar.

Metas de atenciéon ~ Metas de atencion

Cronograma de metas de atencion

gistro de metas por prog de Valor
registrado
como meta + Registrar meta
Nro Programa de estudios Plan de estudios Tumno Meta af Meta porfocal  Meta alcanzada Acciones €
Seleccionar
1 CONTASLIDAD ?fgo’fx' MARANA @ 80 0 (7] 8] ‘ opcionpara
) editaro
eliminar
Visualizando Nro 1 - 1 de 1 regsirols)

« - >

Para editar o eliminar la informacién de una meta por programa de estudio, podra realizarlo a
través de las opciones de la columna Acciones, los cuales de describen a continuacidn:

Editar: Para modificar los datos de la meta por programa de estudio, es necesario hacer clic en
el boton Editar & . Luego presionar el botdn guardar.

Como resultado del registro realizado, se podra verificar el cambio en el valor verificando la
columna correspondiente a la meta en el formulario denominado Registro de metas por
programa de estudios. Proceder a realizar el registro de metas para todos los programas de
estudios. En caso sea requerido, se puede volver a realizar la edicidn de un valor previamente
registrado.

Eliminar: Para eliminar el registro de la meta por programa de estudio, debera hacer clic en el
botén Eliminar B.

Formulario Registro de metas por sede:
Para registrar una nueva meta por sede, se debe hacer clic en el botdn Registrar metas por
sede.
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Metas de atencion

Cronograma de metas de atencion

Registro de metas por programa de estudios Hacer clicpara
registraruna
meta por sede
Registro de metas por sede
~
Sede: TODOS v
o
Nro Sede Programa de estudios Plan de estudios Turno R Acciones
por local
PRINCIPAL - PRINCIPAL < CONTASB 2017 i
LIMA CONTAELIOND (MODULAR) A 0 D

Visualizando Nro 1 - 1 de 1 registrofs)

« <.> >

Tras ello, se mostrara una ventana emergente que permitira seleccionar la sede, el programa
de estudios, el tipo de plan y el turno y el registro de la meta de atencién para dicha sede y
programa. Hacer clic en el botén Guardar.

Ik Sede: * [ PRINCIPAL - SAN SILVESTRE ']
Programa de estudios: * [ ASTROLOGIA ']

Tipo plan de estudios: * [ MODULAR "]

Tumno: * [ MANANA ']

| l

Meta de atencion por local: * 50

_ Registrar meta de

atencion para el
programa y la sede

x Cancelar seleccionada

¢

Hacer clic en el botdn
Guardar

Los registros de metas por local registrados se visualizaran en forma automatica y progresiva,
en el listado de metas atencién por sede.
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Metas de atencién | Metas de atencion

Melas de atencion

Registro de metas por programa de estudios

Registro de metas por sede

+ Registrar meta por Sede
Sede | Tovos .

Limpiar
nro Sede Programa de estudios Tipo plan de estudios Tumo Meta de “"e”"‘“" b Acciones
1 PRINCIPAL - SAN SILVESTRE ASTROLOGIA MODULAR mafiana 50 an Listado de
registros de
2 PRINCIPAL- SAN SILVESTRE ASTROLOGIA MODULAR TARDE 50 (4] metas de
atencion por
3 PRINGIPAL - SAN SILVESTRE ASTROLOGIA MODULAR NOCHE 50 5] local

Visualizando Mro 1 - 3 de 3 registrols)

En caso se requiera editar los datos de una meta por sede registrada en la institucion se debe
hacer clic en el botén Editar (debajo de Acciones) en el registro de metas por sede que
corresponda, dentro del listado de registros de metas de atencion por local.

En caso se requiera realizar la eliminacién de una meta por sede registrada en la institucion se
debe hacer clic en el botén Eliminar & (debajo de Acciones) en el registro de la meta por sede
gue corresponda, dentro del listado de registros de metas de atencién por local.

Metas de atencién | Metas de atencion
Metas de atencién
Registro de metas por programa de estudios

Registro de metas por sede

+ Regisirar meta por Sede

Limpiar
Nro Sedo Programa de estudios Tipo plan de estudios. Tumo L Acciones
1 PRINGIPAL - SAN SILVESTRE ASTROLOGIA MODULAR MARANA 50 ﬂ d Seleccionar el
botén Editar o

2 PRINCIPAL-SAN SILVESTRE ASTROLOGIA MODULAR TARDE 50 [#] ] Eliminar del
registro

3 PRINCIPAL-SAN SILVESTRE ASTROLOGIA MODULAR NOGHE 50 [+] ] umczgda enel
listado

Visualzando Nro 1 -3 de 3 registrals)

Asimismo, los registros de metas por sede se visualizaran en forma automatica y progresiva en
el Formulario de Registro de metas por programa de estudios (Formulario anterior).
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10

Metas de atencion | Metas de atencion

Metas de atencién

Metas de atencién
por programa

Metas de atencion

Registro de metas por programa de estudios
g par preg por local

Resultados de Busqueda t

Nro Programa de estudios Tipo plan de estudios Tumeo Meta anual Meta por local Meta alcanzada Acciones
1 ASTROLOGIA MODULAR MANANA 100 o n
2 ASTROLOGIA MODULAR TARDE 100 o
3 | ASTROLOGIA MODULAR NOCHE 100 [
4 Bordado de Prendas de Vestir TRANSVERSAL MANANA 0 0 o n
5 Bordado de Prendas de Vestir TRANSVERSAL TARDE 0 0 o
&  Bordado de Prendas de Vestir TRANSVERSAL NOCHE 0 0 0
7 INTELIGENCIA ARTIFICIAL MODULAR MARANA 0 0 o n
8 INTELIGENCIA ARTIFICIAL MODULAR TARDE 0 0 o
9 INTELIGENCIA ARTIFICIAL MODULAR NOCHE 0 0 [

Visualizando Nro 1 - 9 de 9 registro(s)

MODULO: ADMISION

El Modulo Admision puede ser utilizado en forma opcional; siempre que este proceso sea realizado en
la institucién y se haya marcado como seleccionado previamente en la opcién Instituciéon Educativa del
Médulo Informacién General. Este mddulo cuenta con las siguientes opciones:

= Modalidades de admision

=  Proceso de admision

=  Comisién de admision

= Vacantes exoneradas

= Evaluadores de admisién

=  Programacioén de evaluacién
= Postulantes

=  Distribucién evaluacién

= Resultados de admision
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=] Admision y
» Modalidades de admision
» Proceso de admision
» Comision de admision
» Vacantes exonerados
» Evaluadores de admision
» Programacion de evaluacion
» Postulantes
» Distribucion evaluacion

» Resultados de admision

10.1 Modalidades de admision

Esta opcidn permite registrar las modalidades de admisiéon que son utilizadas por la institucién.
Cuenta con tres (3) secciones para gestionar dichas modalidades de admision: Botdn Nuevo, Filtros
de Busqueda y Listado de Modalidades de Admision.

Botén Nuevo
Para registrar una nueva modalidad de admisién se debe hacer clic en el botdn Nuevo y el sistema

mostrara el formulario Nuevo.

Admision | Modalidades de admision

Modalidades de admision + Nuevo ‘
Hacer clic

en el boton
Filtros de bisgueda Nuevo

Tipo de modalidad TODOS v Modaligad TODOS v

Para el registro de una modalidad de admision debe seleccionar el tipo de modalidad (exonerado,
extraordinario y ordinario); asimismo, deberd seleccionar una modalidad de admisién a ser
utilizadas por la institucion. Luego hacer clic en el botdn Guardar; caso contrario presionar el botén
cancelar.
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Admisién | Modalidades de admisién | Nuevo

Nuevo

Datos.

Tipo de modalidad: = EXONERADO v i
[ ] h Seleccionar la
modalidad y el

Modalidad: = I PRIMEROS PUESTOS T tipo de
modalidad de
admision
Guardar Cancelar
]
Hacer clicen
el botén
Guardar

Filtros de Busqueda

Esta opcidn permite realizar la busqueda de los tipos de modalidad de admisidn registrados en
forma previa en la institucidn.

Para ello, se debe seleccionar un filtro de busqueda y luego hacer en el botén Buscar, tras lo cual
se visualizara el listado de modalidades de admisién existentes.

Admisién | Modalidades de admision
Modalidades de admisién + Nuevo
Filtros de bisqueda

Tipo de modalidad TODOS v Modaldad ToDOS v

Pip.ﬂ Hacer clic en el

baton Buscar

Listado de modalidades de admisién

Nro Tipo de modalidad Modalidad Acciones
Modalidades
1 EXONERADO PRIMEROS PUESTOS (@] 6] de admision
registradas en
2 EXONERADO ARTISTAS CALIFICADOS ] ol IEST

Listado de Modalidades de Admisién
Para gestionar los requisitos y eliminar una modalidad registrada, debera realizarlo a través de las

opciones del menu Acciones, los cuales de describen a continuacion:

Opcién Gestionar Requisito
Para agregar los requisitos a calidad modalidad de admisién, deberd hacer clic en el botdn
Gestionar Requisito K de la modalidad correspondiente.
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Admision | Modalidades de admision

Modalidades de admision + Nuevo

Filtros de bisqueda

Tipo de modaiidad TODOS v Modalidad: Tonos v

Listado de modalidades de admisién

Nro Tipo de modalidad Modalidad Acciones.
1 EXONERADO PRIMEROS PUESTOS Hacer dlic en
I botén
2 EXONERADO ARTISTAS CALIFICADOS (0] Gestionar
—_— requisito

Visualizando Nro 1 - 2 de 2 registrofs)

Tras ello, se mostrara una ventana emergente que permitird seleccionar uno o varios requisitos.
Para ello se debe seleccionar el requisito, hacer clic en el botén Agregar. En forma progresiva se
irdn mostrando el/los requisitos(s) seleccionado(s) en el listado de requisitos. Luego hacer clic en
el botén Cerrar. Si desea eliminar un requisito recién agregado, debera hacer clic en el botén
Eliminar & de la columna Acciones.

Requisito: * [ SELECCIONAR v Seleccionar
requisito
El campe Requisito es obligatorio.
+ Agregar — Hacer clic en
elboton
Nro Requisito Acciones AQIEQE{
1 CERTIFICADO DE ESTUDIOS (a |
2 om (8 | Listado de
requisitos
3 CONSTANCIA DEPORTISTAS CALIFICADOS n agregados
Hacer clic en botén
x Cerrar Eliminar, si se
desea eliminar el
requisto agregado

Opcién Eliminar
Posteriormente, en caso requiera eliminar una modalidad de admisidn registrada por la institucién,

se debe hacer clic en el botén Eliminar B de la modalidad correspondiente, ubicado en el listado
de modalidades de admision.

Admisién | Modalidades de admision

Modalidades de admision “ Nuevo
Fiftros de bisqueda

Tipo de modalida ToDOS v Modaligad ToDOS v

...

Listado de modalidades de admision

Nro Tipo de modalidad Modalidad Acciones
Seleccionar el
1 | e RS o | | Sekcc
oo botdn Eliminar del
2 EXONERADO ARTISTAS CALIFICADOS [a]a] registro ubicado
en el listado
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10.2 Proceso de admision

Mediante esta opcidn se puede registrar los datos referentes a un proceso de admisién de un
periodo lectivo. Para proceder con el registro de informacidn, se debe realizar lo siguiente:

= Registrar tanto la fecha de inicio como la fecha de fin de todo el proceso de admisidn, las
mismas que deben encontrarse dentro del intervalo de tiempo considerado para el periodo
lectivo (incluyendo la totalidad de modalidades consideradas dentro del mismo).

= Registrar el puntaje minimo (Para la modalidad ordinaria).

= Seleccionar las diferentes modalidades a ser empleadas dentro del proceso de admision.

= Para registrar el proceso de admisidn, debera hacer clic en el botén Guardar.

Admision | Proceso de admision

Proceso de admision

Datos
Nombre del proceso Proceso de admision 2019-1
Fecha de inicio: * 011032018 B ‘ Regslry s
fechas de inicio
Fechadefin:® | 15042019 & ‘ yiEmino del
proceso de
] admision

Registrar el puntaje m
minimo requerido para untaje minimo:

el proceso de admision
Modalidades: = ¥ Exonerado ¥ Ordinaria ! __ Exraordinario
Guardar Limpiar !

Seleccionar las
modalidades de

55

admision a ser
utilizadas por el IEST

Hacer clic en botén
Guardar

Tras ello, se podra visualizar el listado de modalidades de admisidn registradas para determinado
proceso de admisién en la institucion.

Admision | Proceso de admision

Proceso de admision

Datos.

Hombre del proceso Proceso de admisién 2019-1
Fecha de inicio: * ]
Fecha de fin:* &
Modalidades: * Exonerada Ordinario Extraordinario
Guardar [EEINEY
Nro Nombre del proceso Fecha de inicio Fecha de fin Exonerado Ordinario Extraordinario Acciones Listado de
1 Proceso de admisién 2019-1 0170372019, 151042019 X X X modaldades d
S : oo i
Tipo de modalidad Fecha de inicio Fecha de fin Fecha fin registro postulante Acciones
EXONERADO 01/01/1900 010111900 010111900 B «
Hacer clicenel
oRDINARID p— — — B boton
Configurar
EXTRACRDINARIO 01011300 0110141900 0110171900 [ =]

Para modificar un tipo de modalidad, se debera hacer clic en el botén Editar (debajo de
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Acciones). Asimismo, para eliminar una modalidad registrada, deberd hacer clic en el botdn
Eliminar O (debajo de la columna Acciones).

Para configurar la fecha de inicio y fecha de fin de cada modalidad de admisidn, debera hacer clic
en el botdn Configurar a (debajo de la columna Acciones).

Tras ello, se mostrara una ventana emergente que permitira realizar el registro de la fecha de inicio
y la fecha de fin de cada modalidad de admisién; asimismo, se deberd registrar la fecha mdxima en
que podrd ser registrado un postulante (Fecha fin postulante). Es importante sefialar, que las
fechas de cada modalidad deben estar consideradas dentro del intervalo de tiempo registrado
previamente para todo el proceso de admision en la opcion Admisién / Proceso de Admision.

Fecha de 01/03/2019
inicio: * Registrar la
Fecha de fin: 15/03/2019 fecha de inicio

: y teérmino para
Fechafn  05/032019 la modalidad
postulante: * de admision

iy

x Cancelar

Hacer clic en el
boton Guardar

Las fechas registradas para cada modalidad se podrdn visualizar en el listado de fechas registradas
por modalidad.

Admisién / Proceso de admisién

Proceso de admision

Datos.

Nombre del proceso Procesa de admision 2019-1

Fecha de inicio:*
Fecha de fin:*
Modaidades: * Exonerado Ordinario Extraordinario
Guardar [EEITSEY
Nro Nombre del proceso Fecha de inicio Fecha de fin Exonerado Ordinario Extraordinario Acciones
1| Proceso de admisibn 20131 0110372019 151042019 x x X an
Tine de modalidad Fecha fin pegieFompostulante Acciones
EXONERADO 0110372019 1500372019 051032019
o Listado de
ORDINARIO 160372019 30032019 20032018 5] fechas por
modalidad
EXTRAORDINARIO 010472019, 15042019, 051042019 [+ ]

¥ i ¥

Fechas de inicio Fechas fin Fechas fin de
registradas tulante
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10.3 Comision de Admision

Esta opcién permite registrar al personal que conforma a la comisidn de admisién, teniendo como
base al personal docente y no docente registrado en el sistema previamente por la institucion.

Para registrar una nueva comisién de admisién se debe hacer clic en el botén Nuevo.

Admision | Comision de admision

‘Comision de admision + Nuevo
Hacer clic
enel
Filiros de bsqueda boton
Nuevo
Responsable Carge: ToDOS v

Seleccionar al personal docente o personal no docente registrado en la institucién que formara
parte de la comisién de admisidn, luego seleccionar el cargo que ocupard en dicha comision
(presidente, secretario o tesorero). Hacer clic en el botén Guardar.

Admision | Comisién de admision / Nuevo

Datos Seleccionar al personal
del [EST que
Responsable: * [ VILLA NOLASCO, IRMA NELI '] h conioiuard (g comisian
Cargo: * l PRESIDENTE v h
Seleccionar el cargo

que ocupa el personal

: seleccionado en la
Hacer clic en

el boton
Guardar

Asimismo, esta opcidn permite realizar la busqueda del personal registrado que conformara la
comisidn de admisién, pudiendo utilizar opcionalmente filtros de busqueda.

Para ello, se debe seleccionar el botén Buscar, tras lo cual se visualizara el listado de personas que
integran la comisién de admision.

Admisién / Comisidn de admision

Comision de admision + Nuevo

Filtros de biisqueda
Filtros
Responsable: opcionales Gargo TODOS v
de basqueda

ol | ace: cicenel

botdn Buscar

Listado de comision de admision

Nro Proceso de admision Responsable cargo Acciones
1 Proceso de admision 2019-1 INFANTES ABAD, KATHERINE JANE TESORERQ [#] ] .
Comision de
2 Procesade admision 20191 SIFUENTES RIOS, VICTOR LUIS SECRETARIO [#] ] admisidon
registrada en
3 Procesode admision 2013-1 VILLANOLASCO, IRMANELI PRESIDENTE [+]a] elIEST

Visualizando Nro 1 - 3 de 3 registrofs)
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En caso se requiera realizar la edicidn de un registro de los integrantes que conforman la comision
de admisién en la institucion se debe hacer clic en el botén Editar Ed (debajo de Acciones) dentro
del listado que se muestra como resultado de la busqueda.

En caso se requiera realizar la eliminacion de un registro de los integrantes que conforman la
comisién de admisién se debe hacer clic en el botén Eliminar B (debajo de Acciones) dentro del
listado que se muestra como resultado de la busqueda.

Admisién | Comisién de admision

Comisién de admision

+ Nuevo

Filtros de busqueda

Responsable Cargo ToDOS v

Listado de comisién de admision
Nro Proceso de admisién Responsable Cargo Acciones
1 Proceso de admision 2019-1 INFANTES ABAD, KATHERINE JANE TESORERO o h Seleccionar el
botén Editar o
2 Procesa de admision 2019-1 SIFUENTES RIOS, VICTOR LUIS SECRETARIO (4] Eliminar del
| regisiro ubicado
3 Procesa de admision 2019-1 VILLA NOLASCO, IRMA NELI PRESIDENTE [#]a] ey

10.4 Vacantes Exonerados

Mediante esta opcidn el sistema permite realizar el registro de la cantidad de vacantes reservadas
para cada una de las modalidades registradas del tipo exonerado.

Para afadir un nuevo registro se debe hacer clic en el botén Nuevo.

Admision | Vacantes exonerados

Vacanies exonerados + Nuevo
Hacer clic
en el boton
Filtros de blisqueda Nuevo

Modalidad ToDOS v Tipo de meta ToDOS v

= Seleccionar la modalidad (deportistas calificados, discapacitados, pre-instituto, primeros
puestos, victimas de terrorismo u otros) correspondiente al tipo de modalidad EXONERADO.

= Seleccionar el tipo de meta (porcentaje o numero)

= Registrar el valor de la meta reservada para la modalidad del tipo exonerado.

= Hacer clic en el botén Guardar.
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Admisién / Vacantes exonerados | Nuevo

Datos

Tipo de modalidad EXONERADO v
Modaidad [ PRIMEROS PUESTOS v] « | Seleccionar la modalidad
Teocemets [ RO '] « Seleccionar el tipo de meta
(nimero o porcentaje)

Registrar el valor # Meta: * I 5 ]

delametaa
reservar para la

modalidad

Guardar Cancelar

Hacer clicenel
botén Guardar

Asimismo, esta opcién permite realizar la busqueda de las vacantes registradas para cada
modalidad del tipo de modalidad EXONERADO, pudiendo utilizar opcionalmente filtros de
busqueda.

Para ello, se debe seleccionar el botdn Buscar, tras lo cual se visualizara el listado de registros de
vacantes de exonerados.

Admision | Vacantes exonerados

Vacantes exonerados + Nuevo
Filtros de biisqueda

Filtros opcionales de
Modaiidad TODOS v busqueda de meta TODOS v
Q Hacerclicenel
botén Buscar

Listado de modalidades exoneradas

Nro Tipo de modslidad Modalidad Tipo de meta Meta Acciones

1 | EXONERADO DEPORTISTAS GALIFICADOS PORCENTAJE 2 [+]a]

2 roneRa0o P nineRo s @o Lisiado de
registros de

R — PREMSTIUTO niero 2 [+ ]s) Yacaiies de
exonerados

PRE— PRIIEROS PUESTOS PORCENTALE 0 [+ ]s)

Visualizando Nro 1 - 4 de 4 registras)

En caso se requiera realizar la edicidon de un registro de las vacantes de exonerados para cada una
de sus modalidades se debe hacer clic en el botén Editar Ed (debajo de Acciones) dentro del listado
que se muestra como resultado de la bisqueda.

En caso se requiera realizar la eliminacidn de un registro de las vacantes de exonerados para cada
una de sus modalidades se debe hacer clic en el botén Eliminar B (debajo de Acciones) dentro
del listado que se muestra como resultado de la busqueda.
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Admision | Vacantes exonerados
Vacantes exonerados + Nuevo

Filtros de bisqueda

Modaligad TeDoS v

Tivo de mela ToDos v
Listado de modalidades exoneradas
Nro Tipo de modalidad Modalidad Tipo de meta Meta Acciones
1 EXONERADO DEPORTISTAS CALIFICADOS PORCENTAJE 2 20
. - ‘ Seleccionar el
2 EXONERADO DISCAPACITADOS NOMERG s ao b
botén Editar o
3 EXONERADO PREANSTITUTO NOMERO 2 [+ ]s] Eling del
registro
4 EXONERADO PRIMEROS PUESTOS PORCENTAJE 20 a0 umc.a&ij “de“ el
istado

Visualizando Nro 1 - 4 de ¢ registio(s)

10.5 Evaluadores de admision

Esta opcidon permite registrar al personal que participard como evaluador en el proceso de
admisién, teniendo como base al personal docente y no docente registrado en el sistema
previamente para la institucion.

Para afadir un nuevo registro se debe hacer clic en el botén Nuevo.

Admision | Evaluadores de admision

Evaluadores de admision SR R * Hacer clic en
el botén
. B +Evaluadores
Filtros de. biisqueda P v oy
Evaluador Tipo de modalidag: ToDos v

=  Seleccionar el evaluador (personal docente o personal no docente registrado en la institucion
gue participara como evaluador en el proceso de admision).

= Seleccionar la modalidad en la que participard como evaluador (Exonerado, ordinario o
extraordinario).

n

Hacer clic en el botdn Guardar. Se puede seleccionar mas de un evaluador para cada modalidad.

Admision | Evaluadores de admision / Registrar evaluador proceso de admision
Regisirar evaluador proceso de admision

Datos

Seleccionar al personal
que participard como

Evaluadr. [ VLA NOLASCO, IRMA HEL! .] h evaluador
h Seleccionar la

modalidad en la que el

personal seleccionado
Cancelar participara como

| evaluador

Hacer clicenel
botén Guardar

Medalidad: * [ ORDINARIO v
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Asimismo, esta opcion permite realizar la busqueda del personal registrado que
conformard la comision de admisidn, pudiendo utilizar opcionalmente filtros de
busqueda.

Para ello, se debe seleccionar el botén Buscar, tras lo cual se visualizara el listado de
personas que integran la comisidon de admisién.

Admision | Evaluadores de admisién

Evaluadores de admision + Evaluadores de admision

Filtros
opcionales
Evaluador de bisqueda odalidad ToDOS v

[ [l e

el botén

Filtros de blsqueda

Buscar
Listado de evaluadores de admision

Nro Evaluador Tipa de modalidad Acciones

1 casnERA BERNAL EvERMALCO extmaoROIARIO Bo

2 SIFUENTES RIOS, VICTOR LUIS EXONERADO [#]u] Listado de

evaluadores
3 SIFUENTESRIOS, VICTOR LUIS ORDINARIO an registrados en
el EST
4 sruBNTES mOS, VICTOR LU extmaoRoIARIO Bo
5 VILLANOLASCO, IRMA NELI ORDINARIO [#] 6]

Para realizar la edicidn de un registro de los evaluadores del proceso de admisién en
cada una de sus modalidades se debe hacer clic en el botén Editar (debajo de
Acciones) dentro del listado que se muestra como resultado de la busqueda.

En caso se requiera realizar la eliminacion de un registro de los evaluadores del proceso
de admisién en cada una de sus modalidades se debe hacer clic en el botén Eliminar &
(debajo de Acciones) dentro del listado que se muestra como resultado de la busqueda.

Admision / Evaluadores de admision
Evaluadores de admision + Evaluadores de admisién

Filtros de busqueda

Evaluador

Tipa de modalidad Tonos v
Listado de evaluadores de admisién
Nro Evaluador Tipo de modalidad Acciones
1 CABRER BERNAL EVER MALCO EXTRAOROINARIO 80
Seleccionar el
2 SIFUENTES RIOS, VICTOR LUIS EXONERADG [#] %] botén Editar o
Eliminar del
3 SIFUENTES RIOS, VICTORLUIS GRDINARIO [+] 8] registro
ubicado en el
4 SIFUENTES RIOS, VICTORLUIS EXTRAORDINARIO [+] 8] listado
5 VILLANOLASCO, IRMA NELI GRDINARIO [+] 8]

10.6 Programacion de evaluacion

Esta opcion permite ingresar/actualizar la fecha y hora programadas para la evaluacion por cada
modalidad de admisién y local registrado en el sistema para la institucion.

Para ingresar el registro de cada fecha programada se debe seleccionar la sede y el tipo de
modalidad, luego ingresar la fecha y hora de la evaluacién (Considerar que la fecha de evaluacién
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para cada modalidad debe estar comprendida dentro del intervalo de tiempo registrado en la
opcion Admisidon/Proceso de admisidn). Hacer clic en el boton Guardar.

Admision | Programacion de evaluacion

Programacion de evaluacion

Datos
Sede: * [ PRINCIPAL - 4 DE JUNIO DE 1821 ']* Seleccionar la
sede y el tipo
Tipo de modalidad: * [ EXONERADO .] * de modalidad
Fecha evaluacion: * 10/03/2019 ] *
Registrar la
Hora Evaluzeién [ 09.00 am. ]* fecha y hora
dela
evaluacion
[2[eTEIEN  |impiar programada

Hacer clicen el
boton Guardar

Los datos de fechas y hora registradas para cada evaluacién se ira visualizando en forma automatica
y progresiva en el listado de fechas programadas para cada modalidad de evaluacion.

Admision | Programacion de evaluacion
Programacion de evaluacion

Datos
Sede:* SELECGIONAR M
Tipo de modalidad: * SELECCIONAR M

Fecha evaluacién: * &

Hora Evaluacion -

Guardar [ERRTPT

Nro Sede Tipo de modalidad Fecha evaluacién Hora evaluacién Acciones
1 4DEJUNIODE 1821 EXONERADO 181032018 0900 [+ ]s) Listado de
fechas
2 4DEJUNIODE 1821 ‘ORDINARIO 2000312019 09:00 u programadas
para cada
3 4DEJUNIO DE 1621 EXTRAORDINARIO 10032019 0900 an modalidad de
admision

En caso se requiera la modificacion de una fecha programada para el proceso de admision en cada
una de sus modalidades se debe hacer clic en el botdn Editar €8 (debajo de Acciones) en el registro
correspondiente del listado de fechas programadas.

En caso se requiera la eliminacién de una fecha programada para el proceso de admisidn en cada
una de sus modalidades se debe hacer clic en el botén Eliminar B (debajo de Acciones) en el
registro correspondiente del listado de fechas programadas.
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Admisién | Programacion de evaluacion

Programacion de evaluacion

Datos
Sede:® SELECCIONAR
Tipo de modalidad: * SELECCIONAR

Fesha evaluacion: * =]

Hora Evaluacidn

- J.

Nro Sede Tipo de modalidad Fecha evaluacion Hora evaluacion Acciones
1 4bEwUNO OE 121 ExonERaD0 w030t w00 [/]s] # Hacer clicenel
boton Editar o
2 4DEJUNIO DE 1821 ORDINARIO 200032013 0300 an Eliminar en el
registro
3 4DEJUNIO DE 1821 EXTRAORDINARIO 1010372019 0300 (1] seleccionado
dentro del Listado
de fechas
programadas

10.7 Postulantes
Esta opcidn permite realizar el registro de los postulantes por programa de estudios, modalidad y
sede de la institucién. Contiene las siguientes secciones: Botén Nuevo, Filtros de Busqueda y
Resultados de Busqueda.

10.7.1Registro de un Nuevo Postulante - Boton Nuevo

Para registrar a un nuevo postulante se debe hacer clic en el botén Nuevo.

Admision = Postulantes

Postulantes 4+ Nuevo

-
Filtros de bisqueda Hacer clicenel
botén Nuevo
Tipo de documento: TODOS v Nro de documento:
Postulante: Sede: TODOS v
Programa de estudios: TODOS v Tumo: TCDOS v
Tipo de modalidad: TODOS v Sede evaluacion: TODOS v

oo [

Para el registro del postulante se deben completar los datos requeridos en el sistema, los
mismos que se encuentran agrupados (en formularios a manera de pestafias) por:

= Datos personales.

= Datos de contacto.

= |nformacidn académica.
= Datos de postulacién.

= Pago.

= Requisitos.
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Admision / Postulantes / Nuevo

Datos personales Datos de contacto Informacién académica Datos de postulacion Pago Requisitos

Tipe de documento: * SELECCIONAR

Formulario Datos Personales:

78

Para el registro de postulantes con DNI, se debe seleccionar el tipo de documento e ingresar el
numero de DNI. Luego deberd hacer clic en el botén Buscar Persona B y automaticamente se
pre llenardn las casillas de texto referentes a nombres y apellidos, sexo, estado civil, fecha de

nacimiento; asi como, el pais, departamento, provincia y distrito de nacimiento,

conformidad con los datos registrados en RENIEC.

de

Luego debera seleccionar la lengua materna de la lista despegable y hacer clic en la opcion “SI”

0 “NO” de la pregunta ¢ Tiene discapacidad?.

Para continuar con el registro de datos hacer clic en el botdn Siguiente; caso contrario hacer

clic en el botén Cancelar.

Admisién ~ Postulantes  Nuevo

Datos de contacto Informacion académica Datos de postulacién Pago Requisitos

Tipo de documento: * [ ON v] Hacer clicenel
botén Buscar
- Persona para
realizar la
busquedade
datos personales
de acuerdo con la
informacion
Apelido materno registrada en
RENIEC
Sexo * v
Cstado ol * SOUTERO(A) v
Feche de nacmienno ¢
Lengus materna * SELECOONAS < Seleccionary
hacer en los
(Tene dacapecided? S " No datos
solicitados
Pais de rocemsento * PORY v
Departamento de ICA v
PaCEertY ¢
Provincis de nocemuento * PISCO v
Dustrino de nacienenty * INDEPENDENCIA v

Hacer clic en el botén
Sigulente para continuar
* = Sigulente

con el registro de datos Lanielar
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Para el registro de postulantes con Carnet de Extranjeria o PTP, deberd seleccionar el tipo de
documento e ingresar el nimero de documento correspondiente.

Luego presionar el botén Buscar Persona o | y automaticamente se pre llenaran los datos
referentes a nombresy apellidos, sexo, estado civil, fecha de nacimiento y el pais de nacimiento,
de conformidad con los datos registrados en Migraciones.

Solo debera seleccionar la lengua materna de la lista despegable y hacer clic en la opcidn “SI” o
“NO” de la pregunta ¢Tiene discapacidad?.

Para continuar con el registro de datos hacer clic en el botdn Siguiente; caso contrario hacer
clic en el botén Cancelar.

Admisién = Postulantes = Editar

Datos de contacto Informacion académica Datos de postulacién Pago Requisitos

Hacer clic en el
Tipo de documento: * CARNET DE EXTRANJERIA v botén Buscar
Persona para
Neo de documento: * 0012345678 n 4= realizar la
blusqueda de
Nombre(s): * 7 datos personales
de acuerdo con la
Apslido paternc: ¢ mf_ormacoén
registrada en
MIGRACIONES
Apellido matemo
Sexo: * MASCULINO v
Estado cmit * SOLTERO(A) v

Fechs de nacimiento: *

Lengua materna: * [ ESPANOL v]
(Tiene discapacided? S @ No
Pois de nacimiento; * VENEZUELA \
Hacer clic en el botdn Siguiente
ra continuar con el registro de
L St S > siguiente [

Cabe mencionar que, si el postulante es menor de 18 afios, deberd ingresar obligatoriamente,
los datos de del apoderado.

| 13 . .
Para ello, debera hacer clic en el botén Ingresar Apoderado , y seguidamente el sistema
mostrara el formulario Ingresar Apoderado.

En este formulario, debera seleccionar el tipo de documento (DNI, Carnet de Extranjeria o PTP)

y el nimero de documento. Luego hacer clic en el botdn Buscar Persona ﬂ y automaticamente
el sistema mostrard el nombre y apellido del apoderado.
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Posteriormente, debera seleccionar el tipo de parentesco del postulante y para finalizar el
registro, hacer clic en el botén Guardar; caso contrario, hacer clic en el botén Cancelar.

Finalmente, en |la pestafia Datos Personales, en las cajas de texto se mostrara automaticamente
los datos del apoderado y el parentesco de dicho postulante.

Admision = Postulontes =~ Nuevo

Datos de contacto Informacion académica Datos de postulacion Pago Requisitos

Tipo de documento: * [ DNI V]

Nro de documento: *

Nombee(s): *
Apelido paterno *
Apelido materno
Sexo* MASCULIND v
Estado civil * SOLTEROI(A) v

Fecha de nacimiento *

. (e m

P b bt * \ . -]

g J q le discapacided? Si ® No Hacer clic en el
s o comtrete botén Buscar
vSp— Hacer | | Apoderado: * . n . paraingresar los

— _| dicendl datos del

T e L} botén Apoderado

T Buscar Parentesco .

Hacer clicen el

botén Guardar m a0

rwrrte nacimiento * PERU v

Departamento de UCAYALI v
nacimiento: *

Provincia de nacimiento PADRE ABAD N

Distrito de nacimiento: * PADRE ABAD v

e UEIEE  Cancelar

Formulario Datos de Contacto:

Continuando con el registro de datos de contacto de postulantes con DNI, Carnet de Extranjeria
o PTP, también se pre llenardn los datos de pais, departamento, provincia y distrito de
residencia y la direccién del domicilio. Dicha informacién sera visualizada de acuerdo con los
datos registrados en RENIEC o MIGRACIONES, pudiendo actualizarla de ser necesario.
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Asimismo, se debera ingresar el correo electrénico, teléfono y celular de forma obligatoria;
caso contrario no podra continuar con el registro correspondiente.

Luego hacer clic en el botén Siguiente para continuar con el registro correspondiente. En caso
no requiera continuar con el registro de datos, presionar el botén Cancelar.

Admision = Postulantes = Nuevo

Datos personales Informacién académica Datos de postulacion Pago Requisitos

Pais residencia: ¢ [ PERU v]
Departamento residencia; * ICA v
Provincia residencia: * PISCO v
Distrito residencia: * INDEPENDENCIA v

Direccién: * [ FUNDO SAN GABRIEL LATEF ]

Correo electronico: ¢ I i o1 y

El campo Correo electronico es
obligatorio

El campo Teléfono es obligatorio.

El campo Celular es obligatorio.

Hacer clic en el botén
Siguiente para continuar con
el registro de datos L} - siquiente [ESUREEY

Formulario Informaciéon Académica:

Para continuar con el registro de informacién académica. Si el estudiante fue registrado
previamente en la opcién Postulante, se mostraran los datos de pais de procedencia, IE de
procedencia (EBA o EBR), codigo modular, afio de egreso del estudiante; asi como el nombre,
nivel, gestion y datos de ubicacién de la Institucién educativa.

Caso contrario, debera seleccionar el pais de procedencia y el tipo de |IE de procedencia (EBA o
EBR).
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Matricula = Registro de estudiante ~ Nuevo

Datos personales Datos de contacto Informacion académica Programa de estudio

Pais de procedencia [ PERY v ]
IE de procedencia. * SELECCIONAR v
CbaIgo modular: * Seleccionar
8 lalEde
‘ procedencia,
EBR segun
corresponda
Afo de egreso: *
Nombre IE: *

Luego, debera hacer clic en el boton Buscar Institucion Educativa | a y se mostrara la interfaz
Seleccionar Institucidn, a fin de buscar las instituciones, segun la IE de procedencia (EBA o EBR)
gue se selecciond previamente.

Matricula  Registro de estudiante ~ Nuevo

Datos personales Datos de contacto Informacién académica Programa de estudio

Pais de procedencia l PERU . l

IE de procedencia: * [ EBA

”]
Hacer clicen
¢l botdn
Cooipo modutar: * ] Suscar
Institucikn

Educative

En el formulario Seleccionar Institucion, obligatoriamente, deberd seleccionar el tipo de
gestion (Publico o Privado) e ingresara el nombre y/o palabra que identifique a la institucidn

educativa (EBA, EBR) o el cédigo modular, para luego presionar el botén Buscar ,
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TO0 gostion * [ PUBLICK v I Codgo moduiar
N - Ingresar Nombre del CEBA
Nomdee institucion e
: 9 ¢ 0 codigo moduiar —3
Hacerclicenel
e | T
Seleccionar Cidigo modutar Nombdre msttuckén Tipo gestidn Neved
1424225 CEBA - PRONEPSA PALPA PUBLICO SECUNDARA PERY
0248088 CEBAPERUANO JAPONES PUBLICO PRIMARIA PERY
CEBA SOTO. FAP LAZARD ORREGO
0583302 'w:n;zsk STLAN PUBLICO SECUNDARIA PERY
P 11319: ';(BA POLITECNICO REGIONAL DEL PUBLICO SECUNDARIA PERU
CENTRO
CEBa CEBA PUBLICO SECUNDARA PERY
0272948 CEBA FAUSTING MALDONADO PUBLICO SECUNDARIA PERY
-
Seleccionar la Visusizanoo Nro 1
Institucién “ « - 2[3]|4)| 8|6

Hacerclicenel t
v Aceptar X Car ¢
boton Aceptar ‘ ooy

10 de 51 regustro(s)

Seguidamente, el sistema mostrara la institucién o instituciones educativas registradas (EBA o
EBR), de acuerdo con la IE de procedencia que seleccioné previamente. Finalmente, debera
seleccionar la institucion educativa y hacer clic en el botén Aceptar.

Cabe mencionar, que la informacidn de la IE (EBA, EBR) también se podrd obtener ingresando

el codigo modular y haciendo clic en el botén Consultar

9 Consultar
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Matriculas ~ Registro de estudiante  Nuevo

Datos personales Datos de contacto Informacién académica Programa de estudio

Pais de procedencia [ PERU v j

IE e procedencia: * [ EBA v]

R ] § s
modular ‘ it .

Hacer clicenel

soren comonr | 1

Ao oe egreso: *
Nombre IE: * CEBA - POLITECNICO REGIO!
Nivel: * SECUNDARIA v
Tipo de gestion: * PUBLICO v
Departamento: SELECCIONAR v
Provincia SELECCIONAR v
Distrito: SELECCIONAR v
Dweccion: * EL TAMBO / HUANCAYO

e Laneclot

Formulario Datos de Postulacion:

Para continuar con los Datos de Postulacién del postulante, se deberd cargar el archivo con la
foto del postulante, para ello debera hacer clic en el botén Subir archivo jpg (tamafio maximo
2MB), luego debera seleccionar el tipo de modalidad (exonerado, ordinario o extraordinario),
la modalidad y la sede de evaluacidon, automaticamente se mostrara la fecha de la evaluacion.

Luego deberd hacer clic en el botdn Agregar Opcion para registrar la informacion de la
postulacién.
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Admision | Postulantes | Nuevo

Datos personales Datos de contacto Informacion académica Datos de postulacion Pago Requisitos

© Cantoc. ot g

Folo de postulante: & Subir archivo jpg
tamaiio méximo 2MB Cargar el
archivo con la
hombre en pe 3 jpg X foto del
postulante
Tipa de modzidad: * [ EXONERADO ']
Modalidad: = [ ARTISTAS CALIFICADOS "]
Seds evaluacion: * [ 4 DE JUNIO DE 1821 T ‘
Evaluacion 18/03/2019 09:00

Opsiones: = + Agregar opcion

Nro Sede Programa de estudios Tume Acciones
No cuenta con opciones elegidas

Hacerclicenel
botén Agregar
Opcidn

Tras ello, se mostrara una ventana emergente que permitira seleccionar la sede, el programa
de estudios, tipo y plan de plan de estudios, y el turno en el que se desea registrar al postulante.
Luego para registrar los datos, deberd hacer clic en el botdon Guardar. En caso no requiera
agregar dicha opcidn, hacer clic en el botdn Cancelar.

Agregar opcion

Sede: * [ PRINCIPAL - PRINCIPAL LIMA 4 v l

Programa de estudio: * [ CONTABILIDAD v ]
Tipo de plan de estudios: * [ MODULAR ¥ ]
Plan de estudios: * [ CONTAB 2017 v ]

Turno: * [ MANANA o ]

Hacer clic para
L4 M Guardar % Cancelar

Finalmente, se visualizardn los datos registrados sobre la sede, programa de estudios, tipo y
plan de estudios, y el turno seleccionado previamente. De requerir borrar los datos vinculados
ala opcion, hacer clic en el botdn Eliminar o (debajo de Acciones) y vuelva a registrar los datos
en caso corresponda.

Para continuar con el registro, hacer clic en el botdn Siguiente.
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Datos personales Datos de contacto INfOrmaciin académica Pago Requisos

Fos do peetdarte *

SaATTIER 721 h-Sb2a 9008 wleaTOMMI 1 jog X

Tipo de modeided * ORONARG -
Modeldet * ORONARIC e
Sade evaluacda * PRINCPAL 2020 ¥
Eraverar 20WX3 LN
Opciones * + Agregar cpcitn
Progamade  Tpodepln  Plande
- Neo Sade o Twne  Accicoss
Se visualizan los
datos registrados ’ \beeio: :“ 2 G | Tt oowman i
previamente ?:. we COMTABLIOAD ANSVERSAL o oo NOOHE u
-«
Paraborrar los
Hacer clicen siguiente datos registrados
para continuar con el ’ > siguente [T hacer clic en botdn
registro Eliminar

Formulario Pago:

Mediante este formulario se registran los datos vinculados a los pagos a ser realizados por
el postulante.

Si el postulante se encuentra exonerado de realizar pagos vinculados a la postulacién marcar
seleccionar la opcidon Exonerado, y debera registrar obligatoriamente el motivo de la
exoneracion.

Admision  Postulantes  Edilar

Datos personabes 02104 de contacto Informacitn acodémica Datos de postudacion Requisitos

[

1 comp0 Monio exonet scen e 00UGA00

Caso contrario, seleccionar el tipo de pago, registrar el nimero de comprobante y el monto del
pago. Hacer clic en el botdn Siguiente. En caso no desee registrar dicha informacién, seleccionar
el botén Cancelar.
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Admisidn  Postulantes  Nuevo

Datos personales Datos de contacto Informacion académica Datos de postulocion m Roquisitos

— e
oﬁow Tigo de page * [ TESORERIA -"
seleccionar la Regisiro de
opaion iro de compretante * l 0052019 | datos
Exonatado vinculados a
i e = pago de
-- postuiacion

w Hacer cic en el
botén Siguiente

Formulario Requisitos:

Para culminar el registro de datos de la opcidn Postulante, se debe proceder a registrar datos
considerados en el formulario Requisitos que son requeridos para la postulacion.

Paraello, se debe seleccionar los requisitos presentados por el postulante para la modalidad.
Luego hacer clic en el botén Grabar. En caso sea requerido, seleccionar el botén Cancelar.

Admisién | Postulantes | Nuevo

Datos personales Datos de contacto Informacién académica Datos de postulacién Pago

Nro Requisito Presentado
1 GERTIFICADO DE ESTUDIOS td Seleccionar
los
2 | DM . requisitos
presentados
por el
postulante

Guardar para culminar
elregistro de datos del
— 1 postulante

cre\ar Hacer clic en el botén

10.7.2 Filtros de Busqueda

Esta opcidn permite realizar la busqueda de los postulantes registrados en forma previa por la
institucion.

Para ello, se debe seleccionar el botdon Buscar, habiendo seleccionado previamente un
determinado filtro de busqueda, tras lo cual se visualizara el listado de postulantes registrados en
la institucién. También, se pueden utilizar filtros de busqueda opcionalmente.
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Admision ~ Postulantes

Postulantes + Nuevo

Filtros de busqueda
Tipo de documento. 70DOS v Nro de documento.
Postulante Fl.ltros ede TODOS v
Opcionales
Programa de estudios. TODOS v < de urmno. TODOS v
Busqueda
Tipo de modalidad TODOS v Sede evaluacion TODOS v
Hacer clic para ’ QB =N
Juscar A r
Guardar Limpiar
Resultado de busqueda
Tipo de Nro de Programa de Tipo de 2 .
N gocumento  documento Roshilenie Sece estudios Tomo™ | | miodaNidad;; | 00 Syemeckon | [ Acclonss
1 PASAPORTE 999004485382 2(::::2:52)( PRINCIPALLIMA  CONTABILIDAD MANANA ORDINARIO  PRINCIPAL LIMA ?
2  DNI 47480363 QUESH CRIACORN PRINCIPALLIMA  CONTABILIDAD MANANA ORDINARIO PRINCIPAL LIMA
ELIZABETH
CARNET DE AUNIERO
3 ExTRANJERIA 000009043 ALEJANDRA MARIA PRINCIPALLIMA  CONTABILIDAD MANANA ORDINARIO  PRINCIPAL LIMA
GABRIELA

10.7.3Resultado de Busqueda

En esta seccion se visualizard informacién de los postulantes registrados en la institucion o el
resultado de una busqueda especifica

Admisién ~ Postulantes

Postulantes + Nuevo

Filtros de busqueda
Tipo de documento. TODOS v Nro de documento.
Postulante: Sede TODOS v
Programa de estudios T0DOS v Tumo. TODOS v
Tipo de modasidad TODOS v Sede evaluacién TODOS
Seleccionar
editar, eliminar
Limpiar o visualizarpara
gestionar
informacion del
Resultado de busqueda postulante
Tipo de Nro de Programa de Tipo de -
o documento documento BN estudios Tumo modalidad Svsisacion e o0
1 PASAPORTE 999004485382 gg::g‘;:w PRINCIPALLIMA  CONTABILIDAD MAFNANA ORDINARIO  PRINCIPAL LIMA @
GUISA CATACORA. Ustadode
2 DN 47480363 HIZARETH PRINCIPALLIMA  CONTABILIDAD MANANA ORDINARIO ~PRINCIPAL LIMA @ Postulantes
Registrados
UINTERO
CARNET DE 2
3 .. 000009043 ALEJANDRA MARIA PRINCIPALLIMA  CONTABILIDAD MARANA ORDINARIO PRINCIPAL LIMA
EXTRANJERIA GABREA

Para gestionar la informacion de un postulante registrado, sera a través del menu de opciones de
la columna Acciones, los cuales de describen a continuacion:
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Editar:

En caso se requiera realizar la modificacién de un postulante debera hacer clic en el botdn Editar
B del registro del postulante correspondiente. Puede desplazarse a través del botén siguiente
hasta encontrar los campos que desea modificar. Luego presionar el botén Guardar, para registrar
las modificaciones realizadas.

Eliminar
En caso se requiera realizar la eliminacién de un postulante se debe hacer clic en el botén Eliminar
B del registro del postulante correspondiente.

Visualizar
Para emitir la ficha del postulante, se debe hacer clic en el botén Visualizar 8 del registro del
postulante correspondiente.

Posteriormente el sistema, mostrara el reporte correspondiente a la Ficha del Postulante. Si es
requerido, hacer clic en el boton Imprimir.

Kamision = Postulantes ha del postulante
icha del postulante

Datos personales

Membras y apslidos: MARITA ACOSTA MEZA
Decumanto de identidad: DML 10101110

Sexa: FEMENING

Direccién: JR MOTHE 310 VIRGEN DE

LOURDES VILLA MARIA DEL
TRIUNFO - LIMA - LIMA FERU

Teléfona: 2550874
Carreo elesirénica: hil@hotmail com
Fecha de nacimiento: 28/03/1074
Dalos de inscripeion
IESP: 4 DE JUNIO DE 1821
Tipe de modalidad: EXONERADO
Medalidad ARTISTAS CALIFICADOS
Primera opcicn: PRINCIPAL - 4 DE JUNIO DE 1821 -

ASTRONOMIA - MARIANA

Evaluacién: 18/03:2019 08:00

Indicaciones para &l proceso de admisin

1. Presentarse en |2 sede de aplicacion, con 1 hora de anticipacon = Iz hors establecida,
2. Portar documento de identficacién (ONI) al ingresar al locsl.
3. Prasentar ests constancia (can foto, sell insiitucional y firmas del postulante y iractori) de |2 Insttucién de Educacién Superior).

ESTE £5 EL UNICO DOCUMENTO QUE LO ACREDITA COMO POSTULANTE CORRECTAMENTE REGISTRADO EN EL SISTEMA REGISTRA ¥ PERMITE SU ACCESD AL LOCAL PARA RENDIR LAS

PRUEBAS.
h Hacer clic en el
Salir botén Imprimir

Vo centfice que |z informzcién en esta ficha coineide con los datos del documents de identicad del postulants.

10.8 Distribucion evaluacion

Mediante esta opcidn se puede realizar la distribucidn para la evaluacién de postulantes en cada
una de las aulas asignadas para las diferentes modalidades del proceso de admision (ordinario y
extraordinario). Esta seccidn cuenta con las secciones de Filtros de Busqueda y Resultados de
Busqueda.
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Filtros de Busqueda
Para realizar el registro de la distribucidon de evaluacidn debera hacer clic en el botén Buscar,
para listar una sede donde se realizara la evaluacidn. En forma opcional se pueden utilizar filtros
de busqueda por sede y tipo de modalidad.

0591841 - 4 DE JUNIO DE 1821 Especialista MINEDU A

Admisién | Distribucion evaluacion

Distribuci6n evaluacion

Filtros de busqueda

Sede i v Tipo de modalidad TODOS v

E Hacer clic en el

botdn Buscar

Resultado de Busqueda
En esta seccidn se visualizard informacion de las sedes de evaluacidn registradas por la
institucion o el resultado de una busqueda especifica.

Asimismo, tras ello, se visualizara el listado de fechas programadas para cada sede de
evaluacidn y modalidad. En dicho listado se mostrara el total de postulantes registrados para la
modalidad y sede. Luego se podra hacer clic en el botén Configurar B del registro de la sede
correspondiente, para realizar la distribucién de postulantes. Es importante que dicha
distribucién se realice, una vez que se haya culminado con el registro de la totalidad de
postulantes.

Admision | Distribucidn evaluacion
Distribucién evaluacion

Fittros de bisqueda

Sede: ToDos v Tipo de medalidad: ToDOS

.
Notese la cantidad de postulantes
registrados previamente para la
Listado de proceso de admision por modalidad / modalidad y sede
Nro sede Tipo de modalidad Fecha evaluacién  Hora evaluacién E el Nimero de ambientes Acciones
postulantes
1 4DE JUNIO DE 1821 ORDINARIO 200312019 09:00 1 h Hacer clicen el
botén Configurar
2 4DEJUNIDDE 121 EXTRAORDINARIO 1010312019 0500 1

Botdn Configurar
A través de esta opcidn se debera registrar el aula y el evaluador (docente). Luego hacer clic en
el botén Agregar. Si desea agregar mas aulas y evaluadores debera borrar los datos
seleccionados con el botdn limpiar y si desea salir de dicho formulario de registro hacer clic en
el botén Cancelar.
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Admision < Distribucion evaluacion = Asignar evaluador por aula

Asignar evaluador por aula

Hacer clicpara
Distribuirpostulantes ’

+ Distribucion evaluacion

Datos
Sede: * PRINCIPAL LIMA v
Modalidad: * ORDINARIO v
Aula: * ’ 20 v]
Aforo: * 30
Evaluador: * ’ SAOR RZT RMLC NEAOI v ]

Hacer clic para Agregar s c
aulayEvaluador ‘ Agragar Limpiac  Cancelar

Listado de evaluadores por aula

Cantidad de

Nro Sede Modalidad Aula Aforo Evaluador Acciones
postulantes

PRINCIPA
CIPAL oRoINARIO 20 30 SAOR RZT, Rmic Neaoi 0 0

LIMA

Luego de registrar el aula y los evaluadores se debera hacer clic en el botén Distribucion
Evaluacion. Esta accion distribuird automaticamente la cantidad de postulantes en cada aula.

Admision ~ Distribucion evaluacion = Asignar evaluador por aula

Asignar evaluador por aula

Datos
Sede: * PRINCIPAL LIMA v
Modalidad: * ORDINARIO v
Aula: * SELECCIONAR v
Aforo: *
Evaluador: * SELECCIONAR v

Agregar _Limpiar x_Cancelar

Cantidad de Seleccionarla
estudiantes asignados opcionVer y
Listado de evaluadores por aula con el botén E!nminarel
Distribucién Evaluacion Ils‘tad?de
Nro Sede Modalidad Aula Aforo Evaluador & ﬁ::::::‘:: Acciones
PRINCIPAL
O ORDINARIO 20 30 SAOR RZT, Rmic Neaoi 80

Para gestionar la informacién de la asignacién de evaluadores por aula, sera a través del menu
de opciones de la columna Acciones, los cuales de describen a continuacion:

Ver
En la columna acciones se mostrara el icono Ver 8 (debajo de Acciones), que va a permitir
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visualizar la ficha distribucién de postulantes. Si desea dicho reporte en forma impresa, debera
hacer clic en el botén Imprimir; caso contrario, hacer clic en la opcidn salir.

Admisién | Distribucion evaluacion | Ficha de distribucion

Ficha de distnbucion

DISTRIBUCION DE POSTULANTES

Sede: PRINCIPAL LIMA Modalidad: ORDINARIO
Evaluador: SAOR RZT, Rmic Aula: 20
Neaoi
Nro. Tipo Documents Nimero Documento Apellidos y Nombres
1 D.N.L 47480363 GUISA CATACORA, Elizabeth
Eliminar

Hacer clic en el botén Eliminar B permitira que el registro de asignacién de un evaluador por
aula sea eliminado.

10.9 Resultados de admision

Esta opcion permite registrar las notas obtenidas por los postulantes durante el proceso de
admisiény que el sistema le asigne la situacién final del proceso en base a los criterios previamente
configurados.

Para ello, hacer clic en el botén Editar B de la modalidad seleccionada. Es importante notar que
el estado de los postulantes de cada modalidad corresponde al estado pendiente.

Admision ' Resultados de admision

Resultados de admision

Hacer clicen
el botén
Editar

Notese el estado

Listado de resultados proceso de admision pendiente parael
procesos de
P

Nro Proceso de admision Tipo de F Estadp ciones
1 Proceso de admision 2024-1 EXONERADO 0 \PENDIENTE a8
2 Proceso de admisidn 2024-1 ORDINARIO 5 a

EXTRAORDINARIO -
3 Proceso de admisién 2024-1 ORDINARIO 0 PENDIENTE ag
ALTERNATIVO

Luego de hacer clic en el botéon editar, en el formulario Busqueda de postulantes, puede
seleccionar por la sede, el programa de estudios, tipo de plan de estudios o plan de estudios. Hacer
clic en el botdn Consultar. Tras ello, se visualizara el listado de postulantes por modalidad.
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Admisién = Resultados de admision |~ Evaluar proceso de admision

Evaluar proceso de admision
Blsqueda de postulantes
Filtros
Sede I TODOS vl Opcionalef'” ama de estudios r 0005 vI
de
Tipo de plan de estudios TODOS v] Bisqueds Flan de estugios | TOD0S v]
Hacer clicenel ’
botén Consultar Limpiar
Datos

Liene los puntajes de cada postulante utiizando el w.e‘nae 13 cokumna Acciones. o puede flenario en su totalidad descargando 1a plantils y cargindolo 3l sistema
Y o— [——

Tipo de Nro de

Iro Sede Programa de estudios  Plan de estudios Modalidad Tumo © Postulante Puntaje Acciones
GUISA
S e CONTAB 2017 . N . o
PRINCPALLIMA ~ CONTASILIDAD SeOPOLAR ORDINARIO  MARANA DAL 47480363 c.;rAc;:k °
izabed 2
‘ Listadode
QUINTERO postulantes
& s CONTAB 2017 — N CARNETDE =
RINCIPAL LIMA CONTABILIDAD DAL ORDINARIO | MARANA o/, | 000009043 u.,;::.;.na 0

Para proceder a realizar el registro de la nota obtenida por un postulante, puede hacerlo a través
de dos (2) formas:

1. Haciendo clic en el botén Editar B del postulante seleccionado e ingresar el puntaje en el
casillero correspondiente, luego hacer clic en el boton Terminar para el registro de dicho
puntaje. Estos pasos deberan hacerlo por cada postulante.

2. Descargar una plantilla en formato excel, a través del botén Descargar Plantilla, en la cual
debera registrar el puntaje obtenido de cada estudiante para luego cargarlo en el sistema
con el botdn seleccionar, si desea subir otro archivo presionar el boton remover y finalmente
para finalizar la carga hacer clic en el botdn cargar plantilla. Posteriormente en el sistema se
visualizara el puntaje de cada postulante.

3. Finalmente, para proceder con el registro de notas de todos los postulantes de la modalidad,
hacer clic en el botdn Guardar; caso contrario, hacer clic en Cancelar.

Datos Clic para seleccionar o
remover plantilla
Lizne los puntajes de cada postulant utizando el boton [PIg) de 3 columna Acciones, o puede lienario en su totalidad Ai g di
icpara
4 Des " c = s . cargar
Descargar plantita CargaloteResuadosAdmision_15724548_28112024004852 xisx Seleccionar P Cargar plantilla A
plantilla
-
Hacer clicpara Rems'trar
descargar plantilla Tipode i puntaje
L
rer Sede Frograma de estudios  Plan de estudios Modalidad Tumo oo to o o Postulante PsIan cer
CONTAB 2017 . GUISA clicpara
PRINCIPAL LIMA CONTABILIDAD MODULAR) ORDINARIO  MANANA DNI 47480383 CATACORA, 50 n ‘ terminar
‘ g Elzabeth el
. N . QUINTERO registro
2  PRINCIPALLMA  CONTABILIDAD CONTAB2017  oonamic | maRana  CARNETOE | nhnnncoa3 | Algjandra Maria )
(MODULAR) EXTRANJERIA b

Clicenel
botdn Editar
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Para que el sistema calcule la situacién final obtenida por los postulantes de la modalidad
(Alcanzé vacante, no alcanzd vacante o desaprobado), se debe hacer clic en el botén Cerrar

Admision | Resultados de admision

Resultados de admisién

Listado de resultados proceso de admision

Nio Proceso de admision Tipo de modalidad Postulantes Estado Acciones
1 Proceso de admisién 2018-1 EXONERADO 2 PENDIENTE « Hacer clic
en el botén
2 Proceso de admisién 2018-1 ORDINARIO 1 PENDIENTE -
. EXTRAGRDINARIO -
3 Proceso de admisién 2019-1 SADINARIO ALTERMATIVO 0 PENDIENTE [o]a]

Tras ello, el sistema cambiara el estado del resultado de admision a Evaluado. Para visualizar
el resultado obtenido por los postulantes para la modalidad, se debe hacer clic en el botdn
Visualizar ubicado en debajo de Acciones.

Admisién | Resultados de admisién
Resultados de admision
Listado de resultados proceso de admision

Nro Proceso de admisién Tipo de modalidad Postulantes Estado Acciones

1 Proceso de admision 2019-1 EXONERADO 2 EVALUADO @ Hacer clicen el

boton Visualizar

2 Proceso de admisién 2019-1 ORDINARIO 1 PenNDfTE (4]

. EXTRAORDINARIO -
3 Proceso de admision 2018-1 T T e 0 PENDNTE [o]a]

Ndtese el cambio de
estado a Evaluado

Finalmente, se visualizard el resultado obtenido de cada postulante para la modalidad de
admisién (Alcanzd vacante, no alcanzé vacante, desaprobado). Hacer clic en el botdn
Imprimir.

Admision | Resultados de admision | Visualizar proceso de admision

Visualizar proceso de admisién

RESULTADOS PROCESO DE ADMISION
EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICA
Proceso de admisidn 2019-1

Tipode  EXONERADO

modalidad:
Nro Sede Programa de estudios Plan de Tume Modalidad firo. de Postulante Nota Resultado
estudios documento
z ARTISTAS :
1 4 DE JUNIO DE 1821 ASTRONOMIA MODULAR  mafiana  AFTEE - gpiotiio MARITA AGOSTA MEZA ) ALCANZO VACANTE
o ARTISTAS TEOFILA DOLORA ROMERO
2 4 DE JUNIO DE 1621 ASTRONOMIA MoDULAR  mafiana  AFTSTS  sss0i020 oo 45 DESAPROBADO

Visualizando Nro 1 - 2 R registro(s)
= - s e

Se visualiza el
resultado obtenido
por cada
h Hacer clic en el botén postulante en el

Imprimir proceso de

admision
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11 MODULO: PLANIFICACION

El Mddulo Planificaciéon tiene por finalidad de permitir a las instituciones realizar el registro de datos

relacionados a la programacion de clases. Este médulo cuenta con las siguientes opciones:
= Periodo de clases

=  Programacién de clases
= Planificacion
* Periodo de clases
» Programacion de clases

11.1 Periodo de clases

Esta opcidn permite registrar, editar y eliminar el periodo de clases de la institucion.
Para registrar un nuevo periodo de clases hacer clic en el botén Nuevo.

Plcacion  Paciodo de clases

Fios de besauaca

Normcrs o pancckoce cmes Factamsio

ao
ao

ao

Registra el nombre del periodo de clases, luego ingresar la fecha de inicio y la fecha de fin

correspondientes al periodo de clases. Luego, hacer clic en el botén Guardar; caso contario, hacer
clic en el botén Cancelar.

Planificacion / Periodo de clases | Registrar periodo de clases
Registrar periodo de clases

Datos

Periodo de clasas: * [ GRUPOI }
Fecha de inicio: * 01/04/2019 ‘
Registrar
Fecha de fin: * 3010772019 . ‘ fecha de inicio

yfindel

periodo de

clases
Guardar Cancelar

Hacer clic en botdn
Guardar
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Asi mismo, esta opcidn permite realizar la busqueda de los periodos lectivos registrados en forma
previa en la institucién.
Para ello, se debe seleccionar el botén Buscar, tras lo cual se visualizara el listado de periodos

lectivos existentes.

Planificacion | Periodo de clases

Filtros de bisqueda

Listado de periodos de clases

Nro

1 GRUPO!

Periodo de clases.

Nombre de periodo de clases

Q Buscar ” Hacer ciic en
1 o botén Buscar
—

0110412018

Fecha inicio

30072019

Periodo de clases + Periodo de dlases

Fecnatn Acciones
~]s]

Visualizande Neo 4 -1 de 1 racistrors)

Periodos de
clases
registrados
enellEST

En caso se requiera realizar la modificacion de los datos de un periodo de clases se debe hacer
clic en el botén Editar B3 (debajo de Acciones) del periodo de clases correspondiente dentro del

listado que se muestra como resultado de la busqueda.

En caso se requiera realizar la eliminacion de un periodo de clases se debe hacer clic en el botén
Eliminar & (debajo de Acciones) del periodo de clases correspondiente dentro del listado que
se muestra como resultado de la bisqueda.

Planificacion | Periodo de clases

Filtros de bisqueda

Listado de periodos de clases

Nro

1 GRUPOT

Periodo de clases

Nombre de periode de clases

QBuscar [EENEPY

—_—

01042019

Fecha inicio

30072019

Fecha fin

Periodo de clases + Periodo de dases

Acciones
an s

Visualizandn Nro 1 -1 e 1 raqistenis)

Seleccionar el
botén Editar o
Eliminar del
registro
ubicado en el
listado

11.2 Programacion de clases

Esta opcidn permite registrar, editar y eliminar el horario de clases de la institucion.
Para registrar un nuevo registro en el horario de clases se debe hacer clic en el botén Nuevo.
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Planificacion = Programacion clases

Programacion clases + Nuevo
Filtros de busqueda Hacer clic
enel
botén
Sede ToDOS v Fendo de clases K0S [ | Nuevo
Programa de estudios: TODOS v Tipo de plan de estudios: TODOS v
Plan de estudios TODOS v Seccidn 10008 v
Turno: TODOS v Docente TODOS v
Periodo académico TODOS v
o

Seleccionar la sede, el periodo de clases, programa de estudios, tipo de plan de estudios, plan de
estudios, seccion, turno, docente y periodo académico en la que se desea realizar la
programacion de clases. Seguido, hacer clic en el boton Agregar Unidad Didactica.

Planificacion ' Programacion clases | Nuevo

Datos de programacion clases

Periodo de clases: * SELECCIONAR v Tumo: * SELECCIONAR v
Campos
Seccién: * SELECCIONAR v que debe  lnocene mrncipal * SELECCIONAR v @
seleccionar
Sede:* SELECCIONAR v Docents de apoyo: SELECCIONAR v @
Vacante:

(Aforo minimo de a5 aulas de |3 sesidn)

Hacer clicpara

didacticas

Tras ello, se mostrara una ventana emergente que permitira seleccionar el programa de estudios,
el tipo de plan de estudios, el semestre y la unidad didactica en la que se desea incorporar al
horario de clases. Hacer clic en el boton Guardar.

Agregar unidad didactica

Programa de estudics: * SELECCIONAR h
Tipo de plan de estudios: * SELECCIONAR v
Flan de estudios: * SELECCIOMNAR h
Semestre: * SELECCIONAR v
Unidad did3ctica: * SELECCIONAR il

| Bcuariar | Cacot |

Tras ello, se visualizaran los datos previamente registrados sobre la unidad didactica. Seguido,
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hacer clic en el botdn Agregar sesion.

Pranificacion | Programacion clases | Nuevo

Daios de programacién classs

Periado de clases: * ‘ 021 Vl Tuma: * [ MANAHS ']
Sewi* ‘ N VI [ — [ ALVARADO PINTZO0, DRI SEGUNDO .] )
Ssie' | pRBGRAL-PRINGAL v [I— [ SELECTIONR v @
vacane
(oo minimo de [2s aulas 02 la sesion)
. Periodo .
Nro Programa de estudios Tipe ¢ plan de estudios Pian gz estudios Unidad didactica acadimico Créditos. Acciones
P A ——— P e © — =~
A AL Al A DE VIAJES [« AR ) ¢ M 020 ) S ALG 5] )] 33
(EDUNSTRACION BR ABENCA DE VS (eaaey) L ) OO S | & o
Nro Tipo aula Auiz Aforo Da Tipo de clase Docente que dictars i clase: Hora inicio Hara fin

Notese los datos previamente registrados Hacer dic en el boton
Agregar sesidn

El sistema mostrard una ventana emergente que permitird seleccionar el tipo de aula, el aula, el
dia, el tipo de clase, la horainicio y la hora fin correspondiente a la sesién que se desea incorporar
al horario de clases. Hacer clic en el boton Guardar.

Agregar sesion

Tipo aula: *
SELECCIONAR v
.
Aula. SELECCIONAR v
Aforo
b SELECCIONAR v
-
Tipo oz clase: SELECCIONAR v
Docente que dictara |a clase: *
SELECGIONAR v

Hora inicio o

Hora fin )

Guardar % Cancelar

Finalmente, después de ingresar los datos provenientes de la Unidad Didactica y de la Sesion
hacer clic en el botén Guardar.

Si desea modificar los datos de la unidad didactica hacer clic en el botén Editar. Si desea
eliminarla hacer clic en el botén Eliminar.
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Planificacion | Programacian ciases | Nuevo

Datos ceprogamacin dlasss
Peniodo 8¢ ciases * [ b0 X Y| Tuma:* v
Seccitn * [ A v| Decerle Prcal v @
Seoe* PRINCIPAL - PRINCIPAL v Docente de 2pay0. [ SELECCIONAR v
Vacanie: 50
(Afoeo minimo de las aulas d la sesidn)
Pesicde N
Nro Programa d¢ estudicd Tipo g plan de estudios Plan de estudios Unidad didactica académi Créditos Accicnes
S wonuwsn eusn p———— : o
Nro Tipo aula Aula Aforo Dia Tipo de clase Docente que dictars la clase Hora inicio Hora fin
I 7 : (=) D == @D @&
Motese los datos registrados previamente
Cancelr | como parte de la programacin de clases

Asi mismo, esta opcién permite realizar la blisqueda de horarios de clase registrados en la
institucidon. En forma opcional, se pueden utilizar filtros de busqueda.

Para ello, se debe seleccionar el botdn Buscar, tras lo cual se visualizara el listado de horarios de
clases registradas en la institucion.

Planificacion = Programacion clases
Programacion clases + Nuevo
Filtros de bisqueda
Sede To00S v Periodo de clases TODOS v
Programa de estudios: TODOS v Tipo de plan de TODOS v
studios:
Filtros <
Plan de estudios: 000S v 5. opcionales Seccién TODOS v
Tumo: TODOS v busqueda [Pocents TODOS v
Periodo académico: TODOS v
Clicen el botén -
busear [ QBuscar EEFINER Seleccionar
el botén
editary
(1 ey eliminar para
actualizarel
listado
Periodo .
X A, 7 Periodo Programa de ¢Tiene <
Nro Sede de Unidad didictica  Seccion émico  Tumo i Docente  Aulas Horrio o . Acciones
clases
g |PRINGPAL | opogy LOGICA A | s | conmeinio’| (FIECO. | oo | ogag, st Bo
UMA COMPUTACIONAL UASICFNRL 1000 Listado de
sesiones de
PRINCIFAL MODELAMIENTO - SYAC Lunes clases
K 20241 DE SISTEMAS DE A 1 MANANA CONTABILIDAD UGRLNLO = 001  10:00- st u registradas
INFORMACION UJEAS 10:15

En caso se requiera editar los datos de un horario de clases registrado en la institucién se debe
hacer clic en el botén Editar Edl (debajo de Acciones) en el registro que corresponda, dentro del
listado que se muestra como resultado de la busqueda.

En caso se requiera realizar la eliminacién de un horario de clase registrado en la institucién se
debe hacer clic en el botén Eliminar B (debajo de Acciones) en el registro que corresponda,
dentro del listado que se muestra como resultado de la busqueda.
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12

MODULO: MATRICULA
El Mddulo Planificacién tiene por finalidad permitir a las instituciones realizar el registro de datos

relacionados a la matricula de estudiantes en determinadas unidades de didacticas para el periodo
lectivo vigente. Este mddulo cuenta con las siguientes opciones:

=  Programacién de matricula
= Registro de estudiante

= Ingresantes accesitarios

=  Registro de matricula

= Licencia de estudiante

= Reingreso de estudiante

= Reserva de matricula

=Matricula ¥
* Programacion de matricula
* Registro de estudiante
¥ Ingresantes accesitarios
» Registro de matricula
¥ Licencia de estudiantes
* Reingreso de estudiante

» Reserva de matricula

12.1 Programacion de matricula

Esta opcion permite registrar, editar y eliminar el tipo de matricula (regular o extempordnea) y
las fechas de matricula (inicio y fin).

Para ello, se debe seleccionar el tipo de matricula (regular o extemporanea), luego realizar el
registro de las fechas de inicio y fin correspondientes al tipo de matricula seleccionada. Hacer clic
en el botén Guardar.
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Matricula / Programacion de matricula

Programacidn de matricula

Tipo de matricula: *

Fecha de inicio: *

Fecha de fin: *

Nro Tipo de matricula

[ REGULAR

Programacién de matricula

01/04/2019

'}

3000412015 .

Seleccionar el
tipo de matricula

Guardi Lilpu

Hacer clicenel
botén Guardar

Fecha de inicio

Fecha de fin

No se cuenta con una programacion de matricula para el periodo lectivo seleccionado.

Acciones

Tras ello, se visualizaran en forma progresiva y automatica los datos registrados para los tipos de

matricula registrados en la institucion.

En caso se requiera realizar la modificacién de los datos de un tipo de matricula se debe hacer
clic en el botén Editar 3 (debajo de Acciones) del periodo de clases correspondiente.

En caso se requiera realizar la modificacién de los datos de un tipo de matricula se debe hacer
clic en el botén Eliminar 3 (debajo de Acciones) del periodo de clases correspondiente.

Matricula | Programacion de matricula

Programacién de matricula

Fecha de inicio:

Fecha de fin: =

Tipo de matricula: * SELECCIONAR v

Nro Tipo de matricula Fecha de inicio Fecha de fin
1 REGULAR 01/0472019 30042019
2 EXTEMPORANEA 01/05/2019 151052019

Programacion de matricula

Acciones
ao
ao

-

Seleccionar el
batén Editar o
Eliminar en el
registro
requerido

12.2 Registro de estudiante

Esta opcidn permite realizar el registro de datos de estudiantes (Nuevos para el sistema) con la
finalidad de que posteriormente puedan ser registrados como matriculados en el sistema.

Registro de un Nuevo Estudiante — Botén Nuevo

Para registrar a un estudiante se debe hacer clic en el botén Nuevo.
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Matriculs | Registro de estudiante

Registro de estudiants

Fifros oe bisqueda Hacerclice

T de documenio Topos - Nt doumen

Estuanie Sade

Frograms o8 sslutos Topos v Tiva 6 lan 8¢ setudos

Plan de sstuios Topos v Tuma Topos -

-

Para el registro del estudiante se deben completar los datos requeridos en el sistema, los mismos
gue se encuentran agrupados (en formularios a manera de pestafas) por datos personales, datos
de contacto, informacidn académica y programa de estudios.

Mafricula ' Registro de estudiante / Nuevo

Datos personales Datos de contacto Informacién académica Programa de estudio

Formulario Datos Personales:

Para el registro de estudiantes con DNI, si fue registrado previamente como postulante, se debe
seleccionar el tipo de documento e ingresar el numero de DNI. Luego deberd hacer clic en el
botén Buscar Persona B3 y automaticamente se pre llenaran las casillas de texto con nombres
y apellidos, sexo, estado civil, fecha de nacimiento, lengua materna, si tiene discapacidad, pais,
departamento, provincia y distrito de nacimiento, de acuerdo con los datos registrados en
RENIEC.

Solo podrd modificar, en caso requiera, los datos sobre lengua materna y la opcidon de éTiene
discapacidad?.

En el caso que el estudiante no se registrd en la opcidn postulante, debera obligatoriamente,
ingresar los datos de lengua materna y si tiene discapacidad.

Para continuar con el registro de datos hacer clic en el botdn Siguiente; caso contrario hacer
clic en el botén Cancelar.
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Hacer clicenel
Daton persorules Datoe de contacts It mnacetn » sdeme s Programa de estudio botdn Buscar

o Goaiars r v realizar la
ot tntscs [ - s

Mombee(s) * TESUM YASRA

Ageiido pateres ¢ MAMAN

igetise marere DAVEA

Sewn * VDN v

Eatada ol * SOLYLIROA v

Si elestudiante
no fue registrado
Lengamaterra + | ezradee v] como postulante

L deberd ingresar
(Time Gacopacedad’ -. .~ lengua matermna y
si tiene
PPN §r==oprers Bl | cscopacicad

Pasertence MADIE

Fecha de nacimenss: *

Pais de racemensa * e -

Cogarsarmmrss de macemarns * CAYAL v

Prowwncin Oe macmanny * PADRE ABAD -

Curamns e rac emerns * PALRE ASAD -

Hacer clic en el botén

Siguiente para continuar
e » B2 o
el registro

Para el registro de estudiantes con Carnet de Extranjeria o PTP, debera seleccionar el tipo de
documento e ingresar el nimero de documento correspondiente. Luego presionar el botdn
Buscar Persona ﬂ, automaticamente se pre llenardn los datos referentes a nombres vy
apellidos, sexo, estado civil, fecha de nacimiento, lengua materna, si tiene discapacidad y el pais
de nacimiento, de conformidad con los datos registrados en Migraciones. Solo podra modificar,
en caso requiera, los datos sobre lengua maternay la opcién de ¢ Tiene discapacidad?

En el caso que el estudiante no fue registrado en la opcidn postulante, debera obligatoriamente,
ingresar los datos de lengua materna y si tiene discapacidad.

Para continuar con el registro de datos hacer clic en el botdn Siguiente; caso contrario hacer
clic en el botén Cancelar.
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Matricuta  Begistio O esmdante | Nurvo

Oston decomtscts | Mnformackin seadidmics | Programa d¢ eshale Hacpaan
P para
Tpo de documenms. * [ ARNET DE EXTRANESA v] realizarla
o : . da:ssqpetwuldees
Nombea(s) ¢ VUSMAR ALLIANCES de‘n;)emm'a
nformacion
rero— CONIALE registrada en
MIGRACIONES
Ageide materne
Sew ¢ MASTULMNO . A
Ustado owt * SOATEROA v
Fecha de nacimeents * Si el estudiante
no fue registrado
Langus mensrng: * [ . v] como postulante
deberd ingresar
(Tere dacasacidas’ P2 . lenguamaterna y
Bt si tiene
't Or DaCHTemY VENEDUELA v
discapacidad

Hacer clic en el botén Siguiente

para continuar con el registro de
doos » =

Para el caso de menores de edad, se ingresa el nimero de DNI, Carnet de extranjeria o PTP y se

muestra la informacion personal y adicionalmente, la informacién del apoderado del menor de
edad.

Matricula | Estudiante | Nuevo
Datos de contacto | Informacion académica  Programa de estudio
Tign de documents: = I DHI v]
Nro de documento: * l 2330025 ] n Hacerclic en el boton
buscar con el DNI de
MNombreisy XANDER ZAREK un menor de edad
hpelidopaleme* | JaRa
Apelido malemo; ALCALA
Seu® MASCULINO v
Esadochit* | SOLTERO(A) M
Fechade nacmienlo 13082008
Lengua matema: * SELECCIONAR v
£ Tiene dicapacidad? os L
—
Apoderade: ALGALA VIVAHCO EILEEN PILAR n
Parenizscy: MADRE Muestra informacion
del apoderado del
Pais de nacimiento: * PERU v menor de edad
(Madre)
Departamerta 6e nacmisnts © LA v
Provincia de nacmiento: * LMa v
Distdo g nacimienio: * LOSOLVOS v

Formulario Datos de Contacto:

Continuando con el registro de Datos de Contacto. Se visualizaran los datos de acuerdo con lo
registrado en la opcién Postulante, se mostrara la foto del estudiante, datos de pais de
residencia y datos de domicilio; asimismo, el correo electrénico, teléfono y celular. Luego hacer
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clic en el botdn Siguiente. En caso no requiera continuar con el registro seleccionar el botdn
Cancelar. Si desea ir a la pestafia o formulario Datos personales, hacer clic en el boton Anterior.

Si el estudiante, no fue registrado como postulante, debera ingresar obligatoriamente el correo
electrdnico, teléfono y celular.

Matricula | Registro de estudiante | Nueve

Datos personales Datos de contacto Informacién académica Programa de estudio

Foto: *
Cargar el archivo
con la foto del
estudiante

hombre enpe 1 jpg %

Pais residencia: * [ PERU v

Departamants residencia: * AREQUIPA v

Proyincia resicencia: * [ AREQUIPA v

Distrito residencia: * [ MARIANO MELGAR v

Direceidn: *

SAN LORENZO ZOLEZZI NRO. 410

Correo elestranica: *

&
:

Telgfono(s):* [ 2530632

Ceuan

Siguiente cuando se
haya culminado el
registro de los datos
de contacto

% _F Hacer clic en el botén

Formulario Informaciéon Académica:

Para continuar con el registro de informacién académica. Si el estudiante fue registrado
previamente en la opcién Postulante, se mostraran los datos de pais de procedencia, IE de
procedencia (EBA o EBR), cdédigo modular, afio de egreso del estudiante; asi como el nombre,
nivel, gestion y datos de ubicacién de la Institucidn educativa.

Caso contrario, debera seleccionar el pais de procedencia y el tipo de IE de procedencia (EBA o
EBR).
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Matricula = Registro de estudiante = Nuevo

Datos personales Datos de contacto Informacién académica Programa de estudio

IE de procedencia: * SELECCIONAR v
Codigo modular * Seleccionar
A lalEde
EBA i
‘ procedencia,
EBR segun
corresponda
Afo ge egreso: *
Nombe IE: *

Luego, debera hacer clic en el botdn Buscar Institucion Educativa | y se mostrara la interfaz
Seleccionar Institucidn, a fin de buscar las instituciones, segun la IE de procedencia (EBA o EBR)
gue se selecciond previamente.

Matricula ' Registro de estudiante ~ Nuevo

Datos personales Datos de contacto Informacién académica Programa de estudio

Pais de procedencia [ PERU v }
IE de procedencia: * [ EBA v ]
Hacer clicen
i botdn
Coaigo modutar: * n ] Suscar
Institucikén
Educative

En el formulario Seleccionar Institucion, obligatoriamente, deberd seleccionar el tipo de
gestidn e ingresara el nombre y/o palabra que identifique a la institucion educativa (EBA, EBR)

JO T . , Busc
o el cédigo modular, para luego presionar el boton Buscar .
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Tipo Qestion: * [ PUBLIC v] Coago modutar
" Ingresar Nombre del CEBA
Nomdre instituciin
e ¢ © codigo modular —T
Macerclcenel Limaiae
Seleccions Céaigo modular Nombre imsttucion Tipo gestidn Nevel Pais
1424225 CEBA - PRONEPSA PALPA PUBLICO SECUNDARIA PERY
0248088 CEBA-PERUANO JAPONES PUBLICO PRIMARIA PERL
CEBA SOTO. FAP LAZARD ORREOGO
0583302 T SECUNDARIA j
058330 MORALES PUBLICO SECUNDAR:, PERU
. 11193 CIRA: POUTECNICORBOIONALDR. | odurD SECUNDARIA PERY
CENTRO
cEga cesa PUBLICO SECUNDARIA PERY
0272048 CEBA FAUSTING MALDONADO PUBLICO SECUNDARIA PERY
-
Seleccionarla Visuaizando Nro 1 - 10 Ge 51 regmstrofs

Institucién “ - RE AR EE IR
Hacerclicenel tar "
s | » R -

Seguidamente, el sistema mostrara la institucién o instituciones educativas registradas (EBA o
EBR), de acuerdo con la IE de procedencia que seleccioné previamente. Finalmente, debera
seleccionar la institucion educativa y hacer clic en el botén Aceptar.

Cabe mencionar, que la informacidn de la IE (EBA, EBR) también se podrd obtener ingresando

.- . . . 2 Consult
el codigo modular y haciendo clic en el botén Consultar.
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Matricula ~ Registro de estudiante  Nuevo

Datos personales Datos de contacto Informacién académica Programa de estudio

Pais de procedencia [ PERU v J

]

IE de procedencia: * [ EBA

A v

= et
modular . it e

Hacer clicenel

roncomoe | ¥ [

Afo oe egreso: *

Nombre IE: * CEBA - POLITECNICO REGIO?
Nivel: * SECUNDARIA v
Tipo de gestion: * PUBLICO v
Depantamento: SELECCIONAR v
Provincia: SELECCIONAR v
Distrito SELECCIONAR v

Dweccion: * EL TAMBO / HUANCAYO

S S

Formulario de Programa de Estudio:

Se debe continuar el registro del estudiante completando el formulario Programa de Estudio.
Para ello, se debe seleccionar la sede, el programa de estudio, tipo y plan de estudios, el turno,
tipo de estudiante (Histdrico, becado o ingreso directo), ciclo y registrar la fecha de ingreso, en
el que el estudiante sera matriculado.

Se debe indicar que, para registrar a estudiantes histéricos (aquellos que cuentan con
matriculas anteriores) se debe indicar el ciclo en el cual seran matriculados.

Finalmente, para registrar al estudiante, hacer clic en el botén Guardar. En caso no decida
registralo hacer clic en el botdn Cancelar. Si requiere ir al formulario informacion académica,
hacer clic en el botén Anterior.
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Matricula

Oatospersonales  Datos do contacto  Informacidn académics

Registro de estudiante  Nuevo

Sede * [ PRINCIPAL - PRINCIPAL 2020 v]
Programa de estudio * [ CONTABILDAD V]
Tipo de plan de estadon * [ TRANSYERSAL V]
Plan de essudios * [ CONTAB 2017 £SP v]
Turne * [ TARDE v]
Tipo estudiante * [ MISTORIC V]
Cxcloc ¢ [ V]
Fochs de ngress * 01/05/2024 2
Hacer clic enel botén
" Guardar para registrar al
T (I e L

Filtros de Busqueda

Esta opcidon permite realizar la busqueda de los estudiantes registrados previamente en la
institucidn educativa.

Para ello, en la seccidn filtro de busqueda, debera utilizar algunos filtros para luego hacer clic
en el botén Buscar, tras lo cual se visualizara el listado de estudiantes registrados en la
institucion.

Matroue ey itio f4 eet e |
Fros de aquede
700 3¢ oxurreras ot v 02 o0 e
[E— o v
Filtros de
Py e ta eet s v BUsqueda « 4u o oo v
P 0w oetaton 2 . _
- Hacer clicenel ’ Botones
Lista de botén buscar opcionales para
la gestionde un
Baatiado d bispeds registrados estudiante
[
S b s - p 4
Ll Pk P Ll el g 50 o P e evtacion Tao Conacon » fectno A
' N s re—cra 7 ATAB0AD CRIIOF ook oA [7]c]els]e]e]
o~ . i ey Mot weaw [Tololalale]
: R : CONTAS 3617 £ ™ o
R s et [ P P “lolelelala]
. o o O PstaAN s e 2036 scaeram00 L1 aCHWMOLM  WO€  moAM %JBD

Para gestionar la informacion del estudiante se realizard a través de los botones del menu

Acciones.

Editar Estudiante B: A través de este de botén se actualizard la informacion del estudiante,
excepto datos personales e informacién académica. Luego presionar el botén guardar para
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Sistea: REISRA — Rol Director - Secretario Académico - Docentes

guardar los cambios.

Actualizar los datos personales E, a través de este botdn se actualizaran dichos datos desde
RENIEC. Solo estudiantes registrados con DNI.

Cambiar tipo de Documento B3, Este botén estard visible para aquellos estudiantes que fueron
registrados con tipo de documento: Pasaporte, PTP o CPP y permitird regularizar o cambiar el
tipo de documento a DNI o Carnet de Extranjeria.

Resultado de busqueda

Tigo oo
» Estadiante Sede Programa de estusos Tuwno  Condiciéa ¢ lectvo Acciones

PRNCIPAL ENFERMERIA TECNCA

Para ello debera clic en el botén kd y se mostrara el formulario Cambiar tipo de documento
del estudiante donde se procedera a realizar el cambio del tipo de documento.

En la primera seccidén se mostraran los datos personales actuales del estudiante. Luego, debera
seleccionar el nuevo tipo de documento (DNI o Carnet de Extranjeria) e ingresar el nimero de

documento.

Seguidamente, hacer clic en el botén Buscar persona 2] y automaticamente se mostraran los
datos personales registrados en RENIEC o MIGRACIONES. Finalmente, para registrar dicho
cambio, hacer clic en el boton Guardar.

Cambiar tpo de documento del estudiante

160 Bekuments aiteil Ty
Numem Socumeann) pted
Nomeres y scatdon ROOR ASEREERD VIVIANA
Nusws ipo ée Socoments * [ . v
[TV —
Nomtye's
Apelid patwns *
Mulido natira
Lo

Pt On saimaeees

m e ———

Cabe mencionar, que si los datos personales del nimero de documento ingresado no coinciden
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con los datos del estudiante registrado con el tipo de documento: Pasaporte, PTP o CPP, el
sistema mostrard la siguiente alerta informativa; por lo que, debera verificar dichos datos antes
de hacer clic en el botdn SI, teniendo en cuenta que dicho cambio no podra revertirse.

Los nombres y/o apellidos del nimero de documento
ingresado no coinciden con los datos actuales del estudiante.
¢ Esté seguro de continuar con el cambio de tipo y nimero de

documento del estudiante? Recuerde que el cambio no

+ Si

podra revertirse

@ No

Ver ficha del Estudiante B, través de este botdn se podra obtener la ficha del estudiante de
acuerdo con los datos registrados, la cual también puede imprimirla.

Matricula Registro de estudiante | Ficha de estudiante

Ficha de estudiante

Dafos personales

Tiga de documento
Nro de documento
Nombres y apellidos:
Sexo:

Fecha de nacimiento.

Edad:

Datos de contacto

Direccidn:
Telfono:
Celular

Corres electrdnico:

Informacion académica

Ao g sgrese:
Pais:

Nombre de colegio

Programa de estudio

Program de estudio:
Sede:
Tume:

Periodo académico

DN

47513883

YESICAMIRALDA CAHUANA MAQUERA m
FEMENINO

17121992 “

H

URS. LOS HIJOS DE VILAUTA MZ. ALT. 22 POCOLLAY-TACNA-TACNA PERU
000000000

290000000

1381706@CORREQ.COM

CEBA - JEAN JACQUES ROUSSEAU

CONTABILIDAD
PRINCIPAL LIMA
NOCHE

Eliminar Estudiante I, a través de este botén se podra eliminar a un estudiante. Si este estudiante
fue utilizado en algln proceso no podra ser eliminado.

Descargar historial académico del estudiante: Para descargar dicho reporte, se debe hacer clic en
el botén Descargar historial académico del estudiante & (debajo de Acciones) del registro del

estudiante correspondiente.
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Tras ello, se descargara el reporte en un archivo en formato
académico del estudiante segun los registros del sistema.

[Registra TN

(...
Seleccionar-el
botén Descargar;
Resutada e bisqueos
e =R e - - P e P | T | cose [P | ol i
docmenta docomsetn scadinica %0
o s30a07 © TROE | REGUR N [ ]2]=]]
o estraanLUs [ RoE | ResuuR S - (-] ]=]]
o esTPamNLLE B THRGE | REGULR = @000
om ESTP SANLUS e THRDE  REGULAR 222 oooEn

rEmmiaTES

SWHIDAD ¥ PROTESEIOH VEGETAL n

PR [T T )
AP ERIERCIA LS RHATIVA N EITURCIOHES RERLES OF Trabals = f
INTERPRETACIANY PRIDUCEIFHLE TERTO = |
HAHE s 4 CONSERYACIGH DE RECURT SUELO ¥ il Bl f
HATEHATIC APLICAI = |
PRODUCEISH AV = .
PRODUCEITHDE AMINALESHENSRET = .
PRODUCEITHDE CULTIVHSHORTICHAS = .

f

|
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* XLSX correspondiente al historial

Generar certificado modular: Para generar un certificado modular, previamente debié realizarse
la configuracion de un plan de estudios (Ver 8.1.7 Plan de estudios, seccidon “Configuracion de
modulos para certificados modulares”). Asegurandolo de ello, se debera hacer clic en el botdn
Gestionar certificado modular & (debajo de Acciones) del registro del estudiante
correspondiente. Tener en cuenta, que el botdn solo esta disponible para estudiantes registrados

en plan de estudios de tipo modular.


file:///D:/_Manuales%20y%20Dicionarios/OneDrive_1_16-7-2024/13.%20REGISTRA-MANUAL%20DE%20USUARIO.docx%23Plan%20de%20estudios
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Matricula | Estudianie
Estudiante + Nuevo
Filtros de busqueda
Tipo de documento Tonos v Nra de documento,
/ Estudiante: Sede: TODOS -
Pragrama de estudios: ToDOS ~ Tipo de plan de estudios TODOS v
Plan de estudios: ToDos v Tumo: TODOS v
.
Resultado de bisqueda
Periodo
Nro Pode 2 Estudiante Sede Programa de estudios Plan de estudios  Tumo  Condicien o0 jectivo Acciones
documento  documento académico
registro
ALMENDRADES INVESTIGACION PRIVADAY PLAN 2020 u =lm
1 Dl Tizi01ee NIEVES, Aaron Obed PRINCIPAL SEGURIDAD CIUDADANA (MODULAR) NOCHE | REQULAR ! w2
2 DM 71210166 ALMENDRADES FRINCIPAL ADMINISTRACICN DE PLAN 2021 NOCHE ~ REGULAR 1 20212 u >lw
1 NIEVES, Aaron Obed RECURSOS FORESTALES (MODULAR) == I ‘
YEP HUAMAN, Melissa INVESTIGAGION PRIVADAY PLAN 2020 o u ®|@
7 DN 45601815 et PRINGIPAL CEBURIDAD CILUDADANA opuLar) | MARANA | REGULAR 1 20212 = E]

Los mdodulos se mostraran en la ventana siempre y cuando se hayan configurado. Asi mismo el
botdn Descargar se mostrara siempre y cuando las unidades didacticas que contienen ese médulo
estén aprobadas por el estudiante (Estado Concluido).

Madulo

MODULD AAA

MODULO BBBE

Situacion

CONCLUIDO

MO CONCLUIDO

Descargar

¢ Cancelar

Al dar clic en el boton “Descargar”, se abrira una ventana adicional previo a la generacion del
certificado modular, con el fin de ingresar la fecha de inicio, la fecha fin y el nimero de registro
institucional que se requiere en el formato de certificado:

Fecha inicio:

Fecha fin: =

01/09/2021

02/12/2022

Nimero registro institucional: * [ NRI20221202001

& Generar X Cancelar
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La fecha de inicio minimo que se podrd ingresar es la fecha de inicio del periodo lectivo en el que
fue registrado el estudiante, mientras que la fecha final tendrd como maximo la fecha de hoy.

El certificado modular se generara en formato PDF.

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADO

oo
INSTITUTO PERUANO DE ARTE Y DISENO l".

CERTIFICADO MODULAR

Otorgado a:
ERLFOS AVGLAN, RAVIUSE JEJS

Por haber aprobado satisfactoriamente el médulo formativo:

FOTOGRAFIA Y LENGUAJE DE LAS EXPERIENCIAS VISUALES

Correspondiente al programa de estudio:

FOTOGRAFIA

Desarrollado del 01/09/2021 al 02/12/2022, con un total de 40 créditos, equivalente a 48 horas.

MIRAFLORES, 7 de Diciembre del 2022

PEJESO OBISSO, UAIN
Director General

UNIDADES DE COMPETENCIA INDICADORES DE LOGRO

UC1: REALIZAR ACTIVIDADES DE PROMOCION DE LA SALUD CON 1. PARTICIPA EN LA IDENTIFICACION DE DE LA SALUD, SOCIALE

ENFOQUE INTERCULTURAL, DE ACUERDO CON LA STUACION LOCAL DE |INFLUYEN EN LA SALUD DE LA POBLACION DE ACUERDO CON LA NORMATIVA VIGENTE; GUIAS Y PROCEDIMIENTOS

SALUD, POLITICA SECTORIAL NACIONAL REGIONAL Y LA NORMATIVA | ESTABLECIDOS.

VIGENTE 2 PARTICIPA EN L ELABORACION DEL DIAGNOSTICO SITUACIONAL LOCAL GE ACUERDO CON L NGRMATIVA VIGENTE, GUIAS
¥ PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y JUENTA L Y LAS BUENAS PRACTICAS ANCESTRALE!
3. APLICA EL ENFOQUE INTERCULTURAL PARA IDENTIFICAR ¥ REGISTRAR LAS PRACTICAS DE MANEIO DE LA SALUD QUE PONE
EN RIESGO EL BIENESTAR DE LA POBLACION.
4. EIECUTA ACTVIDADES DE PROMOCION DE LA SALUD EN CONCORDANCIA CON EL PLAN OPERATIVO, DIAGNGSTICO
SITUACIONAL LOCAL, DE LA SALUD, SOCIALES ¥ Y UENTA LA
: BUENAS PRACTICAS ANCESTRALES Y L NORMATIVA VIGENTE. ASIMISMO, EJECUTA GUIAS Y
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.
5. PARTICIPA EN LA CONVIOCATORIA DE LAS PERSONAS, FAMILIAS Y COMUNIDAD PARA LA IMPLEMENTACION DE LAS
ACCIONES DE PROMOCION DE LA SALUD, SEGUN EL PLAN ESTABLECIDO ¥ LA NORMATIVA VIGENTE.

6. APLICA [AS EDUCATIVAS Y De EL PLAN ESTABLECIDO ¥ TOMANDO EN CUENTA
LA COSMOVISION, LAS PRACTICAS ANCESTRALES Y LA NORMATIVA VIGENTE
7. INFORMA LOS RESULTADOS DE LA EJECUCION DE LAS DIVERSAS ACTIVIDADES DE PROMOCIKON DE LA SALUD SEGUN
NORMATIVA VIGENTE; GUIAS ¥ PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

UC2: REALIZAR ACTIVIDADES DE PREVENCION EN SALUD INDIVIDUAL ¥ | 1. PARTICIPA EN LA ELABORACION DE PLANES DE TRABAIO EN SALUD INGIVIDUAL ¥ COLECTIVA TOMANDO EN CUENTA LA

COLECTIVA APLICANDO EL ENFOQUE INTERCULTURAL DE ACUERDO | COSMOVISION Y LAS PRACTICAS ANCESTRALES DE LA COMUNIDAD, LOS RIESGOS DE LA SALUD COMUNITARIA LOCAL

CON GUIAS, PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDGS ¥ NORMATIVA VIGENTE. | PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS ¥ LA NORMATIVA VIGENTE.
2. APOYA EN LA IDENTIFICACION DE LAS NECESIDADES DE SALUD, FACTORES DE RIESGO EN SALUD INDIVIDUAL ¥ COLECTIVA,
EN LA IDENTIFICACION Y REGISTRO DE PELIGROS DE ACUERDO COM EL PLAN ESTABLECIDO Y LA NORMATIVA VIGENTE,
3. APOYA EN INTERVENCIONES DE PREVENCION ¥ MANEJO DE LA SALUD INDIVIDUAL ¥ COLECTIVA DE ACUERDO CON EL
DIAGNOSTICO SITUACIONAL LOCAL LA SALUD, IALES ¥ YTOMANDO
EN CUENTA LA COSMOVISION, LAS BUENAS PRACTICAS ANCESTRALES, LA NORMATIVA VIGENTE, LAS GUIAS ¥
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.
4. PARTICIPA EN LA VIGILANCIA, CONTROL ¥ MONITORED DE AGENTES FiSICOS, QUIMICOS, ERGONOMICOS, BIOLOGICOS ¥
PSICOSOCIALES (VIOLENCIA DE GENERO Y/O FAMILIAR) DE ACUERDO CON EL PLAN DE ESTABLECIDO ¥ LA NORMATIVA VIGENTE
5 PARTICIPA EN Li APLICACION DE TECNICAS DE AUXILIO PRIMARIC (CONTROL DE SIGNES VITALES, APLICACIGN DE
INYECTABLES) BAIO SUPERVISION ¥ SEGUM INDICACIONES DEL JEFE INMEDIATO ¥ TOMANDO EN CUENTA LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS ¥ LA NORMATIVA VIGENTE

Cédigo de registro institucional
NRI20221202001

Retirar estudiante: Para retirar a un estudiante definitivamente de la institucién, se debe hacer
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clic en el botén Retirar estudiante a (debajo de Acciones) del registro del estudiante
correspondiente.

Tras ello, se mostrara el cuadro de dialogo de confirmacidn. Para confirmar el retiro del estudiante
tendra que seleccionar el botdn Si.

12.3 Ingresantes accesitarios

Mediante esta opcidn se puede realizar el registro de aquellos estudiantes que hayan obtenido
una calificacién aprobatoria durante el proceso de admisidn; sin embargo, no alcanzaron una
vacante en la institucion.

Para realizar el registro de un estudiante accesitario se debe hacer clic en el botén Nuevo.

-
Hacer clic en el
Filtros de bisqueda botdn Nuevo
- G e
s

Seleccionar la sede, el programa de estudio, el tipo de plan de estudio y la modalidad en la que se
procedera a registrar el retiro del estudiante para luego poder registrar al estudiante accesitario.
Seleccionar el retiro de un ingresante que haya alcanzado vacante en el proceso de admision.
Seleccionar como accesitario a un estudiante que no haya alcanzado vacante en el proceso de
admisién, pero que haya alcanzado una nota aprobatoria durante dicho proceso. Seleccionar el
motivo de la renuncia. Hacer clic en el boton Guardar.

Matricula / Ingresantes accesitarios | Muevo

Datos

Sede: * 24 DEJULIO DE ZARUMILLA v ]

Programa de estudio: * ISENO WES v ]

Tipo de plan de estudio: * MODULAR v

] Permite seleccionar a un

estudiante que no haya
] alcanzado vacante en el
] proceso de admision,

VISSCHER BUTRON, Paul Edward v

Permite seleccionar a un * Retro ingresantes:
estudiante que haya

alcanzado vacante en el Acoesitarics:
proceso de admision

CORDOWA GRUZ. Roberto Carlos A

* pero que se encuentre

aprobado

Motivo:

[
[
[
Modalidadas: * [:RDWR\O v
|
[
: [:a\m:u v

* Hacer clic en el
botén Guardar

SRk

12.4 Registro de matricula

Esta opcién permite realizar la matricula de los estudiantes previamente registrados en la
institucion en las unidades didacticas correspondientes a un determinado programa de estudios y
ciclo.
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Para ello, se debe hacer clic en el botén Nuevo.

Matricula | Registro de matricula

Regisiro de matricula

Fitros de bisqueda

Programs de estudios TODOS v Tipo de plan de estudios. 'oDos -~
N : - = =

Tras hacer clic en el botén nuevo, en el formulario estudiante, debera seleccionar el tipo de
documento vy registrar el nimero de documento de un estudiante previamente registrado en la
institucidn en la opcidén Matricula / Registro de estudiante. Hacer clic en el botén Consultar.

Tras ello, se visualizaran los datos previamente registrados para el estudiante. Luego seleccionar
el botén ' ® de la columna, luego hacer clic en el botén Siguiente.

LT
Matricuis REGULAR
Digitar-el DNI de;un
Biqueda de esidarte estudiante registrado.en el
Tootsdoommns+ [ o D~ registro de estudiantes,
wamsro s e+ [ ssarerzo
Hacerclicen el e
botén Consultar,
Stuarin de esttanie
"o Estutante [p— e condicitn PO wtacdsdst Selcconar Seleccionar
,,,,, ¢l programa
' @m«nu,\ km':wdqus\‘wsﬂ PLwN 2014 TasoE AEGULAR ' o de estudio,
) Hacerclic. en el/botén Siguiente
Se/muestran los datos del estudiante, o ~ Sty
registrado en el registro de estudiantes =

Tras ello, seleccionar el periodo de clases en el que se procedera a matricular al estudiante y hacer
clic en el botdn Consultar.

Matricula | Registro de matricula | Nusvo

Estudiante Mairicula

Regisiro de matricula

Farloan 0e oases [GF\.DO' L

%h Hacer clicen el

botdén Caonsultar

El sistema permitird visualizar las unidades didacticas en las que el estudiante podrd ser
matriculado, teniendo en cuenta el programa de estudios y el ciclo. El sistema sélo permitira
seleccionar aquellas unidades didacticas que cuenten con programacion de clases, registradas
previamente en la opcidn Planificacién / Programacion de clases.
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Matricula | Registro de matricula | Nuevo

Estudiants

Registro de matriculz

e v

= -

Listado de unidades didicticas

Pariono

Prioridad Tipo unidad didactics Unidad didactica Craditos Horas Estado Asignar
scadamica
1 1 Espaciica MATEMATICA | 3 60 REGULAR
2 F— oseowes : ® resusn Listado de
unidades
3 1 Espaciica MATEMATICA ARLICADA 2 60 REGULAR dlda'mlcas
. fe— S —— 3 ® recuar habilitadas para
el estudiante
H 1 Empieabiidad ETICA PROFESIONAL 3 L REGULAR
Experenc tomEna EXPERIENCIA FORMATIIAS 2 = ReGULAR
T n Espaciica DISERO ADMINISTRAZION 3 600 REGULAR
5 " Ecpacinca MATEMATICA | 3 &0 REGULAR
H i Espaciica CiSERO WEB 3 60 REGULAR
10 " Ecpacinca MATEMATICA APLICADA 2 &0 REGULAR

VISUSIZIN0 NID 1 - 10 02 48 IRQIEID(E)

Seleccionar la unidad didactica en la que se desea matricular al estudiante. Tras ello, se mostrara
una ventana emergente que permitird seleccionar la clase en la que el estudiante sera matriculado.
Hacer clic en el botdn Aceptar. Realizar la seleccién de la totalidad de unidades didacticas y clases
en las que el estudiante sera matriculado.

5808 e Tumo  seccion Docents

4DE JUNIO DE 1821 Mzmmanea | MATANA A

‘ Seleccionar la clase

SFUSNTES RICS, VICTOR.
Lis

_ Hacer clic en
botdn Aceptar

Unidad
didactica
seleccionada

El sistema mostrard la relacién de unidades didacticas en las que se ha matriculado al estudiante;
simultadneamente se mostrard un resumen de los datos de las unidades didacticas en las que se ha
matriculado al estudiante. Hacer clic en el botén Guardar.
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Matricula | Registro de matricula | Nueve
Estusiants m
Regisis de matieus
Penon ge sase [ RuRt v
@ Consutar [ENEEETS
Listade de unidades diddcteas
Borsa P s dsies [rp— crato o Eo g st
Unigages auacbeas augnata
' ' Sapuctizs ATEMATICAT s M ReGuLAR
P p—
2 Expanites msEAOWES 3 0 REGULAR
PEr—
3 I Eepaan MATEMATICA APLICADA 2 0 REGULAR Unidades | narse ssgnsase
i ] Espaciica GESTION FROPESIONAL 3 & REGULAR didacticas
. seleccion
s — TICA BROFES ONAL ) o ReGuLAR
* adas
B ' e — XTI A FORIATRS 2 “ mzsuan
B " Sapuctizs DISERO ASMINISTRASION s s ReGuLAR
s " Sxpasis ATEVATICAT 3 w0 ReGuLAR
f " Espaatca ssstoves s 0 rssuan Notese el
10 i Espact MATEMATICA ARLICADA 2 L] REGULAR resumen de
e e © = datos de las
msizana s 11 58 28 g unidades
didacticas en
(-2 3lels|a = las que se ha
matriculado al
estudiante

Hacer clic en botén
% ? Guardar

Asimismo, esta opcién permite realizar la busqueda de los estudiantes matriculados en las
unidades didacticas en forma previa.
Para ello, se debe seleccionar el botdn Buscar, tras lo cual se visualizard el listado de estudiantes

matriculados. También, se pueden utilizar filtros de busqueda opcionalmente.

Matriculs o

Registro do malricula + Nuew

Fitros de blsqueda

Toode docamento. | 7000 = p—
[
Filtros opcionales
Frograma o8 sstugos To00s v Tioo de cen de estuios 100 de busqueda
Fanssssndos 700 5 o s cases
Pudoscadimea 700 "

Hacer,clic.en
TR s s c— Limp:
el botén Buscar m o

Resuftado de biisqueda

eodtado oe buaaacs
)

wo 1% e Docmento [w— Programa s sstcios Pangeesmaios _PeIO00 Tmo  Todemawcws  Estado Acciones
on o u ENFERVERIATECNCA | meoe meowsm | emewamious [2]=]e]0]
Listado de
ont orsionss ARLAVAROATEN ENFERVERIATECNCA TeOE  REGUAR ’ tado ce
ANpaan estudiantes
1 ow o AALZRO LAREAVZ, | Sisnaseireen ENFERMERIATECNICA BROE  REGUAR AcTvO [/]s]2]=]a]~] matriculados,
0 . ADLRCH FTEENUS, Ogaim By FISOTERAPIAY REKABLTACION meor | recwan actvo [ ]s]2]=]a]~]

En caso se requiera realizar la modificacién de un registro de matricula se debe hacer clic en el
botén Editar Ed (debajo de Acciones) del estudiante correspondiente dentro del listado que se
muestra como resultado de la busqueda.

En caso se requiera realizar la eliminacidn de un registro se debe hacer clic en el botén Eliminar 8
(debajo de Acciones) del estudiante correspondiente dentro del listado que se muestra como
resultado de la busqueda.



P 2 e

Di

Despacho

I de Ed

Ministerio
de Educacién

Viceministerial

de Gestion Pedagégica Tecnoldgica y Artistica

Direccién de Gestibn de Instituciones

Técnico-Productiva y Superior  de Educacién Técnico-Productiva y
Superior Tecnologica y Artistica

Sistema: REGISTRA — Rol Director - Secretario Académico - Docentes

119

[— Sewe  Tonos
Pogamacesshudos. | 10008 . Toa depan deshiios: | 70005
Pangssshidos | Tom prodocsdmes | 70D
Farooo satéms: | To00s . L
QE Limpar
Resunado os bisqueda
oo period
R — o Pmgessdos "% me  meodmmacs  Easo
ONL 23060711 ENFERMERIA TECNICA GLEL TARDE REGULAR PREMATRICULA
eANSVERSAL
— et [
;o wremanss exvemERis ECHICA oo PR
. ~ I P zo1e
P s AALZRD LAREARZ. | Sensaiion exvemEia ECHEA e PR
ont —— ARCLRON FTEENUS, Dgaim iy FISOTERAPAY REHABILITAGIKN e W mwE Reowsm semvo

Gooooa
[~]e]af=]al-]

Para visualizar el consolidado de matricula del estudiante, hacer clic en el botén Ver consolidado
de matricula & (debajo de Acciones) del registro de matricula correspondiente.

e toos
B Toudasien et | 10005
Pondomacos | Topos . Ponincnchess. | 10008 B
[ . o ton0s
Hacerclicen el
Resutaote isunta
.
PO T ey s . pmenntn | 9 | e e Eee -
ssstarn [P — [r— LR B — [iT=]e]0]
i oo P o — [rr—— veoe  recus aema [ Ta]s[=]a] -]
s oow . AALIRG LAREAZE. | Somaasion LR — woe resun s [ Ta]2=]a] -]
- [ S st - .
+ on s AR FTESNUS, D By FTER A RENABITACH pmam woe mesun sz [ Ta]2]=]a] -]

Tras ello, se mostrard el Consolidado de matricula del estudiante. Si se requiere hacer clic en

botdon Imprimir.

el

Matricula / Registro de matrcula | Consoiidado de matricula

Consolidado de mairicula

0N SOLIDADO DE MATRICULA DEL ESTUDIANTE
EDUCACION SUPERIOR TECHOLOGICA
PERIODO LECTIVO: 20151

Periodncacemico:  GRUPO1 programs oe setusios:

AWM TAPIA CABRERA, SANTOS Tipe g2 pean oe setucios:

coago unice -
Prionigsa  Ciola Tipo unidsa closctica = Uniesa diasctics

Esteas

Creatos  Seccon  Tumo Docents

= R
ks

Hacerclicenel
botdn Imprimir

1 m uATEMATIZA | 3 A uaRaa ‘SIFUENTES RIOS, VICTOR LUIE
2 " oissio ez 3 A | uaRaa SIFUENTES RIOS, VICTOR LUIE
3 & MATEMATICA APLIZADA = 2 A uaRaa i INFANTES ABAD KATHERINE JANE
. A GESTION PROFESIONAL s=sles 3 A | uaRaa D= N DETR2T INFANTES ABAD, KATHERINE JANE

~ASTRONOMIA
MODULSA

ausn
B
B
B
B

Unigaes dioastioas matricuianas:
Total s créditos matrculados:

Horarige

Lures 0200 - 1100

Lures 11001350

Wartes 000 1100

Wartes 1150 - 1300

4
"

Para descargar la Ficha de Matricula del Estudiante, se debe hacer clic en el botdn clic en el botén
Descargar B (debajo de Acciones) del registro correspondiente. Tras ello, se descargara un archivo
en formato PDF conteniendo dicho reporte, el mismo que puede ser impreso de ser requerido.
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Vatricuia | Fegin =
Fitos de biscueda
e s To00s . 0 08 cocumens
- s Tooos .
P watos | 70008 . Too dapndoosutes | 7000 -
Fandaeados | 0009 . Fotodnds s | 7000 .
Fotoscatbmics | 10005 . - .
Hacerclic.en el
Limoar botan Descargar ficha
de matricula
Resuliago e bisaueta
™o pariode
[ T — Extudinte Progean st mdestos P G Toosemaics e
TV v Lrmynzea Aai Il PLAN N / E ic
om s R p—— ExFERERATECNCA s ! OE  REGUUR  PREMATRICUA [sT=]e]o]
2 om e % O — EEreRiA TECNICA e meowsn a0 [/Tals]=[a]-]
1 om 3T RALZRO LAREAVZ, | Sensasinnen ENFERMER}A TECHICA ARDE REGUAR AcTIvG [Aa]e]m[a]-]
ADLACN FTEENUS, Digalim Eisy ISIOTERAPIA Y REHABILTACICH P i CULA
4 o 58 ANOLRCH FTEENUS, Dol iy FISOTERAPIA Y REHABLITAGIC s ROE REGULAR ] A]a]s]=]a]]

Para descargar la Boleta de notas del estudiante matriculado, se debe hacer clic en el botdn clic en
el botén Descargar boleta de notas & (debajo de Acciones) del registro correspondiente. Tras ello,
se descargara un archivo en formato PDF conteniendo dicho reporte, el mismo que puede ser

impreso de ser requerido.

Regstro de matricula + N
Fatros o bisqueca
Tooowsamens: | To0os = [rerp——
. v oo et b skaces %
. 9 et s cses 1005 7
Puradosatims | 7 9 e | o0 Hacerclicien el
botén Descargar;
= boleta de notas
Resutads de bisqueda
T ey Estosote Proprsns 6 ssesios T | Toodsmriow| B Ao
N - ANELZTVA NLLUAVUEA.Liytren Ao ENFERVERIATECNICA TROE  REGUAR  PREMATRICUA [<]=]o]o]
AAYAYARNOATPY A ENFERVERIATECNICA meoe | AecuR poooda
oN AALZRO LAREA ENFERMERIA TECNICA TARDE REGULAR Acw [#]e]2][m]a]~]
o ow s FSOTERAPAY RENBITACIN wavE  mEowAR sem [7Te] =2 ]

Para borrar las notas registradas de un registro del estudiante matriculado en determinado
periodo académico y en determinado programa de estudio, se debe hacer clic en el botdn clic en
el botdn Borrar notas registradas 0 (debajo de Acciones) del registro correspondiente.

Tras ello, se mostrard el cuadro de dialogo de confirmacidn. Para confirmar la accidon se debe

seleccionar el botdn Si.
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Watiicula | Regists

Ragistra ds malricula

Fitros de bisqueda

s de docermanis:

Tign e s 28wt

Progras g sehudo Too v
Pl e estaae ron M Pere on coses
Faiodo acadmico, o008 v o Topos v Hacer:clic.en el

betén Borrarnotas

[ aoec JECS registradas,

P — ot P— novmaon P g Tossmaom Ewade acsinss
LI TRR - T — vFEERlATECHCA TROE | REOWMR | PREWATRCULA [2]=]c]o]
ot AALAYASATEN, itz EnsEuEraTECHICA : v mme o scrva [ Te]s[=12]-]

s om e enverueriartcca anmn o nee moaw | aewo [PTela[=1a]-]
IR —— AMOLAGH FTEENS Do £ PeoEavRRANTOS PO nec mows e oonpRa

Para aprobar la pre-matricula que un Estudiante ha realizado a través de la web del estudiante, se
debe hacer clic en el botdn clic en el boton Aprobar prematricula & (debajo de Acciones) del

registro correspondiente.
Tras ello, se mostrard el cuadro de dialogo de confirmacién. Para confirmar la accion se debe

seleccionar el botdn Si.

Maricula | Regitro 06 matricula
Registro de matricula e
Fiios o bisquesa
T v
Sete v
1000 v o
Tooc v oo e i
Fenodo acacemes 10008 v tme: | 10008 - Hacer.clic.en el

botén Aprobar.

Limpar pre-matricula

Resultado de disqueda

PR I e T s 0 [ s o o
ont e ARELZTVA NLLVAVER Lrmynses s [ — WROE  REGWAR  PREMATAICULA [2]=]o]0]
WROE  REGUAR [71e]2]=]2]~]
on e we  wawn  wne  @OOSEE
s om e AOLREN FTEENUS, Dy ey FSCTERAPAY REHABILTACION v mme e aervo [ Te[x[=]a]~]

Para rechazar la pre-matricula que un Estudiante ha realizado a través de la web del estudiante, se
debe hacer clic en el botdn clic en el boton Rechazar prematricula & (debajo de Acciones) del

registro correspondiente.
Tras ello, se mostrara el cuadro de dialogo de confirmacidn. Para confirmar la accion se debe

seleccionar el botdn Si.
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Matricula —

Registro do matricula

Fitres e blsqusda

cone swan 0
— m . R—— o
P dnscnaios | 1on . Fucsotasias | 100 B
Parcossasimen: | 1on08 . mo | togos . Macerclic en el
botén
0.6usc Locar pre-matricula

W ™ - Documestn Esuiame Programa e estaios Pan te asmios ¥ Tumo  Tiposemaicuis Estato acciones

. sy Evr MR e woe  REowsm | FREwsTcULs [21=e]o]
: o wstons EupERMERiA TECHGA wae  ecowsm st [ Ts]:]=]x]-]
R astzm0 amearz, 13 evrcamia e wae  mcowsm semwo [ Te]:]=]a]-]

ont 13045531 AADLRON FTEENUS, Dganm Ely FISIOTERAPIA ¥ REHABLITACION

woe | meowsn scmwo [ Tel2[ala]-]

12.5 Licencia de estudiante

Esta opcidn permite registrar la licencia de un estudiante previamente matriculado por un periodo
0 mas periodos de clases.

Para ello se debe hacer clic en el botén Nuevo.

Matricula ' Licencia de estudiante

Licencia de estudiante + Nuevo

Filtros de bisqueda P
cen
botén Nuevo
Tipo documento: TODOS v Nro de Documento:
Tipo Licencia TODOS v Sede TODOS v
Programa de estudios T0DOS v Tipo de pian de estudios TODOS v
Plan de estudios TODOS v

[ [

Tras hacer clic en el botdn nuevo, en el formulario Datos, debera registrar el tipo y nUmero de
documento de un estudiante previamente matriculado. Hacer clic en el botén Buscar estudiante
B, Tras ello, el sistema mostrara los datos personales del estudiante. Luego se debera seleccionar
la sede y el programa de estudio. Luego automaticamente se pre registraran el tipo y plan de
estudioy el ciclo. Luego de ello, deberd seleccionar el tiempo de licencia (de uno a cuatro periodos)
y el motivo de la licencia (econémico, salud, viaje u otros).

Posteriormente debera cargar el archivo en formato PDF, la resolucidon que autoriza la licencia.
Finalmente, hacer clic en el botdn Guardar.
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Matricula | Licencia de estudiante | Nuevo

Datos

Tipe de documento: *

Nro de documento: *

[ DN v

[ 44442583

Nombrefs: * DOILY ANGELICA
Apelida patema * sAENZ
Apelide matema: * VILCA

Programs ce sstugios: * ASTRONOMIA

Seleccione el archivo de resolucion licencia de estudiante

Cicto academicn: * 1
B 4 DE JUNIO DE 1821
Tiempa da l UN PERIODO M
Mativo Licenciz: * [ SALUD v

Archivo RD liencia: & Subir archivo PDF

tamafio médmo SMB

RESOLUCION DIRECTORALPRUEBA pof %

| ) -

Nuevo

Hacer clic en el botén
Buscar Estudiante

Seleccionar el ipo y motivo
de la licencia

Subir el archivo
con RD que
autoriza licencia

d—

Hacer clic en el botén
Guardar
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Asimismo, esta opcidn permite realizar la busqueda de los estudiantes que cuentan con licencias

registradas en el sistema.

Para ello, se debe seleccionar el botdn Buscar, tras lo cual se visualizard el listado de estudiantes
con licencia. También, se pueden utilizar filtros de busqueda opcionalmente.

Matricula = Licencia de estudiante

Tipo de Node

Programa de

Filtros de bisqueda
Tipo documento TODOS v Nro de Documento:
Tipo Licencia TOD0S v Fi_ltros TODOS
opcionales
Programs de estudios TOD0S P: 884 pian ddfestusios TOD0S
busqueda
Plan de estudios. TODOS v
i |
Hace‘r clicenel QBuscar
botén buscar
Resultado de bisqueda

documento  documento estudios. estudios  académico licencia licencia
ca0 e CONTAB
oNI 51074 ansoo. | PROCPAL | conmasuono 2017 v
Gboin € v (MODULAR)

« <> >

Licencia de estudiante + Nuevo

Licencias
registradas
Nro
Fechade
5
periodos | oo e ""

Licencias
registradas

e 22 @B ],

Visuaizando Nro 1 - 1 de 1 registro(s)

En caso se requiera realizar la modificacidon de un registro de licencia se debe hacer clic en el botdn
Editar 3 (debajo de Acciones) del estudiante correspondiente dentro del listado que se muestra

como resultado de la busqueda.

En caso se requiera realizar la eliminacidn de un registro de licencia se debe hacer clic en el botdn
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Eliminar B (debajo de Acciones) del estudiante correspondiente dentro del listado que se muestra
como resultado de la busqueda.

12.6 Reingreso de estudiante

Mediante esta opcidn se puede realizar la reincorporacidn de los estudiantes que tuvieron un
registro de licencia en la institucion.

Para iniciar el registro de un reingreso, se debe hacer clic en el botén Nuevo.

Matrioula | Reingreso de estudiants

Reingreso de estudiante + Nuevo Hacer clic en

el botdn
Nuevo

Fillros de bisqueda

Tpa documents: To00s v Numers da Dosumente:

...

Estudiante Pragrama de estucios Tipo de licencialreserva

Tras hacer clic en el botén nuevo, se debe seleccionar el motivo de reingreso, el tipo y nimero de
documento de un estudiante que cuente con una licencia previamente registrada en el sistema.
Hacer clic en el botén Buscar estudiante B, Tras ello, el sistema mostrard el nombre del
estudiante, la sede y el programa de estudios, posteriormente, el tipo y plan de estudios, periodo
académico tipo de licencia/reserva y periodos transcurridos se pre registrardn automaticamente
de acuerdo a los datos registrados para el estudiante en la opcién Matricula / Licencia de
estudiante. El sistema calculard en forma automatica el periodo transcurrido entre la solicitud de
licencia y el reingreso del estudiante. Hacer clic en el botdn Guardar.

Matricula | Reingrese de estudiante | Nueve

Datos

- Seleccionarel motivo,
—— del/reingreso, (Licencia

reserva de matricula)

Neo de decumerta: * n
N Hacerclic en el botén

Estudiants i
sl Buscar estudiante,

Mofivo reingresa: * SELECCIONAR

Tip SELECCIONAR

sede v

[v—— -
Datos registrados previamente
en el registro de una licencia
Plan da estudios o, reserva de matricula

Tipo de plin de estudios

Paricdo azadémico

Tipo LicsncialReserva

Periodos transcurridos:

Hacerclic.en el

botén Guardar; w Cancelar

Asimismo, esta opcidn permite realizar la busqueda de los estudiantes que cuentan con un registro
de reingreso en el sistema.

Para ello, se debe seleccionar el botdn Buscar, tras lo cual se visualizara el listado de estudiantes
con reingreso. También, se pueden utilizar filtros de bdsqueda opcionalmente.
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Watricula | Reingreso de estudiante
Reingreso de estudiante +Nuevo

Fillios de busqueda

‘ Filtros opcionales *
Teodkeumenio: | Toos v de busqueda | Bocumerts:
m h Hacer clicen el
boton Buscar

Listado de reingreso de estudiantes

Gl . Periados Fecha de
Mo Twede | Wode Ectudiante Programs de estudios e Tipe de lsencisreserva Puiodos | orohade Assiones.
' ol assa2sms AENZ VILCA. Doly Angel ASTRONOMA LICENGIA SALUD e ozt [a] * Relncapoiaciongy
s oly Angeiea s c oz
PERIODO registradas

En caso se requiera realizar la eliminacion de un registro de reingreso se debe hacer clic en el botén
Eliminar B (debajo de Acciones) del estudiante correspondiente dentro del listado que se muestra
como resultado de la busqueda.

Matricula | Reingreso de estudiante
Reingreso de estudiante + Nuevo

Fillios de bisqueda

Tipa docurmarto: ToD0S v Numsro d Documento:

Listado de reingreso de estudiantes

iro s e stucant rograma de estudios. &z ipo de licenciaireserva o F=mey ciones.
N documento documento Estudiznte Prog de st académico Tipo de i i/ transcurrides  reinceporacién A
B = e NINGUN ey
t om wsnses SAENZUILCA, Doy Argelen AerronouA Leenea san JNGN umee o * Seleccionar el

botén Eliminar del
registro ubicado enj
el listado

12.7 Reserva de matricula

Esta opcién permite registrar la reserva de matricula de un estudiante, previamente registrado en
la institucion.

Para ello se debe hacer clic en el botén Nuevo.

Matriculs | Reserva de matriculs

Hacer clic
en el boton
Fitros 62 bisqusca Nuevo
Tipo de documento: TO0OS v e c

Mot resenvs To00s . sese

Programa de estos. Tooas . Tipo plan de estudio

oo JS

Tras hacer clic en el botdn nuevo, en el formulario Datos, debera registrar el tipo y nimero de
documento de un estudiante previamente registrado en la institucién en la opciéon Matricula /
Registro de estudiante (que no cuente con matricula vigente en el periodo lectivo). Hacer clic en el
botén Buscar estudiante B, Tras ello, el sistema mostraré los datos personales, el programa de
estudios, el tipo de plan de estudios, el turno y el ciclo previamente registrados como datos de
matricula. Seleccionar el motivo del retiro (econdmico, salud, viaje u otros). Hacer clic en el botén
Guardar.
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Matricula | Reserva de matricula / Nuevo

Nuevo

Datos

Tipo de documento: * DAL

v

Estudiante debe
estar registrado,
pero no matriculado

Estudiante: SERRANO SARAVIA, LUCIA TATIANA

Sede: 4 DE JUNIO DE 1321

Plimer de d:n:uim: . 44412161 n

Hacer clicenel
botén Buscar
estudiante

Seleccionar el

Programa de estudios: ASTRONOMIA
Tipo plan de estudios: MODULAR
Tuma: MARANA
Cigla: 1
Motive resarva: * [ ECONOMICO
Tiempa e reserva(Periodos): * [ UN PERIODO v

v
* motivo y el tiempo
de reserva

h

Hacer clicenel
botén Guardar
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Asi mismo, esta opcidon permite realizar la busqueda de los estudiantes que cuentan con reserva

de mat

ricula en el sistema.

Para ello, se debe seleccionar el botdn Buscar, tras lo cual se visualizara el listado de estudiantes
con reserva. También, se pueden utilizar filtros de busqueda opcionalmente.

Watricula | Reserva de matricula

Reserva de matricula + Nuevo

Fillios de bisqueda

Topos

Topos

7008

Listado de reservas de matricula

Tipo de w
N documento  Documento Estudiants

1 DAL 44412181 SERRANO SARAVIA, Luda Taiana

. Filtros o i e o
opcionales
v de Sece Tonos
blsqueda
i s slan de estucic Ton0s
LF Hacer clic en el
botdn Buscar
Sede Programa de estudios Tipo plan de estucios  Maivo reserva

41DE JUN© DE 1821 ASTRONOMA MODULAR ECONOMICO

TS

vz @0 *

Lista de
estudiantes
con reserva

UNPERICIO

En caso se requiera realizar la modificacidon de una reserva de matricula se debe hacer clic en el
botén Editar Ed (debajo de Acciones) del estudiante correspondiente dentro del listado que se
muestra como resultado de la busqueda.

En caso se requiera realizar la eliminacidon de una reserva de matricula se debe hacer clic en el
botén Eliminar B (debajo de Acciones) del estudiante correspondiente dentro del listado que se
muestra como resultado de la busqueda.
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Fillios de biisqueda

Topos v Nro e documer o

ToDos v £ Tooos v

Topos v Tipo plan de estudi: Tooos v

o.... I

Listado de reservas de matricula

Tipo de N
documento  Documento

Fechade

Nro Estudiante Sece. Programa de estudios Tipo plan de estudios  Motivo reserva Acsiones

Seleccionar
el botan
Editar o

Eliminar del
registro

ubicado en
ellistado

: ONL | MMHMG1 | SERRAND SARAVA, LicaTeians +02 00 0E 121 RS woouLsR scowomeo  weemooo owessre ()

13 MODULO: TRASLADOS

El Médulo Traslados tiene por finalidad permitir realizar el registro de estudiantes que se trasladan
entre instituciones. Este mddulo cuenta con las siguientes opciones:

= Traslado salida
= Traslado ingreso

= Traslados

» Traslado salida

» Traslado ingreso

13.1 Traslado salida
Esta opcidon permite registrar los datos de un estudiante que cuenta con matricula en la
institucion (origen) y que serd trasladado a otra institucion (destino), quedando liberado para

gue posteriormente pueda ser registrado por la institucién destino.

Para iniciar el registro se debe hacer clic en el boton Nuevo.

Traslodos | Traslado salida

Traslado salida +nuevo Hacer clic
en el botén

Nueve
Filtres de bisqueda

Tpa dacumsnta Too0s . Nursaro da Docurmerto

Tras hacer clic en el botdn nuevo, en el formulario datos, debera registrar el tipo y nimero de
documento de un estudiante previamente registrado o que cuente haya contado con matricula
en la institucién. Hacer clic en el botén Buscar estudiante B. Tras ello, el sistema mostrara el
nombre del estudiante, la sede, el programa de estudios, el tipo de plan de estudios y el periodo
académico del estudiante.
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Luego, registrar el nimero de resolucion que autoriza el traslado hacia otra institucion. Cargar el
archivo en formato pdf de la resolucién que autoriza el traslado. Hacer clic en el boton Guardar.

Traslados | Traslado salida / Nuevo
Datos
Tipo de documento: * [ DNI ‘]
Nro de documento: [ 44456321 ] n h Hacer clic en el
boton Buscar
Estudiants: * TAPIA CABRERA, Santos estudiante
Sede: * 4 DE JUNIO DE 1821
Programa de estudios: * ASTRONOMIA
Tipo de plan de estudios: * MODULAR
Periode académico; * 1
Seleccione el archivo de resolucion de trasiado
Registrar el nimero
Nro. Resolucion: * [ 05-2019 ] h de RD que autoriza
el traslado
Archivo RD traslado: * X Subir archivo PDF
tamaio méximo 2B h !
Cargar el archivo
Resolucion 05.pdf x de |a RD de
traslado
F Hacer clic en el
incelar botén Guardar

Asimismo, esta opcidn permite realizar la busqueda de los estudiantes que cuentan con registro
de traslado salida en la institucidn origen y que quedan liberados para poder ser matriculados
por la institucidn destino.

Para ello, se debe seleccionar el boton Buscar, tras lo cual se visualizara el listado de estudiantes
con traslado salida. También, se pueden utilizar filtros de busqueda opcionalmente.

Traslados | Trasiado ssiida

Traxslado salda +Nuewo

Filtr i
Tedame | 1008 o | s | e
Be= Ll [e——
botén Buscar

Fires 02 pisgueca

Listate de estudiantes

o [ 7 Estudiente Sede Frograma de estudios. Ferioto scadémica Wro Resclucién Archivo Resolucidn Acciones
documerio documenio
Lista de
o st TAPIA CABRERA Santes a0e U0 0E 1821 ASTRONOMA ware Besquon s o OO s=P| estdantes
con traslado
salidz

En caso se requiera realizar la modificacién de un registro de traslado salida se debe hacer clic en
el botén Editar 3 (debajo de Acciones) del estudiante correspondiente dentro del listado que
se muestra como resultado de la bisqueda.

En caso se requiera realizar la eliminacién de un traslado salida se debe hacer clic en el botdn
Eliminar B (debajo de Acciones) del estudiante correspondiente dentro del listado que se
muestra como resultado de la busqueda.
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Traslados | Trasiedo salids

Listado de eshuiantes

Tpode  Nese -
wo o Estusant Sedte

DN prea TAPIA CABRERA Sartss 40E N0 DE 122

Programs g sstudios

ASTRONDMIA

Trasiado sakda +Nuew
s

Periana acasemco

Seleccionar sl

botén Editar o

Nro Rescsucion Archive Resolucin Accones. Eliminar del
registro

= ’ a0 == uicadoenel
listado

13.2 Traslado ingreso

Esta opcidn permite a la institucion (destino) registrar a un

estudiante que ha sido liberado

previamente por otra institucidon (origen) correspondiendo a un traslado externo o realizar el
registro de un traslado interno dentro de la misma institucion.

Para iniciar el registro se debe hacer clic en el botén Nuevo.

Trasiadas | Trasiadn ingrasa

Tipe ca cocumanto Top08

Tigo ds raslack Top0s

Nimero de dogumant.

Instiuto anger:

-.... I

Traslado ingreso + Nuevo
bacer e
en el botén
Fillros ce bisqueda Nuevo

onos

Registrar el tipo y nUmero de documento de un estudiante previamente registrado con traslado
salida en otra institucion (origen). Hacer clic en el botén Buscar estudiante B, Tras ello, el sistema
mostrara el nombre del estudiante. Seleccionar los datos sobre la instituciéon y programa de
estudios en la institucidn origen. Seleccionar el tipo de traslado, si el tipo de traslado es externo se
habilita el botédn Ver historial académico de origen el cual al seleccionarlo podra visualizar el
registro histérico del estudiante en la institucion de origen.
Seleccionar la sede, la carrera y el tipo de plan de estudios en la institucidon destino. Hacer clic en

el botéon Guardar.

Trasiagos | Trasiade Ingresc | Nueve

Hro de documanto:

Seda destino:

Hacerclic.en el
botdn GUArdar

Tipa de documanto: *

Estudiants: *

Programa da estudios origen: *

Plan da sstudios: *

Tipo de traslado: *

Programa de estudios dasting: *

Tioo de plan de estudos desting: *

Plan de estudios destin: *

DL ERUCAZ RPCAD ALIAVANXRIVAD

NEA

]

| B3 e Hacerclicenel botén
Buscar estudiante,

Selecionar datos del

EXTERNC

SELECCIONAR

SELECCIONAR

SELECCIONAR

SELECCIONAR

=" |EST de origen

Hacerclicen el

" . by
=== Verhistorial académico
- de origen

Asimismo, esta opcidn permite realizar la busqueda de los estudiantes que cuentan con registro
de traslado ingreso en la institucién destino y que se encuentran habilitados para ser matriculados.
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Para ello, se debe seleccionar el botdn Buscar, tras lo cual se visualizara el listado de estudiantes
con traslado ingreso. También, se pueden utilizar filtros de bdsqueda opcionalmente.

Trasiados | Trasiado ingreso
Traslado ingresa
Fimes os nisueca
Fitros
v002 eocune Tonos | oocionaiesda |
bisqueda
Ep— 008 = 08
* Hacer clic en |
botén Buscar
Ustado ge vasiacos.
oo e . e e ;
o nsseacicn Origen P— LA L — = Canera angen Jop— Acciones
cofmuopEzimamus | CAETDE o . rrerorg | BORDADO IE PRENDAS DE VESTR — ;
soemovezmans | SRETDE  copg oA exERio it oiseia wen -waouLAR O P [ sndoce
- J— estudiantes con
ZARUMILLA 2 oN Ti545473 NTERNO i DISERC WER - MODULAR [=] traslado ingreso
o o g

En caso se requiera realizar la eliminacion de un traslado ingreso se debe hacer clic en el botén
Eliminar O (debajo de Acciones) del estudiante correspondiente dentro del listado que se
muestra como resultado de la busqueda.

Traslados | Traslads ingreso
Traslado ingreso N
Fitras de bisqueda
Tew da documento To00s . Nimero g2 dosumsnta
oo s rasad Topos . Instaita engen Topos
-
Listado s rastacos
Tipo o8 was Tips s
™ nstitucicn Orgen sea gestns P Estudisnts e carers origen carrera gestino Acciones
AUANZA REHIOUADA CHUA \ CARNET E e . crup  BORDADO DEPRENDAS DE VESTIR 10 WES - MODLLA
1 i uoeanocezums  SARNETEE  cpiuse GALVEZ GAIVEZ, W ExTeRID ety DisErlo) WES - MODLLAR: [« FY—
- botén Eliminar
2408 WU 0 ZARILL s ONL e SANIOSLOLA ATl WTERKD D0 WS - HODULAR o del registro
ubicado en el
Vesaands o 1 -2 listado

14 MODULO: CONVALIDACION

El Médulo Convalidacion tiene por finalidad permitir a las instituciones realizar el registro de datos
relacionados a la convalidaciéon de estudios de estudiantes provenientes de un traslado interno o
externo. Este mddulo cuenta con la siguiente opcidn:

= Registro convalidacidn

= Convalidacion

» Registro convalidacion

14.1 Registro convalidacion

Esta opcién permite registrar las convalidaciones de estudios de estudiantes que cuentan con
traslado interno en el misma instituciéon o traslado externo provenientes de otra institucion.
Cuenta con las secciones: botéon nuevo filtros de busqueda y resultados de bidsqueda.
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Las condiciones para que se realice una convalidacion son las siguientes:

= Elestudiante debe contar previamente con un registro de traslado ingreso para el caso de un
traslado interno.

= El estudiante debe contar previamente con un registro de traslado salida en la institucion
origen y un registro de traslado ingreso en la institucién destino para el caso de traslado
externo.

Boton Nuevo.
Para iniciar el registro de una convalidacion de estudios se debe hacer clic en el boton Nuevo.

Convalidacion | Registro convaligacion

Registro convalidacion

Filtros de bilsqueda

Tras hacer clic en el botdn nuevo, en el formulario Datos, seleccionar el tipo y niumero de
documento de un estudiante que cuente con un registro de traslado ingreso en la institucion
previamente matriculado. Hacer clic en el botén Buscar estudiante B, Seleccionar el tipo de
sede y programa de estudio. Luego selecciona el tipo de convalidacién (Por unidades didacticas
/ Por segunda carrera). Luego, registrar los datos de Nro. de la resolucion y cargar el archivo en
formato PDF de la resolucién que autoriza la convalidacion. Finalmente, hacer clic en el botdn
Guardar.

Dazcs
[(om <]
g o P Hacer; clic en el botén

Buscar estudiante

Estdians AAZSALR CYAANS, TBFACAELSIEETN

Frograma de ssudios:© ENFERMERIA TECHICA v

Tipo de plan do astudios TRANSVCRSAL

PLAN 2014

S - - Seleccionar tipo,
. de conyalidacion
e | TaRos =

Gl v

Seleecione ¢l archivo de reselucidn de corvalidacidn
Registrarel nimero, de, RD y,
v RO vl . cargar el archivo en formato PDF

Hacer clic.en el
boton Guardar; ‘--__‘m
> ATd: Cancele

Filtros de Busqueda
Esta seccion permite realizar la busqueda especifica de un estudiante con registro de
convalidacidn, registrado previamente en la institucion educativa.
Para ello, se debe hacer clic el botén Buscar, habiendo seleccionado previamente un
determinado filtro de busqueda, tras lo cual se visualizard en la seccién Resultados de
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Busqueda.

Convalidacion = Registro convalidacion

Registro convalidacion 4+ Nuevo

Filtros de busqueda
Tipo de documento TODOS v Neo de doc: 0
Filtros
Tipo convalidacion TODOS v opcionales Sede 10008 >
de busqueda
Programa de estudios TODOS v Tipo de plan de estudios: TODOS v
Plan de estudios TODOS v
Hacer clicenel »
A Buscar ar

botén buscar e Sleccionas

una opcién

para editar,

Resultado de bisqueda realizar
convalidaciény
= 7 eliminar
. rograma
Ti AL 6
Nro poce o Estudiante 0o " Sede estudios S * Archivo resolucion Estado Acciones
documento  Documento convalidacion o estudios
convalidacion
RC PQES, FOR PRINCIPAL PLAN 2024
1 DNI 05180 = SEGUNDA CONTABILIDAD S VerBoletaNotss 20002024121055 pdf PROCESADO
Onmasli CARRERA LIMA (MODULAR)

Resultados de Busqueda

En esta seccidn se visualizard informacidn de los estudiantes que cuentan con convalidacién de
estudios registradas en el sistema o el resultado de una busqueda especifica; asimismo, cuenta
con un menu acciones para la gestidon de cada estudiante registrado con una convalidacidn
correspondiente, los cuales de describen a continuacion:

Editar: En caso se requiera realizar la modificacién de un registro de convalidacidn de estudios
se debe hacer clic en el botén Editar B del registro del estudiante correspondiente. Para
actualizar los datos hacer clic en el botén Guardar.

Realizar Convalidacion: Para realizar la convalidacién de estudios por unidad didactica, se debe
seleccionar el botén Realizar convalidacion B que se muestra en el listado de registros de
convalidaciones.

Posteriormente, el sistema mostrard una pantalla que permitira realizar la convalidacién de
estudios por cada unidad didactica. Para ello, se debe hacer clic en el botén Editar E, realizar
el registro de la nota de convalidacién y luego cambiar el estado de la unidad didactica a
convalidado con el botén Terminar E.

Cuando se haya culminado la convalidacidn de todas las unidades didacticas, hacer clic en el
botdn Grabar; caso contrario, hacer clic en el botén Cancelar.
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Convalidacign | Registro convalidacién
Registro convalidacion
Datos estudiante

TRodedgemnz DN, NiOdEdommE: 44432243
Erograma de &

cesm: oissfioves Seugame  CORDOVAGAUZ Reosnc Canoe

Tapan g seudcs (SEEN; MODULAR, TgoSOMValEON  POR UNIDADES GIDACTICAS

Datos glan de sswdios

Semestre

Tipo uniaza asctea Unigaa dksactics Horas creation Nata Esteao Actiones

Ezpecitica Matemascs basica 58 3 1% CONVALIDADO v
speenes caiu = 2 - [ commmioo v
expests L p— s 3 oconALOO ¥ % « . \ ‘
acer clic en el
boton Editar
Empleanilaad Etica profesional &1 3 NO cor oo v
Expenznsa fomata Sxparencis formatias © z N0 conAiDAn0 v
Semestre I
R p Seleccionar
Semeste I egistrar la ol estado
Semestre v ugia convalidado
LF Hacer clic en
el botdn
Guardar

Eliminar: En caso se requiera realizar la eliminacion de un registro de convalidacion de estudios
se debe hacer clic en el botén Eliminar B (debajo de Acciones) del estudiante correspondiente
dentro del listado que se muestra como resultado de la busqueda.

15 MODULO: EVALUACION

El Médulo Evaluacidn tiene por finalidad permitir a las instituciones realizar el registro de datos de
evaluaciones de estudiantes. Este médulo cuenta con las siguientes opciones:
=  Registro evaluacién

=  Consulta evaluacion
= (Cierre periodo.

= Evaluacion »
» Registro evaluacion
¥ Consulta evaluacion

» Cierre periodo

15.1 Consulta evaluacion

Esta opcién permite visualizar el estado situacional de aquellas unidades didacticas de un
determinado programa de estudio, se encuentra en “Abierto “o “Cerrado”.

Para visualizar las unidades didacticas utilizamos filtros relacionados a la sede, periodo de clases,
programa de estudios, turno, unidad didactica, seccién, estado y periodo académico; o en caso
contrario, se puede seleccionar el botén Buscar sin haber seleccionado filtros previos, con lo cual
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se mostraran la totalidad de unidades didacticas.

Evaluacion = Consulta evaluacion
Consufta evaluacion
Filtros de bisqueda
Sece TODOS v Periodo de clases: [ 2024-1 v]
Programa de estudio: TODOS v Tipo de plan de estudios: TODOS v
Plan de estudios. TODOS v Pericdo académico; _} TODOS v
Tumo: TODOS v Filtros Seccidn TODOS v
opcionales
Estado [ TODOS v ] de bisqueda |oocense TODOS v
Hacer clicenel ) Estado
botén buscar g QBuscar EEELGEN o SO
situacionalde
las unidades
didacticas:
Listado de evaluacion Abicrio o
Cerrado
Nro Sede Programa de estudios Pilan de estudios Docente Semestre  Turno i:us Seccion Unidad didactica Estado
PRINCIPAL CONTAB 2017 RIECAD, = LOGICA
X ~ —
LMA CONIABE VD) (MODULAR) UASICFNRL L v e M COMPUTACIONAL  ABIERTO
PRINCIPAL PLAN 2024 - < ) APLICACIONES DE —
LIMA CONTABILIDAD (MODULAR) S ROET. RIAN 1 MANANA  2024-1 A INTERNET ABIERTO

15.2 Registro evaluacion

Esta opcidon permite realizar el registro de notas por unidad didactica para un periodo lectivo
determinado.

Filtros de Busqueda
Para iniciar el registro de notas por unidad didactica se pueden utilizar filtros relacionados a la
sede, periodo de clases, programa de estudios, turno, unidad didactica, seccion, estado y
periodo académico; o en caso contrario, se puede seleccionar el botén Buscar sin haber
seleccionado filtros previos, con lo cual se mostraran la totalidad de unidades didacticas.

En la parte superior de esta seccidn se muestra los botones Cerrar Clases que permite cerrar
clases en lote de registro de evaluacion y Abrir Clases permite abrir clases en lote de registro
de evaluacion.
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Evaluacion = Registro evaluacion
Registro evaluacion 8 Cemar Clases | o Abrir Clases
Filtros de blsqueda
Sede T000S v Penodo de clases. [ 2024 VI
Programa de estudios: [ CONTABILIDAD VJ Tipo de plan de estudios: TO00S v
Plan de estudios: T000S v Periodo académico TODOS v
Tumo TODOS v Seccién TO00S v
Hacer clicenel Seleccionar
botén buscar ‘ Limpiar las opciones
de editar,
cerrary
Resultado de bisqueda Borra detalles
de notas
Plan de Periodo 22 = iNotas
T i
Nro Sede Programa de estudios s Docente Semestre urno e Seccion Unidad didactica e 52 Acciones
- A ’
PRINCIPAL CONTAS 2017 RIECAO, : LOGICA .n
1 NTABILI 1 MANANA 4.1 A !
LIMA CONTADRIND (MODULAR) UASICFNRL 2 COMPUTACIONAL Ho n
, | PRINCIPAL 2 PLAN 2024 e : - " APLICACIONES DE ﬂ
2 LIMA CONTABILIDAD (MODULAR) S ROET. RIAN | MANANA 20241 A NTERNET s
PRINCIPAL CONTAS 2017 o INTELIGENCIA n
NTABILI ROET, RIA NAN, 24-1 A »
LIMA CoRpas D) (MODULAR) BEE = v ] COMPUTACIONAL 2

Resultados de Busqueda
Esta seccidn permite visualizar una relacién de registros que cumplen con la condicidn de la
busqueda realizada en la seccidn filtros de busqueda; asimismo, cuenta con un menu acciones
para el registro de notas en las unidades didacticas correspondientes, los cuales de describen a

continuacion:

135

Editar: en el formulario Listado de registro de evaluacidn, seleccionamos la unidad didactica y
luego de hacer clic en el botén Editar E, se muestra el formulario Registro de Notas en la cual
permite visualizar una relacién de alumnos matriculados en la unidad didactica anteriormente
seleccionada. Para editar la nota de calificacion es necesario seleccionar un alumno, luego de
ello hacer clic en el botén Editar B3 y registrar la nota de calificacién. Para guardar la nota
registrada hacer clic en el botén n

& Descargar plantilla

Hacer clic para
descargar plantilla

1 51074

2 15267

Listado de registro de evaluacion

CargaL.oteNotaEvaluacion_15724548

28112024051400 xdisx

Estudiante
CAO ANSOQ, Gboin E

ORCBASC. Ig Ctommhela

« <.> >

Hacer clicenel
botén Guardar

’ YT C  Cancelar

Clic para seleccionaro
remover plantilla

Lisne las notas de cada estudiants utizando el botin [ de 12 comna Acciones. o puede Benario en su totaidad descargando i plantita O_imolo 3 sistema

Seleccionar

Clicpara
cargar
plantilla
P Cargar plantita
Clicenel
Registrar botén Editar
Nota
Acciones
T Hacer
clicpara
n ‘ terminar
el
Visualizando Nro 1 - 2 de 2 registros) registro

Otra forma de registrar las notas es descargando una plantilla en formato excel, a través del



136

fou ,
f 8 PERU | Ministerio

de Educacion

Direccion General de Educacion Direccidn de Gestién de Instituciones
Técnico-Productiva y Superior de Educacién Técnico-Productiva y
5 Tecnoldgica y Artistica Superior Tecnologica y Artistica

Sistema: REGITRA — Rol Director - Secretario Académico - Docentes

botdn Descargar Plantilla, en este formato registra las notas de los alumnos correspondientes
y luego lo sube con el botdn seleccionar, si subiod la plantilla errada puede suprimirla con el
botdn remover. Luego para finalizar la carga de la plantilla debera hacer clic en el botén Cargar
plantilla. Posteriormente, las notas seran actualizadas en la columna Notas del formulario
Listado de registro de evaluacion.

Finalmente, para registrar las notas, hacer clic en el botén guardar, caso contrario presionar el
botén cancelar.

Cerrar Fl: Hacer clic en el botdn cerrar cuando se han registrado todas las notas de una unidad
didactica correspondiente. En la columna ¢ Notas Completas? Cambia de estado de No por Si.

Ver B: Esta opcidn se visualiza cuando se hace clic en el botén Cerrar Fl. Muestra un reporte
denominado Consolidado de Registro de Evaluacion de un determinado periodo lectivo, el cual
puede imprimir en caso de ser necesario.

Evaluacion | Registro evaluacion | Consolidade de Evaluacion

Consolidado de Evaluacion

CONSOLIDADO DE REGISTRO DE EVALUACION
Periodo lectiva 2024-1

Perindo de clases 202441 Programa de CONTABILIDAD
estudios:
Plan de estudios:  CONTAE 2017 (MODULAR) Docente: Rl ECAD, Ussicinr
Unidad didictica:  Lagicz computacional Seccién: A
Turno: MARANA
Nro. Tipo Documento Nro. Documento Apellidos y Nombres HNota

1 DN 51074 CAC ANSOQ. Ghain E Licencia
2 NI 15267 ORCE ASC, I Ctommhelz 15

=3 -

Borrar Detalles de las Notas E: Cuando se desea hacer clic en este botdn, tener en cuenta
porque eliminaria todas las notas registradas en una unidad didactica correspondiente.

15.3 Evaluacion Extraordinaria

Esta opcidon permite registrar las unidades didacticas o experiencias formativas que tienen
pendientes los alumnos para culminar un plan de estudios determinado. Asimismo, se registra el
documento mediante el cual se sustenta dicha evaluacion extraordinaria. Cuenta con 3
secciones: Botdn Nuevo, filtros de Busqueda y resultados de Busqueda.

Botdn Nuevo:
Para iniciar el registro de una evaluacidn extraordinaria se debe hacer clic en el botén Nuevo.
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Evaluacion = Evaluacion Extraordinaria

Evaluacion Extraordinaria + Nuevo

-
Filtros de blsqueda Hacer clicenel
botdn Nuevo
Tipo documento: TODOS v Nro de Documento:
Sede TODOS v Programa de estudios TODOS W
Tipo de plan de estudios: TODOS v Plan de estudios: TODOS v
Tipo de evaluacion: TODOS v

Lo

Tras hacer clic en el botdn nuevo, en el formulario Datos, seleccionar el tipo y nimero de
documento de un estudiante. Hacer clic en el botdn Buscar estudiante B, Seleccionar el tipo
de sede y programa de estudio. Luego seleccionar la sede el programa de estudios, tipo y plan
de estudios y seleccionar el tipo de Evaluacidn (Extraordinaria o Experiencia formativa). Luego,
registrar el documento en formato PDF, mediante el cual autoriza la evaluacién extraordinaria
o experiencia formativa. Finalmente, hacer clic en el botén Guardar.

Filtros de Busqueda
Para iniciar el registro de estudiante con evaluacién extraordinaria, debera utilizar filtros

relacionados de busqueda (Tipo y numero de documento, sede, programa de estudio, tipo y
plan de estudios, y el tipo de evaluacidn; caso contrario, se puede seleccionar el botén Buscar
sin haber seleccionado filtros previos, con lo cual se mostrardn la totalidad de estudiantes
registrados con un tipo de evaluacidn extraordinaria en la seccién Resultados de busqueda.

Evaluacion ~ Evaluacion Extraordinaria

Evaluacién Extraordinaria + Nuevo

- Filtros
Filtros de busqueda i
opcionales
de busqueda
Tipo documento: TODOS v
Sede TODOS v Programa de estudios: TODOS v
Tipo de plan de estudios: TODOS v Plan de estudios TODOS v
Tipo de evaluacidn TODOS v
Hacer clicenel i
Seleccionar
botén buscar » Limpiar .
una opcion
para editar,
eliminaro
Resultado de busqueda gestionaruna
evaluacién
extraordinaria
Tipo de Nro de 2 Programa de Plan de Periodo :
Nr 2 i Ar
° Estudiante e estudios  académico  T1PO evaluacion chivo sustento TECTONET
CAMPOS CONTAB
1 DN 40124578  OSQUIANO. CONTASILIDAD = 2017 ESP vi EXTRAORDINARIA = VerReporieCertficadoModular 2108202413237 g
Ruben Gino (MODULAR)
CAMFOS CONTAB
PERIENCIA!
2 DA 40124578  OSQUIANO, CONTABILIDAD = 2017 ESP v E:As\:_m\: Acta-Nacimee: , W
Ruben Gino (MODULAR) .

Resultados de Busqueda
Esta seccion permite visualizar los estudiantes con un tipo de evaluacion extraordinaria o que
cumplen con la condicién de la busqueda realizada en la seccidn filtros de busqueda; asimismo,
cuenta con un menu acciones para el registro de notas en las unidades didacticas
correspondientes, los cuales de describen a continuacién:
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Editar: Seleccionamos un estudiante y luego de hacer clic en el botén Editar B se muestra el
formulario Datos donde se podran modificar los datos registrados. Para actualizar los datos
hacer clic en el botén Guardar.

Eliminar: Para eliminar un estudiante registrado con evaluacién extraordinaria deberd hacer
clic en el botén eliminar 1.

Gestionar evaluacion Extraordinaria IEl: Al hacer clic en este botdn, el sistema nos muestra el
formulario editar, donde se podra registrar las notas de las evaluaciones extraordinarias o por
experiencias formativas.

6 Editar
Datos generales
Estudiante: CAO ANSOQ. Gboin E Numero de documento: 51074

Programa de estudios. CONTABILIDAD Nombre de plan de estudios CONTAB 2017

Seleccionaruna
opcion para
editar, eliminar
Una experiencia
formativa o
Evaluacion
extraordinaria

Nivel formatwo PROFESIONAL TECNICO Tipo Einerario MODULAR

Periodo académico: wi Tipo evaluacién EXPERIENCIAS FORMATIVAS

Unidades didacticas pendientes de evaluacion

Periodo Dt
Nro Nombre unidad didsctica P Nota Acciones
1 [ eF [
2 & v 20 o

Para ello, debera hacer clic en el botén editar B de la columna Acciones y el sistema mostrara
el formulario Mantenimiento de evaluacién extraordinaria, donde debera digitar la nota, luego
presionar el botén guardar, para el registro correspondiente. Si desea eliminar la evaluacién
extraordinaria, hacer clic en el botdn eliminar 0.

Mantenimiento de evaluacion exiraordinaria

MNombre unidad didactica: EF

Semestre academico: n

Nota: * [ 20

15.4 Cierre periodo
Esta opcidn permite ejecutar el cierre para un periodo lectivo determinado.
Para cerrar un periodo lectivo es necesario primero seleccionar un periodo de clases y luego

hacer clic en el botén Cerrar.
Se tiene de manera opcional el botdén Abrir en caso sea necesario abrir el periodo que se ha
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cerrado, sin embargo, solo se podra abrir mientras que no se haya aperturado un nuevo periodo
lectivo para la institucion.

Evaluacién | Cierrs periodo

Cierre periodo

CIERRE PERIODO
Pariodo da clases 2022 v

liem Pesiodo Clases Estado

1 2022 ABIERTO

MODULO: REPORTES

El Mddulo Reportes tiene por finalidad permitir a las instituciones descargar los archivos de reportes
de registro de matricula regular, registro de matricula extemporanea y el acta consolidada de
evaluacidn. Este mddulo cuenta con las siguientes opciones:

= Reporte de registro de matricula

= Reporte de registro de matricula extemporanea
= Reporte de acta consolidada de notas

=  Reporte de monitoreo

= Reporte de consolidado de matricula y actas

= Reporte Académico Estudiante

16.1 Reporte de registro de matricula

Esta opcion permite emitir un reporte de estudiantes con el registro de matriculas regulares
realizado en la instituciéon en las fechas establecidas, a fin de poder verificar la informacion
registrada en cierto periodo lectivo.

Para emitir un reporte de registro de matricula se debe seleccionar obligatoriamente la sede, el
periodo académico, el programa de estudios, la seccidn, el tipo y plan de estudio, el turno vy el
periodo de clases. Tras ello, deberd hacer clic en el boton Descargar en PDF.



140

A

o Direccion General de Educacion Direccidn de Gestién de Instituciones

Técnico-Productiva y Superior de Educacién Técnico-Productiva y
Tecnoldgica y Artistica Superior Tecnologica y Artistica

Sistema: REGISRA — Rol Director - Secretario Académico - Docentes

PERU | Ministerio
de Educacién

Reportes ' Reporte de registro de matricula
Reporte de registro de matricula
Filtros de busqueda
Sede: * SELECCIONAR v Periodo SELECCIONAR v
académico: *
Programa de estudio: * SELECCIONAR v Seccion: * SELECCIONAR
Tipo de plan de SELECCIONAR v Turno: * SELECCIONAR
estudios: *
Plan de estudios: * SELECCIONAR v Periodo de clases SELECCIONAR
& Descargar en PDF Limpiar
*
Hacer clicen
el boton
Descargaren
PDF

Posteriormente, el sistema descargard y se podra visualizar el reporte de registro de matricula
en formato PDF, de acuerdo a la informacion requerida, el cual puede ser impreso de ser

requerido.
n o
OFICIAL Il ocro | v
w PERU | Ministerio
aislemy e e i gy . de Educacion
REGISTRO DE MATRICULA
Periodo lectivo 2024-2 ANEXO 3A
Fecha v Hora de Emision: 03/12/2024 11:04
Datos de la Institucion
DRE-GRE SAN MARTIN Nombre BELLAVISTA Mencién
Departamento SAN MARTIN Programa de estudios | CONTABILIDAD (Si fuera el caso)
Provincia BELLAVISTA Nivel formativa PROFESIONAL TECNICO
T
Distrito BELLAVISTA Periodo de clases  |2024-11 . pe
autorizacio N
Centro poblado BELLAVISTA Brrtne=itme ||| EEniEeE T ﬁg‘gjﬁ) orzaden N
Nombre de lasede | PRINCIPAL Tumo MARANA Seccién A fcha
Direccion de Ia sede principal JIRON LOS CLAVELES 815, SECTOR SEGUNDO PISO o
_ . Resolucion de
Direccion del local a donde - o
O o e natricuia|'R CLAVELES SIN SEGUNDO PISO revalidacion [
a om 2 = o Fecha
Nimero de codigo modular 0760900 Tipe de gestion |PUEL\CO
UNIDADES DIDACTICAS
.
: F .
_ H 2 |z |% 3
Pl |5 :
NUMERO DE PERSONA CON 5 =
. APELLIDOS Y NOMBRES SEXO & I 8 = 8
N* |DOCUMENTO DE L EDAD| DISCAPACIDAD s = F-1
IDENTIDAD (BT < S () (SUNO) E} E 2 |8 !; 3 g E
3 E] = g 5 E
g [ E £ 5 e
2
5 g2 [ i3 5
g = 8 2 g
4 ] g
i =
1 s AHN EUORIZ, Cie F 20 NO =) NO sl sl S S sl

16.2 Reporte de registro de matricula extempordnea

Esta opcidn permite emitir un reporte con el registro de matriculas extemporaneas, incluye a
todos los estudiantes que no se matricularon en los dias establecidos para la matricula regular.

Para emitir un reporte de registro de matricula extemporanea se debe seleccionar
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obligatoriamente la sede, el periodo académico, el programa de estudios, la seccién, el tipo y
plan de estudio, el turno y el periodo de clases. Tras ello, debera hacer clic en el botén Descargar
en PDF.

Reportes = Reporte de registro de matricula extemporanea

Reporte de registro de matricula extemporanea

& Descargar en PDF _Limpiar

*

Hacer clicen
el botén
Descargaren
PDF

Filtros de busqueda
Sede: * SELECCIONAR v Periodo SELECCIONAR v
académico: *
Programa de estudio: * SELECCIONAR v Seccion: * SELECCIONAR v
Tipo de plan de SELECCIONAR v Turno: * SELECCIONAR v
estudios: *
Plan de estudios: * SELECCIONAR v Periodo de clases. SELECCIONAR v

Posteriormente el sistema descargara y se podra visualizar el reporte de registro de matricula
extemporanea en formato PDF, de acuerdo a la informacién requerida, el cual puede ser impreso

de ser requerido.

Registra

sistema d gestion wademicy a

ry
Q Mi
SISTEMA D! OMACADEMICA (REGISTRA) @ PERD | Minbeerio
REGISTRO DE MATRICULA EXTEMPORANEA

Fecha y Hora de Emisidn: 05/03/2019 09:58

ANEXO 3A

Nétese fecha y
hora de emision
del reporte

[DRE-GRE DRE Tumbes INombre del IEST |24 DE JULIO DE ZARUMILLA Mencion
(Si fuera el
Departamento TUMBES Carera DISERO WEB caso)
Provincia ZARUMILLA Nivel Formativo | TECNICO Tivo
pistito ZARUMILLA Periooo acacemico [2018-1A Resalusien e [
Centro Poblado ZARUMILLA ciclo ] [Fran ce estugios_[MoDuLAR
[Mombre de la Sede | PRINCIPAL [Tumo MARANA. [seccitnaue—a Fecha
Direccién del IESTP
i
B CALLE SANTA ROSA SIN ipo.
Direccisn del [EST Resolucion de | .
(Local a donde corresponde el CALLE SANTA ROSA SIN revalidacion
registro de matricuia)
6digo modular 1138270 Tipo de Gestién |uﬂauc0 e
. APELLIDOS Y NOMBRES = | o |
de identidad (En orden alfabtico) (M) e

16.3 Reporte de acta consolidada de notas

Esta opcidon permite emitir un reporte de acta consolidada de notas de la institucion por

programa de estudios, ciclo, seccion, turno y periodo de clases.
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Para emitir dicho reporte, debera seleccionar obligatoriamente la sede, el periodo académico, el
programa de estudios, la seccidn, el tipo y plan de estudios, el turno y el periodo de clases. Tras
ello, seleccionar el boton Descargar en pdf. Tras ello, se visualizara el reporte de registro de acta
consolidada de notas en formato PDF, el cual puede ser impreso de ser requerido.

Reportes | Reporte de acta consolidada de notas

Reporte de acta consolidada de notas

Filtros de reporte de acta consolidada de notas

Sede: * SELECCIONAR v Periodo SELECCIONAR v
académico: *
Programa de estudio: * SELECCIONAR v Seccion: * SELECCIONAR v
Tipo de plan de SELECCIONAR v Turno: * SELECCIONAR v
estudios: *
Plan de estudios: * SELECCIONAR v Periodo de clases SELECCIONAR v
& Descargar en PDF _Limpiar
*
Hacer clicen
el botén
Descargaren
PDF

Posteriormente el sistema descargard y se podra visualizar el reporte de actas de notas en
formato PDF, de acuerdo a la informacidn solicitada, el cual puede ser impreso de ser requerido.

Registra OFICIAL ) |, |
ey e e st oy | e Educacion
= ACTA DE NOTAS

Periodo lectivo 2024-1 ANEXO 3B

Fecha v Hora de Emision: 03/12/2024 12:53
Estado - OFICIAL

Datos de la Institucion
DRE-GRE SAN MARTIN Nombre: BELLAVISTA
Departamento SAN MARTIN Programa de estudios [MECATRONICA AUTOMOTRIZ
Provincia BELLAVISTA Nivel formativo PROFESIONAL TECNICO
Distrito BELLAVISTA Periodo de clases 2024-1
Centro poblado BELLAVISTA Periodo académica I Plan de estudios: |MECAN 2022 (MODULAR)
Nombre de la sede |PRINCIPAL Seccion D Tumo: MANANA
Direccion de la sede principal JIRON LOS CLAVELES 815, SECTOR SEGUNDO PISO
Direccién del local a donde comesponde el | g 6| AvE1 £ S/IN SEGUNDO PISO
registro de matricula
Numero de cédigo modular 0760900 Tipo de gestién: |F‘UBLICO
UNIDADES DIDACTICAS
@ @
g 2 s
z
3
H H g g g
E u 2 @ =
NUMERO DE £ gz B g |oF E e
N* [DoCUMENTO DE "P%:"?;)S ¥ NOMBRES 5 s IS &= g-g §§ §
IDENTIDAD (Eniceiakatcico) ] s |3 5 E s 3|8
5 3 (5 (22 (a3 |8z |%
3 3 |8 [z2% g8 | |
£ Sl |E IR
P E |
[ o @
1 238697 AD CBRGEA, A Eiul 14 13 14 15 15 15 15
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16.4 Reporte de Monitoreo

Esta opcion permite emitir los siguientes reportes, a fin de verificar o supervisar la informacion
que viene registrando los Instituto del dmbito de la educacién superior tecnoldgica.

= Reportes de Personal

= Reportes de Programa de Estudios
= Reporte de Metas de Atencion

= Reporte de Admisién

= Reporte de Matricula 'y

= Reporte de Notas

Para ello, en el formulario Reportes de Monitoreo, en la casilla de texto “Reporte”, deberd
seleccionar el reporte que desea descargar; asi como también, seleccionar el “Tipo” (Detallado o
Consolidado”). Cabe mencionar, que estas dos (2) casillas de texto son de seleccion obligatoria.
De forma opcional puede seleccionar una “Institucion” o un “Periodo Lectivo” para dichos
reportes.

Para borrar los datos de las casillas de texto seleccionadas, debera hacer clic en el botdn Limpiar.

Reportes | Reportes de Monitoreo

Reportes de Monitoreo

Seleccione el tipo de reporte

Reporte: * SELECCIONAR g Periodo TODOS A
Lectiva:

Institucion: TODOS Tipo: * SELECCIONAR hd

& Descargar en Excel [N EY

16.4.1 Reporte de personal:

Esta opcién permite generar 2 tipos de reportes: Detallado y Consolidado. De forma opcional
puede seleccionar una “institucién” o un determinado “periodo lectivo”; asi como también, a
nivel de todas las instituciones y todos los periodos lectivos donde se registré informacion
académica.

Reporte de Personal Detallado: Permite generar un reporte con los datos registrados del
personal no docente y docente que fueron registrados en el Sistema REGISTRA en un
determinado periodo lectivo.
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Reist = .
sslumuEl!ﬂﬁnaﬂEE 5\ @

REPORTE DE PERSONAL REGISTRADOS AL 04/12/2024 16:46:58

Pk REGIGN PROVINCIA DISTRITO M‘:DDDI:I'JIE:H neToRey  TIPOGESTION [ P8 DOCUMENTO e TIPO PERSONAL CELULAR
20262 SANMARTIN BELLAWISTA BELLAVISTA T oorewson  EELLAVISTA FUELICO oL 3817 AISDLTE VLIS HER DOCENTE T s
20262 SANMARTIN BELLAWISTA BELLAYISTA 7 oreoso  EELLAVSTA FUBLICD oL M55 ALGDOLEAEL DOCENTE " 730488
20262 SANMARTIN BELLAWISTA BELLAYISTA 7 oreoso  EELLAVSTA FUBLICD oL M55 ALGDOLEAEL JEFE DE AREA/CODRDINADOR © 7334858
20262 SANMARTIN BELLAWISTA BELLAYISTA " oreoso  EELLAVSTA FUBLICD oL Trteasios DAEVARESIL DOCENTE " sser
20262 SANMARTIN EELLAWISTA BELLAVISTA T omesm EELLavieTA PUELICO oML Miszaasz DB UAMHIERISONAA  DOCENTE T e
20262 SANMARTIN EELLAWISTA BELLAVISTA T PUBLICO oML Tsaasnez DB UAMHNERISONRA | JEFE OE #REA/CODROMADOR | 1089

Reporte de Personal Consolidado: Permite generar reportes estadisticos del personal
registrado en el Sistema REGISTRA en 3 tipo de cuadros: Personal registrado por periodo lectivo,
Personal registrado por periodo lectivo y regidn, y Docentes registrados por periodo lectivo e
institucion a una fecha determinada.

Registra £ 00] pevo |z, |

REPORTE DE PERSONAL REGISTRADOS AL 04/12/2024 16:42:37

Personal registrado por periodo lectivo Personal registrado por periodo lectivo y regién
Periodo lectivo WFEeresr % Region 20242 Total %
registrado
20242 38 100% SAN MARTIN 38 36 100%
Total 38| 100.00% Total 38| 36| 100.00%
Docentes regi: por periodo lective y institucion al 04/12/2024 16:42:37
. o = L CONTRATADO ENCARGADO| NOMBRADO
Region Tipo Total
20242 2024-2 2024-2

SAN MARTIN 0760900 - BELLAVISTA [PUBLICO 31 1 4| 36|
Total 31 1 4 36

16.4.2 Reporte de programas de estudios

Esta opcidon permite emitir un reporte de programas de estudios de tipo de “Detallado”,
registrados en el Sistema REGISTRA. Tiene la opcidn de emitir dicho reporte por institucion o un
determinado periodo lectivo; asi como también, a nivel de todas las instituciones y todos los
periodos lectivos donde se registré informacién académica.

Regist o
_hegistra e | e,

REPORTE DE PROGRAMAS DE ESTUDIOS REGISTRADOS AL 11/5/2021 18:26:13

wewtw  omes  osmmo 0060 [P—— re— [r— [rppm— OMBREPUNOE ey
(L0 s S4MISDRD 7R3 WOECAMEO PRIVADO IWYESTIGACIONPRIADA, ¥ SEGURDRD CILDADANA. PLAN 2020 MODULAR
(L) uan S4MSDRD ¥ eBM WOECAMEO PRINADO ADMBISTRACION DE EMPFRESAS M2Z3- SERWICIOS PRESTADCS AEMPRESAS PLAN20T MODULAR
(L) ey SalISIDRD ¥ REMD  W20ECAMEO FRIVODO ADMBISTRACION DE EMPRESAS M3 SERWICIDS PRESTADCS A EMPRESAS FLAN 20204 MODULAR
() s SalISDRD ¥ REMD  W20ECAMBO PRIVAD0 ADMBISTRACIGN DE RECURSOS FORESTALES 23 SERWICIDSPRESTADOS A EMPRESAS PLAN 2021 MODULAFR
() s SablSIDAD ¥ REMD  ¥20ECAMBO PRIVACO UTERATURA BIELCA. FLANZI MODULAF
(L) e 54K SDAD T eam 20 CAMEND PRIFAD0 SECRETARILDOEJECUTNVD M23- SERVICIDSPRESTADCS A EMPRESAS FLANZIZ TRANSYERSAL

16.4.3 Reporte de metas de atencion

Esta opcién permite emitir un reporte de metas de atencién de tipo de “Detallado”, autorizados
y registrados en el Sistema REGISTRA. Tiene la opcién de emitir dicho reporte por institucion o
un determinado periodo lectivo; asi como también, a nivel de todas las instituciones y todos los
periodos lectivos donde se registré informacién académica.
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REGISTRA: LISTADO DE METAS REGISTRADAS AL 04/12/2024

PERIODO cODIGO META TOTAL

TIPO PLAN DE META POR

e REGION PROVINCIA DISTRITO o0 . NOMBRE INSTITUCION TIPOGESTION  PROGRAMA DE ESTUDIOS TR TURNO POR sEpE | MOMERD RESOLUCION
PROGRAMA
2024-2 i L i T oowes ARGENTRA FUBLICO ADMINISTRACION DE EMPRESAS TRANSYERSAL WOCHE 15 23 T4
2024-2 Lira U2 Lira ¥ qumds ARGEWTRA FUBLICO COMPUTACION E INFORMATICA TRANSYERSAL NOCHE 0 Ed en
2024-2 i L i " oowes  ARGENTRA FUBLICO CONTABILIDAD TRANSYERSAL  MAflana 15 Ed T4
2024-2 Lira U2 Lira ¥ qumys ARGENTRA FUBLICO CONTABILIDAD TRANSYERSAL NOCHE 420 0 N

16.4.4 Reporte de admision

Mediante esta opcidn se puede emitir un reporte de admisién y postulantes de un determinado
periodo lectivo. Se pueden emitir dos (2) tipos de reportes: Detallado y Consolidado.

Reporte de Admisidn Detallado: Permite generar un reporte de admisién con los datos de los
postulantes registrados en un proceso de admisién de un determinado periodo lectivo a través
del Sistema REGISTRA. Tiene la opcidn de emitir dicho reporte por institucién o a nivel de todas
las instituciones.

Registr
smtumqughﬂﬁmqu ﬁ ‘ PERU ggrgdsfdecra'glon

REPORTE DE ADMISION Y POSTULANTES AL 04/12/2024 17:25:14

PERIODO DATOS DE INSTITUCION D#
cODIGO TIPO 4
LECTI¥O REGION PROVINCIA DISTRITO MonuLAR NOMBREINSTITUCION TIPOGESTION o /CB. DOCUMENTO  APELLIDD PATERNO APELLIDD MATERNO NOMEBRES
r r
20242 LA ks LA 0337915 ARGENTINA PUBLICO DAL 1456 1P UnaH RAOWFL
r 14
20242 UMK e L 0IHAS ARGENTINA PUELICO OnlL 57126 ucs ag0 FHRODAIG VEL
r 14
0642 UMK L s DTG ARGENTINA PUELICO onL og7iz GTALYINE oADnT IGALR:
r 14
a4z UMK LA LR DITHE ARGENTINA FBLICO oL [ ATOAN ASITL UMORTA,
r 14
20242 LMK LA LR DITHE ARGENTINA PUBLICO oL 64 CREA AL DLCE

Reporte de Admision Consolidado: Permite generar reportes de cuadros estadisticos sobre los
postulantes de un proceso de admision de un determinado periodo lectivo, en tres (3) tipos de
cuadros: Postulantes por periodo lectivo, Postulantes por periodo lectivo y regién, y Postulantes
por periodo lectivo, institucion y situacidn. Tiene la opcién de emitir dicho reporte por institucion
o un determinado periodo lectivo; asi como también, a nivel de todas las instituciones y todos
los periodos lectivos donde se registré informacion académica.

Registra 2] s e,
lstem de gestion académica 5 de Educacion

REPORTE DE ADMISION Y POSTULANTES CONSOLIDADO AL 04/12/2024 17:48:51

Postulantes por periedo lectivo Postulantes por periodo lectivo y region Postulantes por periodo lectivo, institucién y situacién
Periodo POSTULANTES INSTITUCIONES . . i .
- . , Region 20242 Total % Region Institucidn SITUACION 20242 | Total
lectivo | pijLico Total % PUBLICO Total %
20262 352| 352 100%| 1 1 100% LIMA 352] 352| 100% LIMA 0337915 - ARGENTINA | PENDENTE 352| 352|
Total 352| 352| 100.00% 1 1| 100.00% Total 352 352| 100.00% Total 352| 352|

16.4.5 Reporte de matricula

Mediante esta opcion se puede emitir un reporte de matricula de un determinado periodo
lectivo. Se pueden emitir dos (2) tipos de reportes: Detallado y Consolidado.

Reporte de Matricula Detallado: Permite generar un reporte de matricula con los datos de los
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estudiantes matriculados en un periodo lectivo y que fueron registrados en el Sistema REGISTRA.
Tiene la opcidn de emitir dicho reporte por institucion o a nivel de todas las instituciones.

Registra 55 e, |

sistems ae getiss avsdemics

REPORTE DE ESTUDIANTES MATRICULADOS AL 11/5/2021 18:29:11

PERIDOO 'DATOS DE WSTITUCIN 'DATOS DE ESTUDIANTE MATRICULADD
0 s PROVINCIA msTRTD CODG0 NOMERE ISTITUCION TPOGESTON | TU  DOCIMENTO  APELLDDPARTERD  APELLIDMATERNO NOMERES FECHA sexn CORRED
"MODULRR DOCUMENTD NACMIENTO
M ™ SAHEDRD " wom | wecweo ERVADO o T PACAYA FORGE MRADCFLR IR FNED messssssganmion
m ™ sanEDR " wem wmEcwEn FFTD0 o e CHPE HiRACA HEFLNDACRFEDA AWELFREND  micosustEnsion
o ™ SanEDRD " mem  wEcwen SR o e PAFEDES FsER0 JERRENA G WSOUND OHORstRasdoom
e ™ sanEDR " woecwso SR an Torans Radcs AR DEBOFERNADO A WSRO astassa@sdem

Reporte de Matricula Consolidado: Permite generar reportes de cuadros estadisticos sobre los
estudiantes matriculados en un determinado periodo lectivo o todos los periodos lectivos, en
tres (3) tipos de cuadros: Estudiantes matriculados por periodo lectivo, Matriculados por periodo
lectivo y regidn, y Estudiantes matriculados por periodo lectivo, institucion y programa de
estudios. Tiene la opcidon de emitir dicho reporte por institucion o a nivel de todas las
instituciones.

ey
HE |Stpa ' g PERU | Ministerio
sistema de gnslmn académica de Educacion

REPORTE DE ESTUDIANTES MATRICULADOS CONSOLIDADO AL 04/12/2024 18:07:03

. ) . Estudiantes matriculados por periodo lectivo, institucion y programa de estudios
Matriculados por periodo lectivo y

Estudiantes matriculados por periodo lectivo o
region -
ESTUDIANTES INSTITUCIONES Region Institucion = Programa de Estudios 2024-1 Total
=D Region | 20241 | Total % i
" . . in - of
lectivo | p(BLICO Total % PUBLICO Total %
T ADMIMISTRACION DE EMPRESAS 564 564
2,155 21455 100% 1 1 100% LA 2155 2485  100%
. COMPUTACION E INFORMATICA s0g| 508
M4 (0337915 - ARGENTINA |PUBLICO
Total 2,155| 2,155 100.00% 1 1| 100.00% Total 2155 2,155| 100.00%
CONTABILDAD 1,083) 1,083
Total 2,155| 2,155|

16.4.6 Reporte de Notas

Mediante esta opcidn se puede emitir un reporte de notas de tipo Detallado de un determinado
periodo lectivo.

Reporte de Notas Detallado: Permite generar un reporte notas de los estudiantes matriculados
y registrados en un determinado periodo lectivo en el Sistema REGISTRA. Tiene la opcidn de
emitir dicho reporte por institucion o a nivel de todas las instituciones. Incluye informacidon sobre
la institucidn educativa, datos de los estudiantes y datos de la evaluacién.
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A | B | C E F G H ] K | L M N
Registra

1 sistema de gestidn académica

2 —

3 |REPORTE DE NOTAS AL 30/11/2024 07:00:18

4 | PERIODO DATOS DE INSTITUCION DATOS DE ESTUDIANTE MATRICULADO

5 =B REGION  PROVINCIA DISTRITO "%6[;“1:“ NOMBRE INSTITUCION  TIPO GESTION DOC‘IL;I;(E)HTO DOCUMENTO APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES CORREO CELULAR

[ ) 2024-1  LIMA LIMA SAN ISIDRO r 1233410 1/2 DE CAMBIO PRIVADO DN '15267 ORCB ASC 1G CTOMRNHELA ri@fcngiamo@yopimail.com r 9 CONTABILIDAD

7 ) 2024-1  LIMA LIMA SAN ISIDRO r 1233410 1/2 DE CAMBIO PRIVADO DN '15267 ORCB ASC 1G CTOMRNHELA ri@fcngiamo@yopimail.com r 9 CONTABILIDAD

8 ) 2024-1  LIMA LIMA SAN ISIDRO r 1233410 1/2 DE CAMBIO PRIVADO DN '15267 ORCB ASC 1G CTOMRNHELA ri@fcngiamo@yopimail.com r 9 CONTABILIDAD

9 ) 2024-1  LIMA LIMA SAN ISIDRO r 1233410 1/2 DE CAMBIO PRIVADO DN '23374 NOTAZMC SAZIE SLTINC laoictmg2e@yopimail. com r 999999999  CONTABILIDAD

107 20241 LIMA LIMA SAN ISIDRO r 1233410 112 DE CAMBIO PRIVADO DL '51ﬂ74 CAO ANSOQ GBOINE 11mc.alogdt2rie@yopimail. com r 999993999 | CONTABILIDAD

117 20241 LIMA LIMA SAN ISIDRO r 1233410 112 DE CAMBIO PRIVADO DL '51ﬂ74 CAO ANSOQ GBOINE 11mc.alogdt2rie@yopimail. com r 999993999 | CONTABILIDAD

127 20241 LIMA LIMA SAN ISIDRO r 1233410 112 DE CAMBIO PRIVADO DL '51ﬂ74 CAO ANSOQ GBOINE 11mc.alogdt2rie@yopimail. com r 999993999 | CONTABILIDAD

137 20241 LIMA LIMA SAN ISIDRO r 1233410 112 DE CAMBIO PRIVADO DL '51ﬂ74 CAO ANSOQ GBOINE 11mc.alogdt2rie@yopimail. com r 999993999 | CONTABILIDAD

147 20241 LIMA LIMA SAN ISIDRO r 1233410 112 DE CAMBIO PRIVADO DL '51ﬂ74 CAO ANSOQ GBOINE 11mc.alogdt2rie@yopimail. com r 999993999 | CONTABILIDAD

16.5 Reporte consolidado de matricula y actas

Esta opcion permite emitir el reporte consolidada de matricula y actas de notas de la institucién
por sede, periodo de clases, programa de estudios, plan de estudio, periodo académico, seccion,
turno, seccién y tipo de documento (Matricula regular, Matricula extemporanea, acta de notas,
Actas de notas de experiencias formativas, Actas de notas de evaluacidn extraordinaria y Actas de
Notas de Convalidacidn.

Para emitir el reporte de documentos DRE, se debe seleccionar cualquiera de los filtros del reporte
y seleccionar el tipo de reporte en la casilla de texto “tipo de documento”. Tras ello, hacer clic en
el botén Buscar y en la grilla se cargaran los documentos existentes segun el filtro seleccionado.
Luego para visualizar los reportes, es necesario hacer clic en el botén Descargar documento [ &
de la columna acciones. Posteriormente, se visualizara el reporte de registro de documentos DRE
en formato PDF, el cual puede ser impreso de ser requerido.

Reportes

"

Reporte consolidado de Matricula y Actas

Sede
Programa de estudio:
Periodo académico.
Seccidn
Resultado de busqueda
Nro Sede

INSTITUTO SUPERIOR
TECNOLOGICO PUBLICO
ARGENTINA

INSTITUTO SUPERIOR
TECNOLOGICO PUBLICO
ARGENTINA

INSTITUTO SUPERIOR
TECNOLOGICO PUBLICO
ARGENTINA

Reporte consolidado de Matricula y Actas

Filtros de reporte consolidado de matricula y actas

PRINCIPAL - INSTITUTO SUPERIOR Ti v]

Penodo de clases:

TODOS
00!

S

A

l
l
[TO
[

Filtros
opcionales
de busqueda

Plan de estudio

Tumo.

Hacer clicenel
botén Buscar

Programa de estudio

ADMINISTRACION DE EMPRESAS

ADMINISTRACION DE EMPRESAS

ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Plan de estudio

PLAN 2010
(TRANSVERSAL)

PLAN 2010
(TRANSVERSAL)

PLAN 2010
(TRANSVERSAL)

] ..

de

20244

20244

Tipo documento

académico

L)

[ 20244 v]
[ PLAN 2010 v]
[ MANANA v]
[ MATRICULA REGULAR V]

Tumo Seccion
MANANA A
MANANA A
MANANA A

Seleccionar la
opcién Descargar

Documento
Tipo documento Acciones
MATRICULA REGULAR [+ ]

MATRICULA REGULAR

MATRICULA REGULAR

Nro 1- 3 de 3 registro(s)
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Una vez seleccionada la opcién Descargar documento, se puede realizar la operacién de impresion
en caso se requiera.

Registra 55N

A oy |
by il 2 N PERU | Ministerio
- de Educacion
REGISTRO DE MATRICULA

ANEXO 3A

Facha v Hora de Emision: 13/01/2020 11:17

Periodo lectivo 2019-1

Datos del Instituto de Educacién Superior Tecnoldgico
DRE-GRE Nombre del IEST | 1/2 DE CAMBIO Mencién
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e LT AVENIDA PETIT THOUARS 213 Tipo
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T | 41212312 |ARMAS MANRRIGUE Manuel desus | w1 | a8 o %o | 5 | no | no | wo | wo | mo | wo | wo | wo | no | s | = | vo | no | ne
2 | sasozm21 |cravez uisPE. manes = o s oo | s |5 | s s s |=s s s s s s ]|s s
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16.6 Reporte Académico Estudiante

Esta opcion permite emitir el reporte de académico estudiante a través del cual se obtiene el
reporte sobre la trayectoria educativa de un estudiante de la institucién educativa. Cuenta con las
secciones Filtros de Busqueda y Resultados de Busqueda.

Filtros de Busqueda

En esta seccion, de forma obligatoria deberd seleccionar el tipo de documento e ingresar el
numero de documento, en forma opcional puede agregar el programa de estudio y marcar las
casillas de la opcién “Buscar en todas las instituciones”. Luego de ello, hacer clic en el botdén
Buscar.

Para borrar las casillas de texto seleccionados, debera hacer clic en el botén Limpiar.
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Reportes = Reporte Académico Estudiante
Reporte Académico Estudiante
Filtros de busqueda
Tipo de documento: * [ DNI v] o, de ento: * { 12345678
Ingresar los
Filtros de = N
Programa de estudios [ CONTABILIDAD vl Busquél§cr enfodasias @ No (O Si
instguciones:
Hacer clicenel
botén Buscar QBuscar [EEEET
Resultado de blsqueda
Tipo de Nro de < % x
ot neato a0 Institucién Estudiante Sede Programa de estudios
INSTITUTO SUPERIOR CONTABILIDAD
DNI 72497680 0337915 - ARGENTINA - IEST £BAD :EFEE:AAHSLY TECNOLOGICO (PROFESIONAL
PUBLICO ARGENTINA TECNICO)

Seleccionarla
opcion Descargar
Historialde

Seguimiento

PLAN 2010
(TRANSVERSAL)

Resultados de Busqueda

Luego de presionar el botdn Buscar, en esta seccion se visualizara los datos del estudiante. Para
descargar dicho reporte, debera hacer clic en la opcién Descargar historial de seguimiento
académico EJ luego el sistema descargara dicho reporte en formato Excel, el cual puede ser

impreso de ser requerido.

Cabe mencionar, que se mostraran iniciales en las unidades diddcticas que hayan sido registradas
en el médulo de convalidacién (C) o en el médulo de evaluacion extraordinaria (EE). Para las
unidades didacticas de experiencias formativas y matricula regular no se mostrara ninguna inicial.

Registra

< I

sstema de geshisn académcy
Fechay Hors de Emigider 00122024 1575
HISTORIAL ACADEMICO DE ESTUDIANTE
AL 03/12/2024
Datos del Estudiante
Apelidos y nombres: |PUCON PUYEN RICHARD JUSTO Documento: DN - 45601820
Datos de la Institucién
Nombre de nsttucion: | 1223410 - 172 DE CAMBO Programa de estudos FRUTICULTURA
Sede: PRINCPAL Plan de estudios: PLAN 20231 FRU
S v g g .
Scadbenico PeriodoLectvo | créditos | Nomines Actag | ACta Nota)
AGROECOLOGIA 1 NO NO NO
! BOTANCA ¥ FEIOLOGIA VEGETAL 20222 ) st Y st 1"
PREPARACION DE TERRENOS Y FERTLIZACION 3 NO NO NO
]
USO Y PRODUCCION DE Asonoq () [ — 2023-2 3 st st Si 18
HORTICULTURA 2 NO NO NO
. PRODUCCION DE CEREALES Y LEGUMNOSAS 2023-2 1 st st st 1
MANEJO WTEGRADO V CONTROL BIOLOGKCO DE PLAGASIEE) | o 2023-2 2 si ) st 15
o [inoouccnou DE PASTOS v FORRAJES(EE) | 2023-2 3 st st st 15
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17 MODULO 5: CAMBIO DE CONTRASENA Y CERRAR SESION

El icono acceso al sistema E, abre una ventana que muestra dos (2) opciones: Cambio de contrasefia
y Cerrar la sesion.

%

Cambio de conirasedia

Cerrar sesién

17.1 Cambio de Contrasena

Permite realizar el cambio de contrasefia del usuario, cuando el usuario se encuentra usando
el Sistema REGISTRA. Para ello deberd ingresar la contrasefia actual, registrar una nueva
contrasefia y confirmar contrasefia generada. Luego debera hacer clic en el boton “Actualizar”
a fin guardar los datos registrados. Si no desea cambiar de contraseia presionar el botdn
“Regresar”, para revertir los cambios.

Cambiar contrasefa

Para cambiar Iaj:ontraser'la se requiers ingresar los siquienies campos: Contrasefia actual,
Mueva confrasena y Confirmar contrasefia.

Numero de documento EEEE

Contrasefia actual | |

Nuava contrasefia | |

Confirmar contrasefia | |

17.2 Cerrar Sesion

Permite cerrar y salir de la sesion iniciada por el usuario en el Sistema Registra.
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Cerrar sistema

:Estd seguro que desea cerrar la sesion?




